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1. Bevezetés

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal (tovabbiakban: NAV) altal Uzemeltetett NAV
Ugyfélportalon (tovabbiakban: Portal) lehetésége van szdmos lekérdezésre egyrészt
az allami addé- és vamhatésag altal nyilvantartott adatokat illetéen, masrészt a
bekuldott és fogadott elektronikus kuldemeényekkel kapcsolatban is.

A Portalon tobbek kozott a kovetkezb szolgaltatasokat éri el:
o Adoszamljjanak, illetve jarulékfizetéssel, képviselettel, foglalkoztatassal
kapcsolatos adatainak lekérdezése

o Bekuldott- és fogadott bevallasainak, dokumentumainak elérése

« Idépontfoglaldsi  lehetéség az  Ugyfélszolgalatokon valé  személyes
ugyintézéshez

o« NAV tovabbi elektronikus szolgaltatasainak elérése, ONYA, eSZJA, EFER,
EKAER, Online szamla

o Adozospecifikus addnaptar generalasa (elkészitése)

Frissitve: 2023. 04. 17. 5/178 Verziészam: v01.00
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2. Alkalmazas inditasa

Az alkalmazas a https://ugyfelportal.nav.gov.hu cimen érheté el. A tamogatott
bdngészdk legujabb verzidja: Edge, Firefox, Opera, Chrome és Safari.

A Portal fellleteinek megjelenitése mobileszkdzokre is optimalizalt.
A bejelentkezés nélkilli kezd&oldalon a ,NAV UGYFELPORTAL” felirat lathato.

Az glkalmazé,st a www.maqyarorszaq.hu weboldalon ~a 'PENZUG,Y
IMAGANSZEMELYEK ADOZASA mentpont alatt a NAV UGYFELPORTAL
SZOLGALTATASOK ngintézés inditasa linkre kattintassal érheti el.

A Portalon néhany funkcié hasznalhaté azonositas nélkdl is, melyeket a késébbiekben
részletezink.

Frissitve: 2023. 04. 17. 6/178 Verziészam: v01.00
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3. Bejelentkezés

Az alabbi abran lathato a Portal dvozi6 kepernyGje. A ,BEJELENTKEZES” gomb
megnyomasaval az Ugyfélkapun keresztul tud bejelentkezni a rendszerbe.

® 8 © Ugyfelportal x o+
< C & hips;//ugyfelportal.nav.gov.hu/ 44
/‘ " ee
Y NAV(UPO -
NAV UGYFELPORTAL
HIVATALOS UGYINTEZES
X KENYELMESEN i
Mit kell tudni az Ugyfélportalrol?

| UGYFELKAPU REGISZTRACIO |

o) g Z 4
» 2
/
o il

Hibabejelentés

KOZIemenyek Osszes kozlemény
Tajékoztatas Tajékoztatas
Az a ¢ ok 2020. junius 10-t5! Uj szolgaltatassal bovilit az eBEV portal funkcionalitasa.
az egyéni és élyek pedig 2020. szeptember 9- i érdez
161 kérdezhetik le a 2019. évre é i é A funkcié a menibol érhetd el
Amennyiben On vagy cége torvényi rendelkezések alapjan elektronikus A az adozok egyszerGsodik. A NAV az
kapcsolattartasra kdtelezett, illetve ha ugyancsak jogszabalyok alapjan nem elektronikus keresetkimutatast - az ad6zok kérelme és hozzéjarulasa alapjan
Részletek Altalanos tajékoztatas 2020. 09. 01 Részletek Altalanos tajékoztatas 2020.01. 1

SUTI BEALLITASOK KAPCSOLATFELVETEL E}J' ADATVEDELMI TAJEKOZTATO E’f IMPRESSZUM E)I‘

1. ABRA - BEJELENTKEZES NELKULI KEZDOOLDAL

A ,BEJELENTKEZES” gomb megnyomasa utdn megjelenik a KAU Azonositasi
szolgaltatasok ablak.
Az Azonositasi szolgaltatasrdl bévebben a https://kau.gov.hu oldalon tajékozddhat.

3.1 Jogosultak kore
Az elektronikus Ugyintézéshez az alabbi azonositasi szolgaltatasok valamelyike

szukséges:
« UGYFELKAPU (felhasznalonév és jelszo)
e eSzemélyi igazolvany és a hozza tartozd kartyaolvasé készlilék
o UGYFELKAPU+ (kétfaktoros azonositas)
o Telefonos Azonositasi szolgaltatasra vonatkozoé regisztracié (RKTA)

e Arcképes azonositas

bévebben: Azonositasi szolgaltatasok - Sugd (gov.hu)
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3.2 Sikertelen bejelentkezés - Hibabejelentés

Mi a teendd, ha mégsem torténik meg automatikusan a bejelentkezés?

1. Lehetséges, hogy gépelési hiba tortént az azonositdshoz szukséges adatok
beirasakor. Kérjuk ellendrizze a bejelentkezésnél megadott adatainak helyességét.

Ha az alabbi Gzenet jelenik meg a Portalra val6 bejelentkezés alkalmaval, akkor
azonositasi problémardl lehet szo.

< (e} a ugyfelportal nav.geu.hu, A s = & @ & -

3, Nav(ipo
-/
KAU - bejelentkezés
X

o TN
2. ABRA - KAU BEJELENTKEZES HIBA

3. Azonositasi hibanal kérjik, hogy sziveskedjen leellendrizni az Ugyfélkapu
regisztracios adatait, az irasjelekre is kiterjed6 figyelemmel. Fontos tudni, hogy a
legaprobb eltérés is hibajelzéshez vezet, mivel a szamitdgép nem képes mérlegelni
a kulonbségeket, csak regisztralja 6ket.

4. Kérjuk tovabba, hogy az adatokat igazold okmanyokat (személyi igazolvany,
addkartya) sziveskedjen bemutatni az illetékes NAV igazgatésag
ugyfélszolgalatan. A bemutatott és a NAV nyilvantartdsaban szereplé adat
Osszevetése alapjan allapithatd meg, hogy fennall-e adateltérés, szilkséges-e az
adatok modositasa.

5. Belépési problémak esetén a kovetkez6 modon kérhet online segitséget: A
kezdboldalon megjelen6 ,Hibabejelentés” feliratra kattintva az alabbi felugroablak
jelenik meg.

Utmutaté a hibabejelntéshez X
Belépési probléma esetén, kérjlk a lent felsorolt adatok hidnytalan elkiidését

az alabbi elérhetdségre, az ,eBEV telepités|, mikodési, adattovabbitasai
probléma” targyra

https:/inav.gov.hu/navie-ugyfsz/levelkuldes

Addazonos itd jel

Viselt név

Sziiletési név

Szliletési hely

Anyja neve

Szilletési idd

A belépasi kisérlet pontos ideje

3. ABRA - HIBABEJELENTES INFORMACIOK
Probléma esetén a felugrd ablakban szerepld link atiranyit a NAV /Ugyféliranytd/

Levélkiildés oldalra, ahol ,UPO telepitési, miikddési, adattovabbitasi probléma”
targyra kuldott emailben a pontos adatok megadasaval (addéazonosité jel, viselt
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név, szlletési név, szlletési hely, anyja neve, szlletési id6, belépési kisérlet pontos
ideje) kérhet segitséget.
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4. Kezdooldal

A bejelentkezést kovetéen megjelenik a kezddoldal (dashboard), a fejléc és a bal oldali
fémend. A rendszer hasznalata megegyezik egy altalanos bongészé szokasos
hasznalataval.

A Portalra torténd belépéskor kulon lekérdezési mivelet inditdsa nélkil azonnal
lathatja tobbek kozott a NAV altal nyilvantartott adatait és az adészamlaja 0sszesitett
egyenlegét (kulon kimutatva a tartozasos és a tulfizetéses adénemek egyenlegét, ha
ilyenekkel rendelkezik).

Megjelennek a feluleten a felhasznaldohoz beallithatd menupontok (Sajat adatok,
Addszamla, Online alkalmazasok, Adonaptar, Id6évonal és Tovabbi Ugyintézési
lehetbségek).

Frissitve: 2023. 04. 17. 10/178 Verziészam: v01.00
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4. ABRA - BEJELENTKEZES UTANI KEZDOOLDAL 1

Frissitve: 2023. 04. 17.

11/178

Verziészam: v01.00



NAV Ugyfélportal (UPO) szoftverrendszer felhasznaloi kézikdnyv

Idévonal
Lekérdezés tipus kivalasztisa Iddszak kivilasztisa
| 20220200, )
Adoszamia adatok lekérdezése Esedékes bevallasok lekérdezése @ @
Tovabbi ligyintézési lehetéségek
Addz6i mindsités Kesedelmi potiek s . Bekuildott
. . prognézis Pétléklevezetés dokumentumok
lekérdezés ; ; . .
lekérdezése jovahagyasa
Adohatésagi

Ellendrzési iratok megbizolevél és Meghatqlmazas g Adohatosagi
e p dnkormanyzat el6tti . . . .
feltdltése tajékoztatas e s igazolasok lekérdezés
A P P eljarasra (HIPA)
adatainak lekérdezése

Keresetkimutatas @ Osszesits jelentések Adoteljesitmény @ Adofizetési biztositék
lekérdezés lekérdezése lekérdezése lekérdezése

Fizetési tajékoztatok @

5. ABRA - BEJELENTKEZES UTANI KEZDOOLDAL 2

4.1 Kezdboldal szerkesztése

A Portal kezd8oldalat testre szabhatja, vagyis egyéni igény szerint beallithatja, hogy
bejelentkezés utan a kezdéképernydn milyen adatok, csempék jelenjenek meg.

A Kezdboldal szerkesztése funkciot a Kezddoldal jobb fels6 részén ,Kezddoldal
szerkesztése” feliratra kattintva érheti el.

A megjelend ablakban beallithatja, hogy személyre szabottan mit szeretne latni a sajat
kezdboldalan, illetve lehetésége van a kezddoldal beallitasainak alapallapotba torténd
visszaadllitasara is.
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o
X
Kezddoldal szerkesztése
Lehetosege van 3 mendpontok kiemeléssrs. Az igy kismelt mendponiok tibblesinformaciat tanaimaznak, melysk segitsdgevel =

kezddcidalon az On szamara fontos informaciok jelenhemek meg.
Keérjiik kapcsolja be, hogy melyik meniipontot szeretné kiemelve latni:

Sajat adatok Addnaptar

Adoszamla Foglalkoztatassal kapesolatos bejelentések

Jarulék adatok m Jovedéki adatok

5ZJA 1%-os felajanlasok Hiznyzo bevallasok

BBBA

Egyéb végrehajthatd kiztartozasok

Beallitasok mentese Modositas elvetése

Beallitasok visszaallitasa alaphelyzetre

6. ABRA - KEZDOOLDAL SZERKESZTESE

A kezdboldal kdzépsd terlletének felsd részén alakithatja ki a kedvencek, azaz ,Sajat
kezdboldalam” zénajat a szolgalatasok elérésére szolgald panelek megjelenitésével,
elrejtésével melyet a Kezdboldal szerkesztése menupontban allithat be.

Alapértelmezetten megjelend, de opcionalisan elrejthetd elemek:

Sajat adatok
Addnaptar
Addszamla
Foglalkoztatassal kapcsolatos bejelentések
Jarulék adatok
Jovedéki adatok:
o Adobraktari készlet lekérdezése
o Adoraktari készletmozgas lekérdezése
o Jovedéki biztositék szabad keret lekérdezése
SZJA 1%-os felajanlasok
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e Hianyzo bevallasok
o Egyeéb végrehajthatd koztartozasok
e Mentor program:
o Mentoralasra jelentkezés
o Mentoralasi férumra jelentkezés

Minden esetben megjelend, nem opcionalis elemek:

¢ Online alkalmazasok
e |d6vonal

A ,Sajat kezdboldalam” fenti kezd6oldal alsé részén az opcionalisan elérhet6 és a
minden esetben megjelend elemeken Kkivili Tovabbi lgyintézési lehetéségek
érhetbk el. Azok az ugyintézési lehet6ség elemek aktivak, amelyek az adott adézora
értelmezhetbk, és amelyekre a bejelentkezett felhasznald sajat maga, illetve az altala
kivalasztott ad6zoi profil tekintetében jogosultsaggal is rendelkezik.

A bedllitasokat elmentheti, Ujbdli bejelentkezéskor a legutébb elmentett allapotnak
megfelel6 alapképernyd jelenik meg.

4.1.1 Sajat adatok

A ,Sajat adatok” (Maganszemély adatai/Szervezet adatai) szolgaltatassal a NAV altal
nyilvantartott adatait kérdezheti le. A Sajat adatok szolgaltatast az
OLDALTERKEP/ADOZOI ADATOK/ Sajat adatok meniipont alatt is elérheti. A funkcio
bévebb leirasat a 7.5.1. Adozdi adatok - Sajat adatok pontban olvashatja.

4.1.2 Adonaptar

Az ,Adénaptar’ szolgaltatassal a bevallasi-, adatszolgaltatasi- és befizetési
kotelezettségeivel kapcsolatos informaciokat kérdezheti le. Az Adonaptar szolgaltatast
az OLDALTERKEP/ADONAPTAR meniibél is elérheti. A szolgaltatas bévebb leirasat
a 7.5.6 Addnaptar pontban olvashatja.

41.3 Adodészamla

Az ,Adészamla” szolgaltatassal az addszamlajaval kapcsolatos informaciokat
kérdezheti le. Az Addészamla szolgéltatdst az OLDALTERKEP/ADOSZAMLA/
Addészamla adatai menubdl is elérheti. A szolgaltatds bdvebb leirasat a 7.5.2.1
pontban olvashatja.

4.1.4 Foglalkoztatassal kapcsolatos bejelentések

,,Foglalkoztatassal kapcsolatos bejelentések” szolgaltatassal a Foglalkoztatassal
kapcsolatos informacidkat kérdezheti le (Foglalkoztatoként tett bejelentéseit,
Foglalkoztatasaval kapcsolatos adatait, Egészségligyi szolgaltatasi jarulék fizetésre
vonatkozé  kotelezettségeit). A  Foglalkoztatassal  kapcsolatos  bejelentések
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lekérdezését az OLDALTERKEP/ADOZOI ADATOK / Foglalkoztatassal kapcsolatos
bejelentések lekérdezése menubdl is elérheti. A szolgaltatdas bdvebb leirasat a 7.5.1.2
Adézéi adatok pontban) olvashatja.

415 Jarulék adatok

A ,Jarulék adatok” szolgaltatassal a Jarulék adatokkal kapcsolatos informacidkat
kérdezheti le. Az Jarulék adatok szolgaltatast az OLDALTERKEP/ADOZOI ADATOK/
Jarulékadatok menubdl is elérheti. A szolgaltatas bévebb leirasat a 7.5.1.3 pontban
olvashatja.

41.6 Jovedéki adatok

A ,Jovedéki adatok” szolgaltatas hasznalataval a Jévedéki adatokkal kapcsolatos
informaciokat  kérdezheti le. A Jovedéki adatok szolgaltatast az
OLDALTERKEP/JOVEDEKI ADATOK meniibél is elérheti. A szolgaltatas bévebb
leirdsa a 7.5.3 pontban olvashato.
A Jovedéki adatok menut a kdvetkezd szolgaltatasok alkotjak:

e Addraktari készlet

o Adoraktari készletmozgas

e Jovedéki biztositék szabad keret

417 SZJA 1%-os felajanlasok

Az SZJA 1%-os felajanlasok szolgaltatassal az 1%-os felajanlasaival kapcsolatos
informaciokat kérdezheti le. Az SZJA 1%-os felajanlas lekérdezése szolgaltatast az
OLDALTERKEP/EGYEB LEKERDEZESEK / SZJA 1+1%-o0s felajanlasok meniibél is
elérheti. A szolgaltatas bévebb leirasat a 7.5.9.1 pontban olvashatja.

4.1.8 Hianyzo bevallasok

A ,Hianyzé bevallasok” szolgaltatassal a még hianyz6 bevallasaival kapcsolatos
informaciokat kérdezheti le. A Hianyzo bevallasok lekérdezését az OLDALTERKEP/
/EGYEB LEKERDEZESEK/ Hianyz6 bevallasok meniibdl is elérheti. A szolgéltatas
bévebb leirasat a 7.5.9.6 pontban olvashatja.

419 Egyéb végrehajthaté koztartozasok

Az |Egyéb végrehajthaté koztartozasok”™ szolgaltatassal a végrehajthatd
koztartozasaival kapcsolatos informaciokat kérdezheti le. Az Egyéb végrehajthato
koztartozasok lekérdezését az OLDALTERKEP/EGYEB LEKERDEZESEK / Egyéb
végrehajthatd koztartozasok menubdl is elérheti. A szolgaltatdas bdvebb leirasat a
7.5.9.9. pontban olvashatja.
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4.1.10 Mentor program

A ,Mentor program” szolgaltatassal a mentoralasi programra vagy a férumra
jelentkezhet, illetve iratkozhat le réla, illetve a kapcsolattartoi adatokat modosithatja.
A mentor program szolgaltatast az OLDALTERKEP/MENTORALAS meniibél is
elérheti. A szolgaltatas bévebb leirasat a 7.5.8. pontban olvashatja.

A Mentor program az alabbi funkciokat tartalmazza:

e Mentorélasra jelentkezés
e Mentoralasi férumra jelentkezés

4.2 Tovabbi ugyintézési lehetéségek

A ,Sajat kezdboldalam™-on a ,Tovabbi Ugyintézési lehetéségek” kozott a kovetkezé
szolgaltatasok érhetdk el:

Adozoi mindsités lekérdezés

Késedelmi pétlék prognézis lekérdezése
Potléklevezetés

Bekuldott dokumentumok jovahagyasa

Ellenérzési iratok feltdltése

Adohatésagi megbizdlevél és tajékoztatas adatainak lekérdezése
Meghatalmazas dnkormanyzat el6tti eljarasra (HIPA)
Adohatdsagi igazolasok lekérdezés
Keresetkimutatas lekérdezés

Osszesitd jelentések lekérdezés

Addteljesitmény lekérdezése

Adofizetési biztositék lekérdezése

o Fizetési tajekoztatok

A szolgéltatasok kore harom fé nézetben jelenik meg attdl fiiggéen, hogy On
adészammal nem rendelkez6 természetes személy, addészammal rendelkez6
természetes személy, vagy szervezet.
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5. Felso Menusor

A kezddoldal Fels6 menUsora a NAV és a Portal logdjat, a Bejelentkezett
felhasznald nevét, valamint az Uzeneteket, a Felhasznaléi kézikdnyv, és a
Nyelvvalaszto ikont tartalmazza.

AV 0PO X 7 : ® @

te)

7. ABRA - FELSO MENUSOR

51 Logo

NAV(UPO

8. ABRA - UGYFELPORTAL LOGO

A Portdl hasznalata koézben a logora kattintva mindig visszanavigalhat az UPO
kezddoldalara.

5.2 Felhasznalovalasztas (Képviselt)

A ,Bejelentkezett felhasznalé” adatainal a lefelé nyilra kattintva van lehetésége a
Képviselt addzéi profil kivalasztasara, ha rendelkezik képviseleti jogosultsaggal.

Frissitve: 2023. 04. 17. 17/178 Verziészam: v01.00



NAV Ugyfélportal (UPO) szoftverrendszer felhasznaloi kézikdnyv

5.2.1 Adozéi profil kivalasztasa

'8 NAV UGYFELPORTAL (S — EL NS
N e—

Ugyfélportaira bejelentkezett felhasznalé:

PELDA JANOS
@ Q 8738477008

I KIJELENTKEZES

& Sajat I Kezdboldal szerkesztése
£ Sajat adatok
Képviselt adozo kivalasztasa
7] T O Adsszam 92767073-1-33 it Koot
L 8
5 6
W 12 13
B G
T BALLA KFT 19 20
Adészamla B Seracaas
@ 103 adonemen tartozds: 10 004 Ft Adozéi tartozas. 10 004 Ft 8 BALLA ROLAND A &
FORACION 937482

OFt Adozdi tobblet 0Ft

eg 0Ft Ugyfél sszesen:
™ oFt 10 004 Ft ad6zoi tartozas
Bovebb informacio Bovebb informacié

9. ABRA - ADOZOI PROFIL KIVALASZTASA

5.2.2 Adozéi profil megjelenitése

A képviselt addzo kivalasztasa utan a kivalasztott profil a fels6 mentsavban jelenik
meg.

® 08 @ Ugteponu = BN

« C » ugyfelportal nav gov hu 3

3, Naviipo gl gl B
-/ BT e = = m e == ——————— ——— = e —————————————

10. ABRA - ADOZOI PROFIL MEGJELENITESE ES NYELVVALASZTO

5.2.3 Kijelentkezés a rendszerbdl

Ha az Osszes teendGjét elvegezte, a képerny6 fels6 menusoraban a bejelentkezett
felhasznal6 menuben talalhaté ,KIJELENTKEZES” gombra kattintva jelentkezzen ki a
rendszerbdl.

Bawelentkazatl felhasznalo

& PELDAJANOS A

UOgyfélportalra bejelentkezett felhasznalé:

PELDA JANOS
8738477008

KIJELENTKEZES

PELDA JANG? KIVALASZTVA

BTI847TT004

11. ABRA - KIJELENTKEZES
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Kijelentkezés utan visszakerul a Portal nyitooldalara, ahol a Portal tovabbi
hasznalatahoz ismét be kell jelentkeznie a Belépés linkre kattintva.

5.2.4 Automatikus kijelentkeztetés

A rendszer a felhasznalét 20 perc inaktivitast kovetéen automatikusan kilépteti.
A felhasznal6 a kiléptetés elbtt 2 perccel egy felugré ablakban errél tajékoztatast kap.
A felugré ablakban meguijithatja bejelentkezését, vagy kijelentkezhet a Portalrol.

1
| X i

Hamarosan kijelentkezteti a rendszer

Arendszer az alabbi idépontban 2022.10.27. 13:00:09 automatikusan kijelentkezteti. Kérem, hogy vélasszon az alabbi lehetdségek kdzul

Bejelentkezés megujitasa | Kijelentkezés

12. ABRA - AUTOMATIKUS KIJELENTKEZTETES ABLAK

5.3 Felhasznaléi kézikdnyv

13. ABRA - FELHASZNALOI KEZIKONYV IKON

A Portalon a Felhasznaloi kézikényv az & ikonra kattintassal érhetd el.

5.4  Nyelvvalasztd

A Portalon lehetéség van a magyar nyelv mellett angol nyelvli bdngészésre is. A
képerny6 jobb felsé sarkaban talalhatd nyelvvalasztd ikon segitségével valaszthat a
magyar €s az angol nyelv kozott.

14. ABRA - NYELVVALASZTO IKON

A Portal alapértelmezetten magyar nyelven indul el, de a ® ikonra kattintassal a
kivalasztott nyelv szerinti féoldalra valt. Az Ugyintézés soran barmikor nyelvet valthat.

ED Magyar A

English

15. ABRA — NYELVVALASZTO
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5.5 Uzenetek, személyes postalada
55.1 Uzenetek jelzése, elérése

A bejelentkezést kovetben minden oldalon lathaté a fejlécben a “ boriték ikon
formajaban, ami a személyes Uzenetek elérését biztositja.

=

16. ABRA - UZENETEK IKON

Az olvasatlan értesitések (Uzenetek) szamossagat egy kis szammal jelolt informacios
elem jeleniti meg. Erre a terlletre kattintva jelennek meg az értesitései.

e E ! : iselt ado: .
£y \V(UPO & ptioasinos & saLocH otz ® @
-/
wnJ
Q [ |
Sajat kezddoldalam Kezdboldal szerkesztése
o)
Sajat adatok Adénaptar
3 4 2020. Szeptember > =)
@‘J BALOGH GEZA nosits. 8230700839
v e Heétis Kedd Szerda  Csitortok  Péntek  Szombat = Vasamap
1 2 3 4 5 6
Bévebb informécié
7 8 9 10 1 12 3
= .
X
14 15 16 17 18 19 20
Adészamla .
21 22 23 24 25 26 27
10 004 Ft A ar 3 10 004 Ft o -n =
OFt A bble OFt
' 28 29 30
ye OFt Ugyfél 6sszesen: - -
10 004 Ft ad6z6i tartozas
C OFt
Bévebb Informacié Bévebb informécié

17. ABRA - UZENETEK JELZESE, ELERESE

55.2 Uzenetek megjelenitése

A bejelentkezést kovetbéen a képernyd jobb fels6 részén a ,boriték ikonra” =
kattintva elérheti személyes Uzeneteit. Az Uzenetek szlrhetbk és rendezhet6k
id6épontra, targyra, valamint olvasottsagra. Az értesitések id6 szerint csokkend
sorrendben jelennek meg. A kivalasztott értesités panelen az ,Uzenet megtekintése”
szovegre kattintva lehetéség van az értesitések tartalmanak megtekintésére.
Alapértelmezetten a bejelentkezett (azonositott) felhasznaléra vonatkozd Uzenetek
listaja lathatd annak ellenére, hogy az Uzenetek darabszama az 0sszes bejelentkezett
felhasznaldra és a képviselt addzdira vonatkozé Uzenet szamat mutatja a piros korben.
Amennyiben a bejelentkezett felhasznaldo egy altala képviselt adozora vonatkozo
Uzeneteit kivanja megtekinteni, a Portal Gzenettel érintett Ggyfél mezében valaszthatja
ki azt a képviselt adozot, akire vonatkozé uUzeneteket szeretné lesziirni és
megjeleniteni.
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18. ABRA - UZENETEK, SZEMELYES POSTALADA
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6. Altalanos leiras a lekérdezések, illetve a lekérdezések
eredményének kezeléséhez

A menubdl vagy a keres6 segitségével kivalasztott lekérdezés utan a képernyén
megjelennek:

o Alekérdezés, szolgaltatas neve

o Alehetséges lekérdezéseket tartalmazd csempék

e Ujlekérdezés szelekciés paraméterei

e A tarolt korabbi lekérdezések eredményei.

6.1 Mez6 Sugdk

A lekérdezéseknél az Ujlekérdezés paraméterei és a Lekérdezés eredmény panelen
is megjelennek a kulonbdz6 mezdkhdz tartozd sugok, a mezbékhodz kapcsolddo
felhasznaldi tudnivaldkkal egydutt.

19. ABRA - SUGO IKON

A Sugoé ikonra kattintva az adott mezdre vonatkozé informaciokat jelenithet meg.

NAV(UPO

lap
Dokumentumol: ‘sz

bevallasok kérdezheték le.

\L'lj lekérdezés paraméterei @

Dokumentum kiildés iranya (2]

Bekuldott v

KR érkeztetési szam 2]

Urlap tipus Q

Nincs kivalasziva ~

Lekérdezés inditasa

20. ABRA - PELDA SUGOTARTALOM MEGJELENITESE

6.2 Lekérdezések mezbtipusai

Az Uj lekérdezés paraméterei és a Lekérdezés eredménye panelen megjelené mezok
kllonbodzd tipusuak lehetnek:

e Radibgomb: A megadott lehetéségek kozll egyszerre csak az egyik értéket
valaszthatja
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Dokumentum letdltése
@® 4 PDF formatum

O & xkrformaum @

LETOLTES

21. ABRA - RADIOGOMB

o Jeldlénégyzet: egyszerre tobb lehetéséget is kivalaszthat

|:| Eredmény kijelolése torlésre

Eredmeény kijeldlése torlésre

22. ABRA - JELOLONEGYZET

e Legordllé lista: A mez6 értéke egy lenyild lista alapjan toltheté ki.
A mezdbe begépelheti a keresett érték kezdd karaktereit, igy szlkitve
lathatja a felhasznald a listdban megjelené talalatok szamat. A megjelend
szlkitett listabdl a kivant értéket kivalaszthatja.

Forras
\ Q

eSZJA
ONYA
ANYK
eAFA

23. ABRA - LEGORDULO LISTA

e SzabadszOveges mezd: tetszdleges szoveges értékkel toltheti ki.

Tajékoztatélevél azonositd

123456T7TBAB

24. ABRA - SZABADSZOVEGES MEZO

e Datumvalaszté: a naptar ikon = hasznalataval kivalaszthatja a kivant
datumot, vagy kézzel begépelheti a megfelel6 formatumban.
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Tipus
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Jovahagya
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25. ABRA - DATUMVALASZTO

6.3 Csempék szine

o Kék: az aktiv kivalasztott csempe szine
e Szurke: a nem kivalaszthatd csempe szine
e Fehér: akivalaszthatd, de nem aktualis csempe szine

Foglalko: a Kaf ések lekérdezése

Foglalkoztatasommal kapcsolatos Egészségugyi szolgaltatasi jarulék
ELEET] fizetésére vonatkozo kételezettségem

[Kérjuk val on az alabbi lehetdségek kozil |

Biztositasi jogviszonyok

26. ABRA - CSEMPEK SZINE

6.4 Az eredmeény lista rendezése

A Portal legtdbb fellletén lehetéség van a korabbi eredmények rendezésére a Szlrési
paraméterek alatt talalhaté lista szerint.

A mez6 tipusatdl fuggben idérendi, vagy betlirendi sorba tudja rendezni a korabbi

lekérdezéseit. Az adatok sorrendjét tetszblegesen maodosithatja. A lekérdezett
allomanyt kategoérian bellul névekvé-csdkkend sorrendbe rendezheti.

Frissitve: 2023. 04. 17. 24/178 Verziészam: v01.00



NAV Ugyfélportal (UPO) szoftverrendszer felhasznaloi kézikdnyv

Rendezési kriterium Rendezési sorrend
| Q v
Benyjtas idGpontja
Bevallasi iddszak
Bevallas szama
Iktatoszam
Funkcio

Bevallas allapota

27. ABRA - MINTA RENDEZESI KRITERIUMOKRA

Rendezési kriterium Rendezési sorrend
Benyujias iddpontja ~ \ Q
Novekvd

Csokkend

28. ABRA - MINTA RENDEZESI SOREND

6.5 Korabbi eredmények megtekintése

Lehet6sége van a korabbi lekérdezési eredmények megtekintésére is. Fontos
azonban, hogy a korabbi eredményeket funkciétol figgéen elére meghatarozott
idétartamig tarolja a Portal.

6.6 Lapozas

Az eredményekben egyszerre mindig csak meghatarozott szamu sor jelenik meg.
Ha a csempék szama meghaladja a beallitott elemszamot, akkor az eredmeények

fellleten a lapozé ikonok segitségével tudja a tovabbi elemeket megtekinteni.

Alista alatt lathaté az adott lap sorszama sotétkék hattérben, n az Osszes tobbi
2

lapot vilagos hattérrel latja. A lapok kozott az internetes keres6 oldalakon

megszokott maédon, nyilak segitségével valthat.

A nyilakkal elére ) ugras a kovetkez6 lapra, illetve vissza
Az alabbi képen lathaté a lapozas panel.

<Kl 2 >

29. ABRA - LAPOZAS IKON

<

az el6zb lapra 1éphet.

6.7 Lekérdezések eredményének letOltése

Ha a lekérdezés eredmeénnyel jart, akkor a lekérdezés eredmeényét letdltheti. A
letdltés, formatuma PDF, Hitelesitett PDF, XLSX vagy XML lehet.

Az eredmenylistan a letolteni kivant formatum kivalasztasa utan, a
,LETOLTES” gomb megnyomasaval indithatja el a fajl letdltését.
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Eredmeény letdltése

® M PDF formatum
| POF ]

O M Hitelesitett PDF formatum
| POF ]

O Exisxformatum

QO 2 xmL formatum

LETOLTES

30. ABRA - EREDMENY LETOLTESE

A hitelesitett PDF és PDF kozotti kulonbség, hogy eldbbi esetben a NAV digitalis
szervezeti alairassal latja el a dokumentumot, mely adott idépontban (lekérdezés
id6pontjaban) igazolja a NAV nyilvantartasaban megtalalhatd adatok allapotat, de a
Lhitelesitett PDF” altalanossagban nem rendelkezik a hatdsagi igazolas joghatasaival,
elényeivel.

6.8 Eredmeények torlése/ kijeldlése torlésre jeldlonégyzetek
Lehetdsége van a korabbi lekérdezések eredményeinek torlésére is.

A kijelOlés torlésre jelolonégyzet a lekérdezési eredmény bal oldalan talalhaté.
A jeldlénégyzetek hasznalataval egyszerre akar tobb tételt is kijeldlhet. Ekkor
egy kis pipa jelenik meg a kijeldlt tételek mellett.

Lekérdezés eredmeénye

|:| Eredmény kijelolése torlésre

Lekérdezés eredmeénye
Eredmény kijelolése torlésre

31. ABRA - EREDMENYEK TORLESE

Legalabb egy tétel kijelolése esetén megjelenik a ,KIJELOLTEK TORLESFE”
gomb, illetve egy, az On altal torlésre kivalasztott lekérdezések szamat
megjelenitd szamlalé a képernyd als6é soraban.

Frissitve: 2023. 04. 17. 26/178 Verziészam: v01.00



NAV Ugyfélportal (UPO) szoftverrendszer felhasznaloi kézikdnyv

On kivalasztott 1 eredményt Kijeloltek torlese

32. ABRA - EREDMENYEK TORLESE

A KIJELOLTEK TORLESE” gomb megnyomasaval az On altal torlésre
kivalasztott lekérdezés(ek) eredményei torlédnek. A torlés tényét egy felugro
ablakban szikséges megerdsiteni.

6.9 Lekérdezés eredményei — Részletek megjelenitése
Ha a lekérdezés eredményei tovabbi alabontast, tovabbi részletes adatokat

tartalmaznak, akkor ezek a ,RESZLETEK MEGTEKINTESE” gombra
kattintassal jelenithetéek meg a képernyén.

Részletek megiekintese

33. ABRA - RESZLETEK MEGTEKINTESE

6.10 Nincs megfeleld lekérdezési eredmény

Ha a lekérdezés eredménye lista nem tartalmaz adatot vagy Onnek nincs
jogosultsaga az eredménylista megtekintéséhez, akkor az aldbbi Uzenet
lathato:

A lekérdezési szempontoknak megfeleld eredményt nem talaltunk vagy az eredmény megtekintésére On nem jogosult. <

34. ABRA - NINCS MEGFELEL® EREDMENY

Ha a lekérdezésnek nincs eredménye, azaz Ures a tablazat, annak két oka
lehet. Az egyik ok az, hogy a bedllitott szlirés nem hozott eredményt. Ekkor a
szirési ,PARAMETEREK TORLESE” gomb hasznélataval a sziirés
megszinik. Hamég ezt kovetben is Ures az alapértelmezett, sz(rési paraméter
nélkuli lista, annak az az oka, hogy Onnek ténylegesen nincs lekérdezett adata.

6.11 Ujlekérdezés inditasa

Az olyan funkcié valasztasakor, ahol a lekérdezés nem automatikusan indul el,
akkor Onnek kell a paraméterek megadaséaval a lekérdezést elinditania.

Az Ujlekérdezés paramétereinek megadasa utan a ,LEKERDEZES INDITASA”
gomb segitségével kérheti le az adatokat.

A lekérdezési fellleten meg kell adnia a lekérdezéshez szilkséges adatokat/
paramétereket. Minden almenupontnal kulonbdzé adatokat kell megadni a
lekérdezés inditasahoz. A megadanddé adatok részletes leirasa a
Szolgaltatasok mentpont ismertetésénél talalhaté. A lekérdezési mezdk
megadasahoz segitséget nyujtanak az egyes mezbknél lenyild listak,
melyekbdl gépelés nélkll valaszthatd ki a lekérdezni kivant érték.
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A csillaggal jelolt mezdék kitdltése kotelez6! Ha nem toltétt ki minden koételezd
mez6t, akkor arrdl a rendszer visszajelzést ad. A szikséges mezdk kitoltését
kévetéen a ,LEKERDEZES INDITASA” gomb megnyomasaval az (j
lekérdezés eredmeénye bekerul a lekérdezés eredmény listaba. A Kitoltott
szelekciés mezok értékét a ,PARAMETEREK TORLESE”gombbal térolheti ki.
A legutdbb inditott lekérdezések frissitett adatai kertinek a lista elejére.

Uj lekérdezés

Uj lekérdezés paraméterei

Engedélyszam * Készletmozgas év * Készletmozgas hénap * Jogcimkaéd

HU00228201001 2022 v februar v

KN kéd Fajta kod Rendelkezés eredmény kikuldésrél *

34567889 456 Eredmény tarhelyre killdését nem kérem, e-mail értesitést nem kérek

Lekérdezés inditasa ‘ Paraméterek torlése ‘

35. ABRA - LEKERDEZES INDITASA

6.12 Riporteredmények kikuldése az Ugyfélkapus tarhelyre

LehetGsege van a felhasznalénak az egyes lekérdezések_menupontjai alatt a
riportok eredményeinek kikuldését kérni a KUNY tarhelyére.

Harom lehet6ség kozll valaszthat:

o FEredmény tarhelyre kildését nem kérem, e-mail értesitést nem kérek
(kezdb alapértelmezett érték) - tarhelyre nem kerul kiklldésre az eredmény,
a portalon megtekinthetd

e Eredmeény tarhelyre kuldését nem kerem, e-mail értesitést kérek - tarhelyre
nem Kkerul kikuldésre az eredmény, a portalon megtekinthetd, valamint e-
mailen értesitést kap a felhasznal6, hogy a portalon megtekinthetd

e FEredmény tarhelyre kildését kérem - tarhelyre kikuldésre kerul az
eredmény, de e-mailen nem kap értesitést az ugyfél, és a portalon szintén
megtekinthetd

Tobb tarhely esetén a ,Oldaltérkép/Tarhely beallitasok/Osszerendelés”
menudpontban beallitott tarhelyére kerll kiklldésre a riporteredmény, ha
azonban Onnek nincs bedllitva tarhely osszerendelése, akkor az utoljara
hasznalt tarhelyet cimzi meg az adohatdsag.

Amennyiben e-mail értesitést kér, Ggy az értesitést a KUNY tarhely kapcsan megadott
e-mail cimére kuldi meg az Addéhatdsag.
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6.13 Keresés

A kezdboldal

fels6 soraban taldlhaté keresbmez6 haszndlataval konnyebben

megtalalhatja az igénybe venni kivant szolgaltatast. Ehhez minimum 3 karaktert kell
megadni és a megjelend szolgaltatas listabol kivalasztani azt, ahol a lekérdezést
szeretné elvégezni.

(R

@

NAV(UPO

Beje
8 PeLDAJANDS v

entkezett felhasznald

[;:9 (mS] ®

Q  adoszam X Keresés

Keresendo kifejezésre 6 talalat

Fooldal / Adészamla

Adészamla

On leggyakrabban az elektronikusan (eBEV felilleten) lekérdezhets adészamiaval, a postan kiildott adészamia-kivonattal, illetve potikértesit

Ado6zoi adatok / Sajat adatok
Sajat adatok

Ad6z6i tipus: Természetes szeméely. Adészam: 87073872834

Féoldal / Dokumentumok / Betekintés az iratokba / Iratok letbltése
Iratok letoltése

Adozoi tipus: Természetes személy. Adészam: 87073872834

Fooldal / Képviselet / Képviseltek
Képviseltek

Képviseletet ellaté szervezet adészama: 8478382073. Képviselelet ellaté szervezet jogelddjének adészama:

36. ABRA - KERESES TALALATI LISTAVAL
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7. Bal oldali menu

A bal oldalt megjelend menurendszer telijes athatésaga és elrendezése nem flgg a
bejelentkezett felhasznald tulajdonsagaitdl vagy egyéb kortlményektdl. Azon elemek,
amelyekhez a bejelentkezett felhasznalonak nincs jogosultsaga, inaktivan (szlrke
szinnel jeldlve) jelennek meg.

A kezdbképerny6 bal oldalan talalhaté menu tartalma a NAV logdja, Kezddoldal,
Dokumentumok, Képviseletek, Id6pontfoglalas, Oldaltérkéep, Akadalymentes
hasznalat, Informaciok ikonok.

DI
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DOKUMENTUMOK

g

BB

KEPVISELETEK
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OLDAL
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ERKEP

15
B #-
[
>
3

AKADALYMENTES
HASZI Of

@

INFORMACIOK

37. ABRA - BAL OLDALI MENU

7.1 KEZDOOLDAL

@

KEZDOOLDAL

38. ABRA - KEZOOLDAL IKON

A === jkonra kattintva mindig a Portal kezddoldalara navigalhat.
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7.2 DOKUMENTUMOK

9 ,
A baloldali menii ~ Dokumentumok ikonjara kattintva az On, mint bejelentkezett
felhasznald, vagy az On altal képviselt Ugyfél Ugyiratainak lekérdezése lehetséges.

=g

39.ABRA - DOKUMENTUMOK IKON

7.2.1 Dokumentumok lekérdezése sziiréssel és eredmény adatok felllet

A DOKUMENTUMOK\ UGYIRATOK LEKERDEZO\ DOKUMENTUMOK
LEKERDEZESE meniipont képerny6jén megjelennek a szlirési feltételek. Itt adhatja
meg a szird paramétereket, majd a ,LEKERDEZES INDITASA” gombbal
kezdeményezheti az uj lekérdezést.

Uj lekérdezés paraméterei @
Dokumentum kiildés iranya @  NAv-hoz érkezés/keletkezés idépontja * ] - (-]

Bekuldott ~ 2021.01.01 20221026,

KR érkeztetési szam @  Iktatészam | Ugyszam (2]

Urlap tipus (2]

40. ABRA - DOKUMENTUMOK LEKERDEZESE SZURESI FELTETELEK

A szlr6 paramétereknek megfelelé dokumentum adatok eredmények csempéken
jelennek meg.

Ugy tipus @ Irat targya @
Bevalldsteldolgozas NSSZADO nyilatkozal

Tirhely tipusa @ Ugyszim @
Hivatall kapu " s

% XKR formdtum
LETOLTES

Kapcsolodd dokumentumok

41. ABRA - DOKUMENTUMOK LEKERDEZESE EREDMENY

A Kapcsolodd dokumentumok ,MEGJELENITES” gombjara Kattintva az adott
dokumentumhoz  kapcsolt dokumentumok neve jelenk meg a csempe
megndvelésével, valamint annak letdltési lehetésége.

Ha a megadott datum intervallum hét évnél korabbi, akkor lehetséges a Lekérdezés
inditasa, de a kovetkezd lizenet jelenik meg: "A megadott idétartamra nem indithato

Frissitve: 2023. 04. 17. 31/178 Verziészam: v01.00



NAV Ugyfélportal (UPO) szoftverrendszer felhasznaloi kézikdnyv

lekérdezés. Erre az id6szakra vonatkozo iratok masolatat egyedi kérelemmel kérheti
a NAV-t6l."

7.2.1.1 Bekuldott dokumentumok szlirése és eredményadatai

A ,Dokumentumok lekérdezése” menulpontra kattintva automatikusan megjelenik a
felulet a szir6 paraméterekkel egyutt, ahonnan Uj lekérdezés indithatd. A szlreési
paraméterek megadasat kovetéen a ,LEKERDEZES INDITASA” gombbal
kezdeményezheti a lekérdezést. A ,Dokumentum klildés iranya” sz(ir6 paraméternél a
Bekuldott lehetbség valasztasaval kaphatja az alabbi eredményeket. Ebben a
menupontban az elektronikus uton bekuldétt Grlapok kérdezhetdk le.

A funkci6 a DOKUMENTUMOK \ UGYIRATOK LEKERDEZO \ DOKUMENTUMOK
LEKERDEZESE menlpontra kattintassal indithato.

® ° ® @ Ugyfeiportal x  +

« C @ hips//ugyfelportal.nav.gov hu/ *

NAv(OPO 2 vionsnos v P @ @

5 )

Dokumentumok, Bevallasok lekérdezése

&
Dokumentumok lekérdezése 0 Bevallasok lekérdezése @

Uj lekérdezés paraméterei
] Dokumentum killdés iranya NAV-hoz érkezés/keletkezés iddpontja
Bekuidott v ] 2021.01. 10, ®
KR érkeztetési szam Iktatészam / Ugyszam 0
\K Ugy tipus Ortap tipus
rjOk valassze v v
@ Irat targya
6rjlk valasszon az alabbl lehetdségek koz v
Lekérdezés inditasa Paraméterek torlése

42. ABRA - DOKUMENTUMOK LE,KERD’EZESE SZURO FELULET (DOKUMENTUM
KULDES IRANYA: BEKULDOTT)
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Rendezési kritérium Rendezési sorrend
Megjelenitett tételek: 5 KR érkeztetés| szam v Novekvo v
Lekérdezés idépontja  2021.01. 10, - 10:14
KR érkeztetési szam Iktatészam Ugy tipus Irat targya
PELDA_12345678 PL12345567678 Tipus megnevezése Térgy megnevezése
NAV-hoz ér modja / Tarhely tipusa Orlap tipus Ugyszam
2019.05. 15 Elektronikus Tipus megnevezése 79834759345 2]
KONY tarhely
Dokumentum letéitése
1
@ 7 PDF formatumban
[ #oF ]
O EI XKR formatumban
LETOLTES
Kapcsolodoé dokumentumok Megjelenités v
Lekérdezés idspontja 2021 01.10. - 10014
KR érkeztetési szam Iktatészam Ugy tipus Irat targya
PELDA 12345678 PL1234556T678 Tipus megnevezése Targy megnevezése
NAV-hoz érkezés/keletkezés iddpontja Bekilidés madja | Tarhely tipusa Orlap tipus Ogyszam
2019. 05. 15. Elektronikus Tipus megnevezése 79834759345 [A]
KUNY tarhely
Dokumentum letditése
LETOLTES
Kapcsoléde dokumentumok Megjelenites

43. ABRA - DOKUMENTUMOK LEKERDEZESE EREDMENYEK (DOKUMENTUM KULDES
IRANYA: BEKULDOTT)

7.2.1.2 Fogadott dokumentumok szlrése és eredményadatai

A Dokumentumok lekérdezése menupontra kattintva automatikusan megjelenik a
fellulet a szir6 paraméterekkel egyutt, ahonnan Uj lekérdezést indithat. A szlrési
paraméterek megadasat kovetéen a ,LEKERDEZES INDITASA” gombbal
kezdeményezheti a lekérdezést. A ,Dokumentum klildés iranya” sz(ir6 paraméternél a
Fogadott lehetéség valasztasaval kaphatja az alabbi eredményket. Ebben a
menupontban az elektronikus uton létrejott iratok kérdezhetdk le.

A funkcid6 a DOKUMENTUMOK \ UGYIRATOK LEKERDEZO \ DOKUMENTUMOK
LEKERDEZESE meniipontra kattintassal indithato.

Talalat ezen a fellleten akkor jelenik meg az ad6z6 vagy torvényes képviselbje
szamara, ha 6 a cimzettje volt, a képviseld szamara akkor, ha az adott Ugytipusra
vonatkozéan meghatalmazassal rendelkezik. Minden esetben feltétel, hogy az iratot
a cimzett a tarhelyrél letoltotte, vagy letoltés hianyaban beallt a kézbesitési vélelem.
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Fogadott dokumentum alatta azt értjik, amit a NAV kuldétt az Ggyfél részére, ebbdl a
lekérdezés eredményében azok szerepelnek, amelyek kézbesitettnek minéslinek.

OR O g o+
& [} ugubehpadtal iaw o -

1 AV UIPO 0 recasmes ~ 2 0 @
- —

{a

Dokumentumaok, Bevallisok lekérdezése

Dokumentumick lokérdezdsa e Bovallasck lokérdezéss @

U lekdrdanés paramdadanel

o e b Lidds indmes Acpmtaiiendkbe izazotija
Fopadan - 0203710 [+ EL00. 0 =]
KR irkarstial azam Btatdaram | Dgyuadm [7]
o Uiy i Oring 3

44. ABRA - DOKUMENTUM LEKERDEZESE SZUROFELULET (DOKUMENTUM
KULDES IRANYA: FOGADOTT)
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Rardacksl kiilgriam Rendezisl soimeed
Magjelenitett 1htalek: 5

LETOLTES

Magislanitis

45. ABRA - DOKUMENTUMOK LEKERDEZESE EREDMENYEK (DOKUMENTUM KULDES
IRANYA: FOGADOTT)

7.2.1.3 Bekuldétt, de nem befogadott dokumentumok szilirése és eredményadatai

A ,Dokumentumok lekérdezése” menupontra kattintva automatikusan megjelenik a
felllet a szlré paraméterekkel egyutt, ahonnan Uj lekérdezést indithat. A szirési
paraméterek megadasat kdvetéen a ,LEKERDEZES INDITASA” gombbal
kezdeményezheti alekérdezést. A dokumentum kuldés iranya szir6 paraméternél a
Bekuldott, de nem befogadott lehetéség valasztasaval kaphatja az alabbi

eredményeket. Ebben a menupontban a be nem fogadott elektronikus Grlapok
kérdezhetok le.

A funkci6 a DOKUMENTUMOK \ UGYIRATOK LEKERDEZO \ DOKUMENTUMOK
LEKERDEZESE menlpontra kattintassal indithato.
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Dokumentumok, Bevallasok lekérdezése
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Dokumentumaok lekérdezase e Bevallisok lekérdezése @
[

U] lekérdazés paramétaral
[

Deodumentum silidés rieya MAY-NOE Sriezis/ksleieRis sadponlja

B RIMOL, de nem betoganoll w 2020 07, 10, v ] 2021.00. 10 1]
KR friertatisl s24m
Lekérdezts inditasa | Paraméterek (Griése
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46.ABRA - DOKUMENTUMOK LEKERDEZESE SZURO FELULET (DOKUMENTUM
KULDES IRANYA: BEKULDOTT, DE NEM BEFOGADOTT)

Megjelenitett tételek: 5 HA el 42 w M W

Lokirdazésl ldponta 204,04, 10, - S04

KR drierisods] szim MAY-hoz driepdsNHatzis i0oponga
PELD#_12H38TE 2078 0% 13
Dokamentus et

@ I'II POF formdrumban

[ Fi KRR formalemzan

LETOLTES

Kapcsalons dokumeniumos Megjelenités

Lokirdapds! iddgantja 2021 01,10, - -4

KR drkezievds| szdm MAY-hoz erkent s Rriotke 2ds (0Oponga
PELDW_12356TE 207805 14

Onkumeniu= et

LETOLTES

Hapcsolddo dokumeniumos Megjelenités

47. ABRA - DOKUMENTUMOK LEKI'E_.RDE._ZESE EREDMENYEK (DOKUMENTUM KULDES
IRANYA: BEKULDOTT, DE NEM BEFOGADOTT)
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7.2.1.4 Kapcsolodé dokumentumok

A ,Dokumentumok lekérdezése” menlpontra kattintva automatikusan megjelenik a
felllet a sz(ir6 paraméterekkel egyutt, ahonnan Uj lekérdezést indithat. A szlrési
paraméterek megadasat kovetéen a ,LEKERDEZES INDITASA” gombbal
kezdeményezheti a lekérdezést. A lekérdezés eredményeképpen az iktatott
dokumentumhoz kapcsolédé 0Osszes tartalmat (pl. nyugta, melléklet, Uzenet)
megjeleniti a rendszer, Onnek lehetésége van ezek letoltésére.

A funkci® a DOKUMENTUMOK \ UGYIRATOK LEKERDEZO \ DOKUMENTUMOK
LEKERDEZESE menlpontra kattintassal indithato.

LI e +

O & ugrylalgai ey g hu!
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Dokumentumok, Bevallisok lekérdezése

- Dokumenturnok lekérdezése Q Bevallasok lekérdezése @

U] lekéndepés paramétered

Ciskunantum ik irinys AtssbalisiiHas idsponks
KR arkeTiensl S Iangezam ¢ Ogyszam 9
X gy fipus Ol Spus
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Lekerdezss inditdsa SN 1L eierek barlase |

48. ABRA - DOKUMENTUMOK LEKERDEZESE: KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK
(DOKUMENTUM KULDES IRANYA: FOGADOTT)
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Megjelenitett 18elek: 5

Arvateir (Bt idapantja Hietasiibs misdja | Tartaly ppusa Oriap vipus dgpszam
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LETOLTES
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49. ABRA - DOKUMENTUMOK LEKERPEZESE: KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK
(DOKUMENTUM KULDES IRANYA: FOGADOTT)

7.2.1.5 Ugyszam részletek

A ,Dokumentumok lekérdezése” menulpontra kattintva automatikusan megjelenik a
felllet a sz(ir6 paraméterekkel egyutt, ahonnan Uj lekérdezést indithat. A szirési
paraméterek megadasat kovetéen a L,LEKERDEZES INDITASA” gombbal
kezdeményezheti a lekérdezést. Az Ugyszam értéke mellett megjelenik egy ikon,
amire rakattintva csak azok a dokumentumok jelennek meg, amelyek az adott
ugyszamhoz tartoznak. Ez tulajdonképpen egy ujabb lekérdezés, amely esetben az
ugyszam paraméterrel kertil megszirésre a dokumentum lista.

A funkci® a DOKUMENTUMOK \ UGYIRATOK LEKERDEZO \ DOKUMENTUMOK

LEKERDEZESE menlpontra kattintassal indithatd, a lekérdezés eredményei az egyik
dokumentum Ugyszamara kattintva jelennek meg.
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50. ABRA - DOKUMENTUMOK LEKERDEZESE: UGYSZAM RESZLETEK
7.2.1.6 Egyéb képernybelemek

A ,Dokumentumok lekérdezése” menlpontra kattintva automatikusan megjelenik a
felllet a sz(ir6 paraméterekkel egyutt, ahonnan Uj lekérdezést indithat. A szlrési
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paraméterek megadasat kovetéen a ,LEKERDEZES INDITASA” gombbal
kezdeményezheti a lekérdezést.

A Portal dokumentumkezel§ fellilet eredmény adatainak megjelenitésénél az 6sszes
eredmény mezd esetén biztositott a - mez6 tipusatdl fliggben - az idérendi, illetve a
betlrendi sorba rendezési lehetdség novekvd és csokkend iranyban is. Az adatok
sorrendjét tetszblegesen maddosithatja. A lekérdezett allomanyt kategdérian belll
novekvé-csokkend sorrendbe rendezheti.

A funkci® a DOKUMENTUMOK \ UGYIRATOK LEKERDEZO \ DOKUMENTUMOK
LEKERDEZESE menupontra kattintassal indithato.

® 8 o Ugytepontal x 4+

<« C & nhitps;//ugyfelportal.nav.gov.hu/ Lol
-~ - Bejelentkezett felhasznald Y 4‘
‘5";/, NAVIUPO 8B PELDAJANOS v FmEe

Ugyirat lekérdezé

=)
[j Dokumentumok lekérdezése e Bevallasok lekérdezése
Uj lekérdezés paraméterei
ﬁ] Dokumentum killdés iranya NAV-hoz érkezés/keletkezés idopontja
= s Részletes magyarazo
Bek(ldott v 2020. 07. 10. (=] 2021.0 szoveg elhelyezése
KR érkeztetésl szam Iktatoszam / Ogyszam Q
\K Ogy tipus Orlap tipus
Kerjik valasszon az alabbi lehet6ségek kozil v Keérjiik valasszon az alabbi lehetdségek k6z: v
Irat targya

| Paraméterek torlése | Lekérdezés inditasa

51. ABRA - DOKUMENTUMOK LEKERDEZESE: IKTATOSZAM SUGO

7.2.2 Bevallasok lekérdezése szliréssel és eredmény adatok felllet

A Dokumentumkezel6 felllet ,Bevallasok lekérdezése” menupont kezdd képernydjén
megjelennek a szlrési feltételek. Az itt megadott sziré§ paraméterekkel és a
,LEKERDEZES INDITASA” gombbal kezdeményezhet Uj lekérdezést, aminek az
eredménye is ezen a fellleten a szlré paraméterek utan jelenik meg.

A sz(ir6 paramétereknek megfelel6 dokumentum adat eredmények jelennek meg a
csempéken.

Ha a csempék szama meghaladja a beallitott elemszamot, akkor az eredmények
fellleten lapozé ikonok segitségével tekintheti meg a tovabbi elemeket. Minden
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csempeén talalhaté egy letoltési link, aminek segitségével az eredményt letdltheti. A
bevallas utolsé érvényes allapotat is letoltheti a fellleten.

A Kapcsolédé dokumentumok ,MEGJELENITES” gombjara kattintva az adott
dokumentumhoz  kapcsolt dokumentumok neve jelenk meg a csempe
megnovelésével, valamint annak letoltési lehetdsege.

7.2.2.1 Bevallasok szirése és eredményadatai

A ,Bevallasok lekérdezése” menupontra kattintva automatikusan megjelenik a felulet
a szUrd paraméterekkel egyutt, ahonnan Uj lekérdezést indithat. A szlrési paraméterek
megadasat kévetéen a ,LEKERDEZES INDITASA” gombbal kezdeményezheti a
lekérdezést.

A funkcié inditasa a DOKUMENTUMOK\ BEVALLASOK LEKERDEZESE meniipontra
kattintassal lehetséges.
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52. ABRA - BEVALLASOK LEKERDEZESE SZURO FELULET

Frissitve: 2023. 04. 17. 41/178 Verziészam: v01.00



NAV Ugyfélportal (UPO) szoftverrendszer felhasznaloi kézikdnyv
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53. ABRA - BEVALLASOK LEKERDEZESE EREDMENYEK

7.2.2.2 Kapcsolédé dokumentumok

A ,Bevallasok lekérdezése” menupontra kattintva automatikusan megjelenik a felulet
a szlrd paraméterekkel egyutt, ahonnan Uj lekérdezést indithat. A szlrési paraméterek
megadasat kévetéen a ,LEKERDEZES INDITASA” gombbal kezdeményezheti a
lekérdezést. Az egy iktatott dokumentumhoz kapcsolodd 6sszes tartalmat (pl. nyugta,
melléklet, (izenet) megjeleniti a rendszer, Onnek lehetésége van ezek letdltésére.
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A funkcio inditasa a DOKUMENTUMOK\ BEVALLASOK LEKERDEZESE meniipontra

kattintas utan lehetséges.
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54. ABRA - BEVALLASOK LEKERDEZESE KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK

Megjelenitett tételek: 3
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55.ABRA - BEVALLASOK LEKERDEZESE KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK
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7.2.2.3 [Egyéb képernybelemek

A ,Bevallasok lekérdezése” menupontra kattintva automatikusan megjelenik a felllet
a szlr6 paraméterekkel egyutt, ahonnan Uj lekérdezést indithat. A szlirési paraméterek
megadasat kovetéen a ,LEKERDEZES INDITASA” gombbal kezdeményezheti a
lekérdezést.

Amennyiben az eredmény nem szja-bevallas és az adott bevallas az ONYA Portalra
is integralt bevallas tipus, akkor a PDF és az XKR letdltési lehetéség mellett megjelenik
az ONYA Portdlra val6 atiranyitas lehetésége, az ONYA nyomtatvany valaszto
feluletére. Amennyiben szja-bevallds az eredmény, akkor kizardlag atiranyitasi
lehetbség az eSZJA Portalra az adott adéév szerinti szja-bevallas feluletére.

A funkcié inditasa a DOKUMENTUMOK\ BEVALLASOK LEKERDEZESE meniipontra
kattintas utan lehetséges.
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56. ABRA - BEVALLASOK LEKERDEZESE: SZERKESZTES SUGO
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57. ABRA - BEVALLASOK LEKERDEZESE: ONYA SZERKESZTES
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7.3 KEPVISELETEK

for]

| -

58. ABRA - KEPVISELETEK IKON

A = ikonra kattintva az adozoi profilhoz tartozo torvényes képviseleti és allando
meghatalmazotti jogviszonyok jelenithetéek meg.

7.3.1 Képviselbk lekérdezése felulet

A felilleten a ,KEPVISELETEK” gombra, majd az ,AKIK ENGEM KEPVISELNEK”
gombra kattintva lehet lekérdezni, hogy azt a személyt vagy szervezetet, akinek a
profiljaban a felhasznald van, a NAV el6tti eljarasokban kik képviselhetik.

Minden képviselét csak maga az Ugyfél vagy toérvényes képviseldje tud lekérdezni. Az
allandé meghatalmazottak mas profiljdban csak a sajat adataikat latjak.
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59. ABRA - KEPVISELOK LEKERDEZESE
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[0 Eredmény kijelélés torlésre

Lekérdezési idépontja 2020. 10. 21. - 9:14

KEPVISELO MAGANYSZEMELY AKEPVISELET JOGCIME

Neve Szama

Minta J. Géza 15

Adoazonosito jele/adoszama Megnevezése

12345678-1-33 szamvitell, konywvitell szolgaltatasra jogosult gazdasag tarsasag vagy egyéb szervezet

(ez utobbi jogl szemely vagy jogl szemelyiséggel nem rendelkez6 egyéb szervezet
meghataimazo esetén) alkaimazottja, tagja

Iratok elsédieges atvevsjekent kijeldit-e Riport azonosito
igen EAFL70341214783750943
Képviselet onallésaga Egyilttes képviseld % ’
v
Egyilttes Nagy Péter - 5678910110 dogosultsigok megtekintése

Kepviselet dnaliésaga
Onatlo

LETOLTES MODOSITAS

Jogosultsagok megtekintése v

[0 Eredmény kijelélés torlésre

Lekérdezési idopontja 2020. 10. 21. - 9:14

KEPVISELO MAGANYSZEMELY KEPVISELO SZERVEZET AKEPVISELET JOGCIME

Neve Neve Szama

Minta J. Géza Konyvelo Kft 15

Addéazonosité jele/adészama Adészama Megnevezése

12345678-1-33 12345678-1-11 szamviteli, konywvitell szolgaltatasra jogosult gazdasagi tarsasag vagy egyéb szervezet

(ez utobbi jogl szemely vagy jogl személyiséggel nem rendelkez6 egyéb szervezet
meghatalmazo esetén) alkalmazottja, tagja

Iratok elsddleges atvevdjekeént kijeldit-e Riport azonosité

Igen EAFL70341214783750943
Képviselet 5néllésaga Egyiittes képvisels z i ”
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60. ABRA - KEPVISELOK LEKERDEZESE FELULET - KORABBI EREDMENYEK
MEGTEKINTESE
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7.3.2 Képviseltek lekérdezése felllet

A felileten a ,KEPVISELETEK” gombra, majd az ,AKIK ENGEM KEPVISELNEK”
gombra kattintva lehet lekérdezni, hogy az a személy vagy szervezet, akinek a
profiliaban a felhasznaldé van, a NAV el6tti eljarasokban kiket képviselhet.

Minden képviseltet csak az ugyfél maga vagy torvényes képvisel6je lathat.
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KEPVISELT
Neve
Minta J. Géza

Adoazonosito jele/adoszama
12345678-1-33

Iratok elsbdieges tvevojekent kijeloit-o Riport azonosito
Nem EAFLT0341214783750943

Kepviselet onallosaga Egyiittes képviselo

Egylttes Nagy Péter - 5678910110

Képviselet onallosaga

Onallo

LETOLTES

KEPVISELT KEPVISELO SZERVEZET
Ne Ner
Minta J. Geza Konyveid Kft
‘Adoazonosito jele/adoszama Adoszama
12345676-1-33 12345678-1-11

Iratok elsbdleges dtvevajeként kijeldit-e Riport azonosits
Nem EAFL70341214783750943

Képviselet 5nallosaga Egyilttes kepviseld
Egyittes Nagy Péter - 5678910110

Kepviselet 5naliésaga
Onaso

LETOLTES

KEPVISELT
Neve

Minta J. Géza

Adoazonositd jele/ad6szama
12345678-1-33

Iratok elsddleges atvevsjekent kijeldit-e Riport azonosito
Nem EAFLT0341214783750943

Kepviselet onallosaga Egylttos kepviseld
Egylttes Nagy Peter - 5578910110

Kepuiselot onallosaga
Onatio

LETOLTES

Akik engem képviselnek @

laszthat az aldbbl lehetoségek kozil v

Lekérdezés inditasa

Akiket én képviselek

Korabbi eredmények megtekintése

Rendelkezés eredmény kikilldésrol

Eredmény tarhelyre kildését nem kerem v

Paraméterek

AKEPVISELET JOGCIME
Szama

15

Megnevezése

szamviteli, kénywvitell szolgatatasra jogosult gazdasagl tarsasag vagy egyeb szervezet

(ez utobbi jogl szemely vagy jogi szemelyiseggel nem rendelkezo egyeb szervezet
meghataimazo esetén) alkaimazotija, tagja

Jogosultsagok megtekintése v

Jogosultsagok megtekintése v

AKEPVISELET JOGCWE
Szama

15

Megnevezése

szamwitell, kénywitell szolgaltatasra jogosult gazdasagl tarsasag vagy egyeb szervezet

(62 utabbi jogi szemely vagy jogi szemelyiséggel nem rendelkezd egyeb szervezet
meghataimazo eseten) alkaimazotja, tagja

Jogosultsagok megtekintése v

Jogosultsagok megtekintése v

AKEPVISELET JOGCIME
Sz8ma

15

Megnevezése

szamviteli, kénywiteli szoigaltatasra jogosult gazdasdgl tarsasag vagy egyéb szervezet

(ez utoboi jogl szemely vaay Jogi szemelyiséggel nem rendelkezd egyeb szervezet
meghatalmazo esetén) alkalmazotija, tagia

Jogosultsagok megtekintése v

Jogosultsagok megtekintése v

MODOSITAS

61. ABRA - KEPVISELTEK LEKERDEZESE - UJ LEKERDEZES
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L1 Bejelentkezett felhasznalo
NA\/ UPO 8 PELDAJANOS v P mE e

Képviseletek
Akik engem képviselnek @ Akiket én képviselek
Uj lekérdezés Korabbi eredmények megtekintése

Sz(iirés paraméterei

Képviselet jogcime Lekérdezés datuma

Valaszthat az alabbi lehetéségek kozil v EEEE/HH /NN =] EEEE/HH/NN ()

Sziird torlése |

Rendezési kritérium Rendezés| sorrend
UJ BEJELENTES Képviselt neve alapjan v Novekvs v
[0 Eredmény kijeldlés torlésre
KEPVISELT AKEPVISELET JOGCIME
Neve Szama
Minta J. Géza 15
Adéazonosité jele/adészama Megnevezése
12345678-1-33 szamviteli, kony jogosult tarsasag vagy egyeb szervezet

(ez utobbi jogl személy vagy jogl szemeélyiséggel nem rendelkez6 egyéb szervezet
meghatalmaz6 esetén) alkaimazottja, tagja

Iratok elsddleges atvevojeként kijeldit-e Riport azonosité

Nem EAFL70341214783750943
Képviselet 6nallésaga Egylttes képviseld % . 2 “
Egyttes Nagy Péter - 5678910110 Jogosultsigok meglelenitéss

Képviselet dnallésaga

Onalio Jogosultsagok megjelenitése v

LETOLTES MODOSITAS

[0 Eredmény kijeldlés torlésre

KEPVISELT KEPVISELO SZERVEZET AKEPVISELET JOGCIME

Neve Neve Szdma

Minta J. Géza Konyvel6 Kft. 15

Adoazonosito jele/adészama Adoszama Megnevezése

12345678-1-33 12345678-1-11 szamwitell, kony jogosult tarsasag vagy egyeb szervezet

(ez utobbi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 egyeb szervezet
meghataimazo esetén) alkaimazottja, tagja

Iratok elsédleges atvevéjeként kijeldit-e Riport azonosité

Nem EAFL70341214783750943
Keépviselet 6nallésaga Egylttes képviseld - eie &%
Egyittes Nagy Péter - 5678910110 Jogosultsdgok megjelenitése

Képviselet dnaliésaga

a i ité v
Onallé Jogosultsagok megjelenitése

l LETOLTES | | MODOSITAS |

62. ABRA - KEPVISELTEK LEKERDEZESE - KORABBI EREDMENYEK MEGTEKINTESE
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7.4 IDOPONTFOGLALAS

63. ABRA - IDOPONTFOGLALAS IKON

Az -7 ikonra kattintva a NAV Ugyfélszolgalataira foglalhat idépontot.

7.4.1 Id6pontfoglalé kezdéfelllete

A feliileten 2 csempe talélhato, JDOPONTFOGLALAS” és ,IDOPONTFOGLALAS
LEMONDASA” lehet6ségekkel. Az els6 idépontfoglalasra, a masik a korabbi foglalas

lemondasara szolgal. ) )
Onnek lehetésége van mindkét funkciét KAU azonositassal vagy akar KAU azonositas

nélkdl is hasznaini.
Az idépontfoglalasra kattintva megjelenik egy informacios rész a ,Id6pontfoglalas
KAU azonositassal” felirat utan, ami a KAU azonositassal val6 bejelentkezéshez ad

segitséget.

A szolgaltatas bejelentkezés nélkll, barki szamara elérhetd.

& ¢ ) https://ugyfelportal.nav.gov.hu/idopontioglalas A e 5 = e 9
@ NA\/@PO Bejelentkezés @

.. IDOPONTFOGLALAS A NEMZETI ADO- ES VAMHIVATAL
UGYFELSZOLGALATARA
INTEZZE UGYEIT SORBAN ALLAS NELKUL

Idopontfoglalas

‘ IdGpontfoglalas lemendasa ‘

KAPCSOLATFELVETEL [ ADATVEDELMI TAJEKOZTATO [ | IMPRESSZUM [

SUTI BEALLITASOK

64. ABRA - IDOPONTFOGLALO KEZDOFELULETE
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< B hitps//ugyfelportal.nav.gov.hu/idopontfoglalas A Y v B &

IdGpontfoglalis KAU azonositissal Idépontfoglalds KAU azonositas nélkul

Kozponti Azonositasi Ugynak (KAU) olyan telies kard ugynoki szolgéltatds (SZEUSZ), amely asszefogja az dllam &kl nydjtott elektronikus Ugyintézési
@ szolgaltatasokat és egységes platformon biziositia azok elérését mind az intézmények, mind a felhasznaldk felé.

65. ABRA - KAU AZONOSITASSAL ILL. KAU AZONOSITAS NELKULI IDOPONTFOGLALAS
7.4.2 Azonositési szolgaltatasok — KAU azonositassal val6 idépontfoglalas esetén

A rendszer 5 azonositdsi lehetéséget biztosit: Ugyfélkapus, elektronikus
személyigazolvany, Ugyfélkapu+ telefonos azonositas és arcképes azonositas. Ha On
meggondolja magat és mégsem KAU szerinti azonositast szeretné, akkor a fellileten
a ,Visszatérées az el6z6 oldalra” feliratra kell kattintani, ekkor a rendszer
visszanavigalja az el6z6 oldalra.

Amennyiben az azonositas sikeres, ugy igénybe veheti az idépontfoglalé szolgaltatast,
ami az ellenérzést kovetd képernyén jelenik meg.

Amennyiben a kezddképernyén az idépontfoglalaskor a KAU azonositast valasztotta,
de az azonositas nem tortént meg, akkor ezen a fellleten azonosithatja be magat.
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=)
AZONOSITASI
SZOLGALTATASOK I

TELEFONOS AZONOSITAS

ARCKEPES AZONOSITAS

Visszatérés az el6z6 oldalra

ASZOLGALTATASROL @ UZEMELTETESI INFORMACIOK &
IMPRESSZUM & ASZFMA  KAPCSOLATE  sUGO &
AKADALYMENTES INFORMACIOK &

66. ABRA - AZONOSITASI SZOLGALTATASOK
7.4.3 Id6pontfoglalasi mod kivalasztasa

Miutan az Ugyfél kivalasztotta, hogy KAU azonositassal vagy KAU azonositas nélkiil
szeretné igénybe venni a szolgaltatast, egy ujabb fellilet jelenik meg, ahol a 3 féle
foglalasi mod kivalasztasara van lehetéség. Az lgyfél szabadon ddnthet, hogy milyen
maodon szeretne idépontot foglalni.

3 csempe talalhato, amely 3 féle id6pontfoglalasi mod kivalasztasat teszi lehetéve. A
csempék valasztdsaval szabadon donthet arrdl, hogy Ugyfélszolgalati helyre,
ugycsoportra vagy idépontra optimalizalt médon szeretne idépontot foglalni.

Amennyiben On rakattint valamelyik csempére, egy ujabb feliilet jelenik meg, mellyel
a program végig vezeti Ont a kivalasztott modhoz tartozéd idépontfoglalasi folyamaton.
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entkezett felhasznalé

NA\/‘ Upo B8ﬁk:rw|='ELr:)AJANos v Lf? EB @

Idépontfoglalas a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal ligyfélszolgalatara

Idépontfoglalashoz kérjiik valasszon!

UGYFELSZOLGALAT UGYCSOPORT IDOPONT

67. ABRA - IDOPONTFOGLALAS 3 MODJA
7.4.4 Ugyfélszolgalati hely kivalasztasa

Az Ugyfélszolgalat kivalasztasara szolgald felllet térképi tamogatassal segiti Ont a
megfelel Ugyfélszolgalat kivalasztasaban.

A ,Kérjuk, valasszon az ugyintézési helyszinek kozul!"” felirat alatt a térképre
kattintassal, vagy a ,Megyére szikités” feliratu legordiulé listabol kivalaszthatja az
Onnek megfelelé megyét, és a ,Keresés” feliratl mezébe irassal, vagy a térkép alatti
listabdl torténd valasztassal azon ugyfélszolgalatok kozul tud valasztani, ahol vannak
szabad foglalhaté idépontok.

A képernyé align a ,TOVABB” felirati gomb, akkor valik aktivva, ha egy
ugyfélszolgalat kivalasztasra kerdlt.

Mielstt  idSpontfoglalaskor NAV  Ugyfélszolgalatot vélaszt — flggetlenil az
idépontfoglalasi modtdl —, akkor az alabbi felllet jelenik meg.
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B

NAv(UPO By @ @ ®

Idépontfoglalas a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal tigyfélszolgalatara

@‘ Ugyfélszolgalat F/ Ugycsoport 4.0 Idépont
; S

Kérjlik, valasszon az ligyintézési helyszinek kozil!

i 9
T e WS

Kérjiik, v ki egy iigyfé
O .2 O 5000
Q 109 O 8500
Oon Q 14
O 7 O w2 &
O ozt O s
O wo & O 300
O 300 O w
O 74 O =
O 200 O 200
O 6 O 0

<Kz 3 4>
68. ABRA - UGYFELSZOLGALATI HELY KIVALASZTASA

7.4.5 Ugycsoport kivalaszt6 felilet

Ezen a feluleten tudja megadni az id6pontfoglalaskor az intézni kivant ugykort. A
.Keérjuk, valasszon ki egy ugycsoportot!” felirat alatt jelennek meg az ugycsoport
megnevezesek. Ezek kozll kattintassal valaszthat.

Képernyé aljan talalhaté a ,TOVABB” feliratd gomb, amely akkor valik aktivva, ha az
ugycsoportot kivalasztotta.
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Az Ugycsoport valaszto felllet:

NAV UGYFELPORTAL g‘pLLD;‘MNOS‘V SR

Y
<

Idépontfoglalas a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal ligyfélszolgalatara
Ugyfélszolgalat + — » o .
Médosit 1 A
@ 7400 Kaposvér, Beke u. 28— o /f"/ Ugycsoport g .0 Idépont

Kérjiik, valasszon ki egy tigycsoportot!

Adohatésagi és egyéb igazolas iigyintézés Bevallas ligyintézés
Altalanos adéjogi tajékoztatas Adoszamla tUgyintézés

(Ugyfélkapu iigyintézés égiigyi altatasi jarulék

Adékartya igénylés Kezdé vallalkozasok timogatisa (mentorélas)
Egyéb adéalany-nyilvantartasi iigyek Bankkértyas befizetés, csekk igénylés

69. ABRA - UGYCSOPORT KIVALASZTASA

7.4.6 |d6pont valasztd felllet

Ez afelllet az idépont kivalasztasara szolgald felllet, mely egy naptar segitségével
tamogatja a valasztast.

A ,Kérjuk valasszon id6pontot!” felirat, alatt megjelenik egy naptar tablazatos
formaban. A naptar az aktualis naptari hetet mutatja, napi bontasban, ahol minden nap
a naptar egy oszlopa. Az Ugyintézés idépontja kattintassal valaszthato.

Az idépont valasztd felllet:
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Idépontfoglalas a Nemzeti Ado- és Vamhivatal ligyfélszolgalatara
@ Ogyféiszolgalat ~/ ﬁ Ogycsoport + R q % idepont
7400 Kaposvir, Béke u. 28 Ugycsoporl megnevezése S

Keérjuk valasszon idépontot

< 2020. Szeptember 21 - 27. - 39. hét > Aktualis hét
21 22 23 24 25 26 27
Hété Kedd Szerda Csltortok Péntek Szombat Vasarmap
|
‘ 7:00 - 8:00 7:00 - 8:00 7:00 - 8:00
8:00 - 9:00 8:00 - 9:00 8:00 - 9:00
9:00 - 10:00
10:00 - 11:00
11:00 - 12:00 11:00 - 12:00 11:00 - 12:00 11:00 - 12:00
12:00 - 13:00 m..:-,(:n.::::‘mm
13:00 - 14:00 13:00 - 14:00
14:00 - 15:00 14:00 - 15:00
15:00 - 16:00 15:00 - 16:00

Még nem valasztott ki idépontot

Tovabb

70. ABRA - IDOPONT KIVALASZTO FELULET

Képernyd aljan talalhaté a ,TOVABB” felirati gomb, amely akkor valik aktivva, ha az
id6ésav kivalasztasra kerult.

Frissitve: 2023. 04. 17. 57/178 Verziészam: v01.00



NAV Ugyfélportal (UPO) szoftverrendszer felhasznaloi kézikdnyv

2020. Szeptember 23
15:00 - 16:00

kozott idGszakban az alabbi idépontok kozil valaszthat

|
|

71. ABRA - IDOPONT KIVALASZTASA

Bejelontkazat falhanznilo

ﬂ
'8 Nav UovrELPORTAL & rtwoasines + & B &

Idépontfoglalas a Nemzeti Adé- és Vamhivatal tgyfélszolgalatara

-

; y
@ Ogyfélszolgdlat v o000y {4 Ogyosoport o Modosit 4 /%% |dépont
7400 Kaposvir, Béke u. 28 42 Ugyrsopor megnevezese s

Kérjik valasszon idépontot

< 2020. Szeptember 21 -27. - 39. hét > Aktualis het
21 22 23 24 25 26 27
Hétlo Kedd Szerda CsOtortok Péntek Szombat Vasarnap
7:00 - 8:00 7:00 - 8:00 7:00 - 8:00
8:00 - 9:00 8:00 - 9:00 8:00 - 9:00
9:00 - 10:00
10:00 - 11:00
11:00 - 12:00 11:00 - 12:00 11:00 - 12:00 11:00 - 12:00
" Nincs elérhetd
12:00 - 13:00 iddpont
13:00 - 14:00 13:00 - 14:00
14:00 - 15:00 14:00 - 15:00

15:00 - 16:00 15:00 - 16:00

Kivalasztott idopont: 2020. Szeptember 23. - 15:30

72. ABRA - KIVALASZTOTT IDOPONT MEGJELENITESE
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7.4.7 Ugyféladatok megadasara szolgal6 fellilet

A ,Kérjuk adja meg az alabbi adatokat!” felirat alatt megjelenik egy Urlap, amely az
adatainak a megadasara ill. nyilatkozatainak a megtételére szolgal. Ezek a
kovetkezbek:

e Név: KAU azonositas esetén ez automatikusan toltédik, KAU azonositas
nélkil Onnek kell kitdltenie. A nevét kotelezd megadni.

e Adbazonositd jel: KAU azonositas esetén ez automatikusan toltédik, KAU
azonositas nélkil Onnek kell kitdltenie. Az addazonositd jelet kotelezd
megadnia.

e E-mail

e |d6pontfoglalas képvisel6ként

e Foglalasi adatok bejegyzése az adonaptarba

e Az idépontfoglalassal kapcsolatos adatokat, kérem, tovabbitsdk a megadott
e-mail cimre

o Az Adatvédelmi Tajékoztatd tartalmat megismertem és megértettem

e Hozzjjarulok a személyes adataim kezeléséhez

e Captcha ellenérzés

A képernyd aljan a ,MEGSE” feliratra kattintva a folyamat megszakad, a
,VEGLEGESITES” feliratra kattintva a folyamat lezarul, megtorténik a visszaigazolas.

Amikor az ugyfél tgyfélszolgalatot, Ugykort és idépontot is kivalasztott — fliggetlentl az
id6pontfoglalasi modok sorrendjétél—, akkor az alabbi felllet jelenik meg.
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Id6pontfoglalas a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal ligyfélszolgdlatara
@ Ogyfélszolgalat Médosit @ Flgycsoport v Médosit g"‘:’ﬂ% Idépont Madosit
7400 Kaposvar, Béke u, 28, 4 Ugycsoport megnevezése 1:’, 2020, 09, 23, - 1530

Kérjiik adja meg az alabbi adatokat

Ugyféladatok
Néwv *

Példa Janos [[]  1d6ponttoglalds kepviselsként (1)
Adbazonosito jel * D Foglalds| adatok bejegyzése az adénaptarba

8738477008

D Az I glald
kiérem, tovabbitsak a megadott e-mall cimre

Email

pl.: emall@minta. hu

[:I Az Adatvédelmi Tajékoztaté tartalmat megismartem és megértettem *
[:| Hozzajarulok személyes adataim kezeléséhaz *

|| Mem vagyok rabot e
FCAPTOMA
Mkt - A Skl g

| Mégse | Véglegesités

73. ABRA - ADATOK MEGADASARA SZOLGALO FELULET

Valéban meg szeretné szakitani a folyamatot?

Korabban megadott adatai nem keriilnek mentésre.

74. ABRA - A FOLYAMAT MEGEROSITESE, ILLETVE ELVETESE
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7.4.8 Visszaigazolo felllet

A Visszaigazolo fellleten ellendrizheti az On éltal korabban megadott adatokat.

A rendszer lehet6séget biztosit az ,UJABB IDOPONTFOGLALAS?” feliratd gombra
kattintva egy uj, masik id6épont foglalas végrehajtasara, ekkor az idépontfoglalas elsd
lépésére navigalja a rendszer.

Az ,UGRAS A KEZDOOLDALRA” felirati gomb segitségével a rendszer a
Kezdboldalra navigalja, ahol elddntheti, hogy ujabb idépontot foglal, illetve meglévé
idépontot mond le.

Amint az adatait megadta és a nyilatkozatokat megtette, majd ezeket véglegesitette,
akkor a visszaigazol6 fellletre viszi a rendszer.

Idépontfoglalas a Nemzeti Ado- és Vamhivatal ligyfélszolgalatara

Visszaigazolas a Nemzeti Ado- és Vamhivatal ligyfélszolgalatara tortént idépontfoglalasrol

Foglalasanak adatai

Név Példa Janos

Addazonositd jel 812345679

Ugyintézdés idépontja 2020, 09, 16 - 09:45
Ugyintézés helye 7400 Kaposvar, Béke u, 28,
Ugyesoport Ugyesoport megnevezise

dbpontfoglalas képvisaldként
Jalnyalvi tolmacsot szeretnék a személyes Ugyintézdskor

Foglalasanak adatait megklldtik a kbvetkezt e-mall cimre: pelda.janos@minta.hu

Afoglaldsahoz generdlt PIN kddja a kivetkezd

Kérjiik, a fenti PIN kédot &rizze meg, és vigye magéaval a személyes megjelenéskor!

Kér|ik, ne felejtse al az (gyintézéshez sziiksages személyazonossagat igazold érvényes okmanyokat magdval hoznl!

| Ujabb idépontfoglalas | Ugras a Kezddoldalra

75. ABRA - VISSZAIGAZOLO FELULET
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7.4.9 I|dépontfoglalas lemondasa — KAU azonositas nélkiil

Az id6pontfoglalas lemondasakor a két kotelezéen kitdltendé adatmezé:

- Adoéazonositd jel
- PIN kod

Ha a megadott addazonositd jel és PIN kod kombinacidval a rendszer nem talal foglalt
idépontot, akkor egy felugré ablakban figyelmezteti a beirt adatok helyességének
ellenérzésére. A felugré ablakban a ,RENDBEN” feliratt gomb megnyomasa utan
lehetdség nyilik az adatok helyes bevitelére.

Az adatok helyes megadasa utdan a megjelend képernyén kdzépen megjelenik az
.ldépontfoglalas lemondasa” felirat. Ehhez kapcsoldddan a foglalas adatai lathatéak,
név, adoazonosité jel, Ugyintézés idépontja, helye és az ligykor.

A ,MEGSE” felirati gombra kattintva megszakithatja a foglalasanak lemondasat. Ha
viszont a ,LEMONDAS"” felirati gombra kattint, akkor egy felugré ablakban meg kell
erésitenie, hogy valdban le szeretné mondani a fenti idépontot. Amennyiben a ,NEM”
feliratu gombra kattint, ugy a lemondasi folyamat megszakad, ha az ,IGEN” feliratu
gombot valasztja, akkor az idépontfoglalast sikeresen lemondta. Sikeres foglalas
lemondast a rendszer jelzi egy felugré ablakban. Ezen felugré ablakban a
,JKEZDOOLDAL” felirati gombra kattintva visszakeriil az alkalmazas kezd&oldalara.

Amennyiben a kezdéképernyén idépontfoglalas lemondasakor a ,KAU AZONOSITAS
NELKULYI lehet6séget valasztotta, akkor erre a fellletre érkezik.

Korabban lefoglalt id6pont lemondasa

Keérjiik, adja meg az alabbi adatokat

Adéaronosito jel

PIN kéd

Mem vagyok robot

‘ Mégse | Tovabb

76. ABRA - IDOPONTFOGLALAS LEMONDASA KAU AZONOSITAS NELKUL
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Korabban lefoglalt idépont lemondasa

Idépontfoglalas lemondasa

Foglalasanak adatai

Név Példa Janos

Addazonosito jel 812345679

Ugyintézés idgpontja 2020, 09. 16 - 09:45
Ugyintézés helye 7400 Kaposvar, Béke u. 28.
Ugycsoport Ugycsoport megnevezése

| Mégse | Lemondas

77. ABRA - IDOPONTFOGLALAS LEMONDASA KAU AZONOSITAS NELKUL —
TENYLEGES IDOPONTTORL® FELULET

Valéban le szeretné dani a fenti idépontot?

78. ABRA - IDOPONTFOGLALAS LEMONDASANAK MEGEROSITESET KERO ABLAK
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Az idé Hoalalse | da

SIKERES

Koszonjik

79. ABRA - IDOPONTFOGLALAS LEMONDASANAK SIKERESSEGET JELZO ABLAK
7.4.10 ldépontfoglaléas lemondasa — KAU azonositassal

Ezen a felileten a NAV Ugyfélszolgalatra korabban foglalt jovébeni idépontfoglaléast
lehet toroini.

A felsorolasban megjeleniti a rendszer minden egyes foglalashoz a foglalt idépontot,
helyszint, tUgykort a foglalasi idépontok szerint, azok ndvekvé sorrendjében.

A lemondasra szant idéponto(k)nal a ,KIVALASZT” felirati gombra kattintva a
képerny6 aljan megjelenik egy sav, melyben a rendszer jelzi, hogy kivalasztasra kerult
egy idépont. Ebben a savban megjelenik két tovabbi gomb ,IDOPONT LEMONDASA”
és ,KIJELOLES TORLESE” felirattal. Elébbi kivalasztasaval az idépont torlésének
folyamata megindul és egy felugrd ablakban a rendszer megerésitést kér. Amennyiben
a ,Valéban le szeretné mondani a fenti id6pontokat?” feliratu kérdésre ,NEM”-mel
valaszol, akkor az idépont torlési folyamat megszakad, a foglalt idépont nem kerul
torlésre. Ha viszont a megerésitést kéré ablakban ,IGEN"-re kattint, akkor az
idépontfoglalas lemondasa sikeresen megtorténik. Ha a ,KIJELOLES TORLESE”
feliratu gombra kattint, akkor a korabban kijelolt foglalasok kijeldlése megszinik.

A foglalasok melletti ,LEMONDAS” felirat gombra kattintva egyesével végezheti el az
idépontfoglalasok lemondasat. Ez esetben is megjelenik a lemondas megerésitésére
szolgal6 ablak.

Ha az idépontfoglalas lemondasakor a ,KAU AZONOSITASSAL” gombot valasztotta,
akkor erre a feluletre érkezik.
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Idépontfoglalas lemondasa KAU azonositassal 6p a a itas nélkil

Kozponti Azon na i Dgynak (KAU) olyan teljes kor Ggynoki szolgaltatas (SZEUSZ), amely ssszefogja az llam dltal nyGitott elekironikus Ggyintézesi
@ szolgahatas St egységes platformon biztositja azok elérését mind az intézmények, mind a felhasznalok felé

80. ABRA - IDOPONTFOGLALAS LEMONDASA KAU AZONOSITASSAL, ILL. KAU
AZONOSITAS NELKUL
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. T Bejelentkezett felhasznald -
NAV(OPO B B @ ®
,.--

Korabban lefoglalt idépont lemondasa

Keérjiik valassza ki azokat az id6pontfoglalasokat, amelyeket le szeretne mondani

Foglalasanak adatai

Név Példa Janos
| Kivalaszt |
Addazonosito jel 812345679
Ugyintézés idépontja 2020. 09. 16 - 09:45
. | Lemondas |
Ugyintézés helye 7400 Kaposvar, Béke u. 28.
Ugykér Ugykér megnevezése
Foglalasanak adatai
Név Példa Janos
| Kivalaszt I
Addazonosito jel 812345679
Ugyintézés idépontja 2020, 09, 23 - 15:30
. | Lemondas |
Ugyintézés helye 7400 Kaposvar, Béke u. 28,
Ugykér Ugykér megnevezése
Foglalasanak adatai
Név Példa Janos
I Kivalaszt I
Adbdazonosito jel 812345679
Ugyintézés idépontja 2020. 09, 23 - 15:45
| Lemondas I
Ugyintézés helye 7400 Kaposvar, Béke u. 28,
Ugykér Ugykér megnevezése

81. ABRA - IDOPONTFOGLALASOK LISTAJA, KAU AZONOSITASSAL
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.n Bejelentkezett felhasznald [ép
NA\/CUPO 8 PELDA JANOS Vv [E @
| |

Korabban lefoglalt idépont lemondasa

Kérjuk valassza ki azokat az id6pontfoglalasokat, amelyeket le szeretne mondani

Foglalasanak adatai
Név Példa Janos
Kivalaszt
Addazonosito jel 812345679
Ugyintézés idépontja 2020. 09. 16 - 09:45 %
) Lemondas
Ugyintézés helye 7400 Kaposvar, Béke u. 28.
Ugykér Ugykér megnevezése

Foglalasanak adatai

On ki 1 idépontfoglala | Kijelblés torlése | Idépont lemondasa

82. ABRA - KIVALASZTOTT FOGLALAS LEMONDAS

83. ABRA - FOGLALAS LEMONDASANAK MEGEROSITESE
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Az idépontfoglalas lemondasa

SIKERES

Koszonjuk

84. ABRA - FOGLALAS LEMONDASANAK SIKERESSEGET JELZO FELULET

7.5 OLDALTERKEP (SZOLGALTATAS MENU)

=
é- —
OLDALTERKEP
85. ABRA - OLDALTERKEP IKON

Az -~ ikonra kattintva a Portal altal nyujtott szolgaltatasokat, lekérdezéseket érheti
el.
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€ C & hitps://ugyfelportal.nav.gov.hu/ +3
/‘ % Bejelentkezett felhasznalo
0 NAV(UPO R e e @ ®
A ADOZOI ADATOK +
o ADOSZAMLA +
JOVEDEKI ADATOK +
ooRmETAK DOKUMENTUMOK, s
BEVALLASOK LEKERDEZESE
& ONLINE BEJELENTE_SEK. ¥
3 BEVALLASOK BENYUJTASA
ADONAPTAR
IDOPONTFOGLALAS
MENTORALAS
- EGYEB LEKERDEZESEK
'5% SZJA 1+1%-0s felajaniasok
* Keresetkimutatas
Osszesit6 Jelentés
Idévonal
. @ . Hianyzé Bevallasok
Adoteljesitmény
NAV-nak behajtasra atadott kovetelések
Végrehaltas ala vonhaté kovetelés
Végrehaltas alatt all6 kovetelések
Adofizetés| biztositék
ONLINE ALKALMAZASOK +
TARHELY BEALLITASOK +

86. ABRA - OLDALTERKEP

7.5.1 Adoézoi adatok

7.5.1.1 Adozéi adatok - Sajat adatok

KAU azonositast kovetéen a Portal felilleten lehetésége van a nyitdképernyén
megtekinteni a kivalasztott ad6zé vonatkozasaban a NAV nyilvantartasaban tarolt
adatokat. A megjelen6 adatok Maganszemélyek, illetve Szervezetek esetében
eltérnek.

A szolgaltatas funkcidinak, miikodésének ismertetése, mely valamennyi profil
tipus Sajat adatok szolgaltatasa esetében érvényesiil:

1. A NAV minden esetben a profil szerint kijeldlt/kivalasztott addzé fontos adatait
jeleniti meg a Féoldal/Sajat adatok ,widget” esetében. A kdvetkezd adatok jelennek
meg a féoldalon:

e Adoz6 neve, megnevezese,

e Adozd addazonositd szama (pl.: adoszam, addazonositd jele, vamazonosito
szama, kézosségi adészama),

e Adozoi profil tipusa (Maganszemély/Szervezet),

e Adozo6 ,Megbizhatd ado6zd” statusza (kizardlag ez a statusz jelenik meg).
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2.

10.

A NAYV az altala nyilvantartott aktualis adatokat jeleniti meg, torténetiség nélkul. Az
adatszerkezet dinamikusan valtozik, azaz minden addézénal mas-mas adat jelenik
meg. A NAV kizardlag olyan adatokat jelenit meg a lekérdez6 személy szamara,
amit aktualisan nyilvantart az érintett addzérdl. A teljes adatnyilvantartas a
,RESZLETEK” gomb megnyomaséaval érhets el.

A szolgaltatas megmutatja, hogy egy-egy konkrét adat milyen forrasbol szarmazik.
Ahol ez lehetséges és célszerli, a forras irat (pl. adatlap, hatarozat) NAV-os
iktatdbszamanak megadasaval a NAV nyilvantartasa alapjan. Az adott irat
tartalmanak megmutatasara nyilik lehetéség az ,i” gombra torténd kattintassal,
mely soran a dokumentumok lekérdezésére szolgald oldalra torténd atlépésére van
mod. A forrasként megmutatott és NAV rendszereibdl lekérdezhetd iktatészam
(barkdd) linkként mikodik, amelyre kattintva az adattartalom elérhet6.

Forras tipusok: (pl.)

e Adatlap,

e Birdsag,

e (Cégbirdsag,
e EVNY,

e Egyeéb tarsszerv...stb..

Kdzvetlen atlépést biztosit az ONYA fellletre az aktualis adézdéi profilon belul (pl.:
maganszemélynél az adott adat tipusa szerinti ONYA profilba), az ONYA
szolgaltatas valasztohoz.
A szolgaltatas ugy mikodik, hogy az egyes adattipusok, adatcsoportok, adatok a
NAV dltal kis informacios ,pontokkal” vannak ellatva, azaz olyan, az adatok
megnevezésenél megjelend informacios linkekkel (,?”), amelyekre rakattintva egy -
egy felugré ablakban jelenik meg az értelmezésben segit6 sugd széveg. A NAV
kizarolag azon adatokat (adattipusokat, adatcsoportokat) latta el sugé allomannyal,
melyek értelmezése, megeértése magyarazatot igényel, tehat nem rendelkezik,
minden adat sugé allomannyal.
Az adatok valtozasa és ezen valtozasok megjelenitése ,esemény alapu” és szinte
azonnali.
A szolgaltatas oldalan keresési lehetéség biztositott a megjelend adatszerkezetben
és adattartalomban egyarant. A keresés teljes szora és szo-toredékre is
lehetséges.
A szolgaltatas weboldalan minden kivalasztott ad6zoi profilhoz kapcsoléddan, az
addalany-nyilvantartasbol érkezd adat esetében elérhetd a letdltés lehetbsége
generalt excel munkaflizet és PDF riport, valamint hitelesitett PDF formajaban. A
hitelesitett PDF igazolja a lekérdezés pillanatdban a NAV altal nyilvantartott
adatokat, melyet a NAV szervezeti alairassal hitelesit, ugyanakkor ez az
elektronikus igazolas célzott joghatas kivaltasara altalanossagban nem alkalmas.
Ha egy adat nem jelenik meg a nyilvantartott adatok kozott, akkor ez harom okbdl
adddhat:

e az addzd nem jelentett be, vagy

e a forras adatlap megakasztd hibaval elakadt/az adatlap még nem

feldolgozott, vagy
e az adat mar nem érvényes.
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Egyes adozoi profil tipusok esetén torténé lekérdezések ismertetése

Maganszemély, de nem egyéni vallalkoz6 esetében az alabbi fontosabb adatok
jelennek meg a szolgaltatas inditasakor:

e Neve,

e Addbazonositd jele,

e Allampolgéarsag,

e A NAV nyilvantartasaba torténd rogzités napja,

e Lakcime,

o llletékessége,

e Sajat adatok letoltése: radibgomb segitségével kivalaszthatja a letolteni
kivant formatumot (PDF, Hitelesitett PDF vagy XLSX formatumban) majd a
,LETOLTES” gomb megnyomasaval a sajat adatok a kivalasztott
formatumban letolthetbek.

Maganszemély adatai

Neve
Addazonosito jele
Allampolgarsag

A NAV nyilvantartasaba
torténd régzités napja

Lakcime

Illetékessége

Sajat adatok letoltése

® 2 e0F fomatum
ook |

O 2 itelesitett PDF formatum
[ 7or |

O B=Exisxformatum

LETOLTES ONYA bejelentés

Részletek

87. ABRA - MAGANSZEMELY, DE NEM EGYENI VALLALKOZO ESETEBEN MEGJELENO
ADATOK
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Maganszemély és egyéni vallalkozé/adészamos maganszemély/mezégazdasagi
O6stermeld esetében megjelené adatok:

Az el6zbleg emlitett Maganszemély adatokon kivul az alabbi fontosabb adatok
jelennek meg a szolgaltatas inditasakor:

e Neve

e Adobazonositd jele

e Adoszama

e Vamazonosito szama

o KoOzOsségi adoszama

e Allapotkdd és érvényesség kezdése

e AFA bevalléi jogcimkod és gyakorisaga

o Ostermelé-e az ad6zd

o Ostermelék csaladi gazdasaganak tagja-e az adozd
o Az egyéni vallalkozéi tevékenység székhelye

o |lletékessége

e Adoszam torlés oka

e A NAV nyilvantartasaba torténé bejelentkezés napja
e Sajat adatok letdltése

Sajat adatok
Maganszemély adatai Az egyéni vallalkozo adatai
Neve Neve
Addazonositd jele Addazonositd jele
Allampolgarsag Addszama
A NAV nyilvantartasaba torténd Allapotkdd és érvényesség (O
ropzités napja kezdése
Lakcime Az egyeéni vallalkozdi
tevékenység székhelye
llletékessege

lletékezzege |

Sajat adatok letdltese

Sajat adatok letiliese

(@ _+ PDF formatum
| FOF |

1
(@) ¢ PDF formatum
| PF |

M Hitelestett PDF )
' gmgformatum A Hitelesitett PDF
' pgformatum

(O B= XX formatum - .
() BE=x1SX formatum

LETOLTES ONYA bejelentés

LETOLTES ONYA bejelentés

Részletek .
Részletek

88. ABRA — MAGANSZEMELY, EGYENI VALLALKOZO ESETEBEN MEGJELENO ADATOK
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Sajat adatok

Maganszemély adatai Az adokditeles tevékenységet végzd maganszemély adatai

Neve @

Neve

Addazonosito jele Addazonositd jele

Allampolgarsag

Adészama

A NAV nyilvantartassba torténé rogzités Allapotkéd és érvényesség kezdése O

napja

Lakcime

llletékessége
Sajat adatok letoltése

(@) = PDF formatum

Az egyéni vallalkozdi tevékenység székhelye

llletékessége
Sajat adatok letoltése

1
(@ <~ PDF formatum
~ &

() 4" Hilelesitett PDF formatum
- =@

() #* Hitelesitett PDF formatum
~ &

() ESxLSX formatum
s |

() EEXLSX formatum
s ]

LETOLTES ‘ ONYA bejelentés

LETOLTES | ONYA bejelentés

89. ABRA — ADOKOTELES TEVEKENYSEGET VEGZO MAGANSZEMELY ADATOK

Szervezet esetében a kovetkezd fontosabb adatok jelennek meg a szolgaltatas

inditasakor:

e Megnevezése

e Adoszama

e Vamazonositd szama

o Ko0zosségi addészama: az addzd érvényes kozOsségi addoszamat mutatja,
csak akkor jelenik meg, ha az addalany rendelkezik ilyennel

e Cégnyilvantartasi szama

e ToOrzskonyvi nyilvantartasi szama

e Tao-csoport azonositdé szama és megnevezése

o Afa csoport azonositd szama és megnevezése

e Székhelycime

o llletékessége (illetékes igazgatésag kodja €s megnevezése)

o Addszamkérés specialis indoka

e Kulfoldi vallalkozas addazonositd szama

o Allapotkdd és érvényesség kezdése (pl.: EI6-2015.03.01.)

e Adozdi mindsités és az utolsd mindsités érvényessegenek kezdete (pl.:
Megbizhat6-2020.02.01.)

e Afa bevalléi jogcimkod és gyakorisdg (pl.: 1-Negyedéves afa bevallo-
2020.01.01.)

e Bevalléi tipuskéd (pl.: Eves-2020.01.01.)

o Osszesitd nyilatkozat gyakorisaga

e Adoszam torlés oka, nyilvantartasbol torlés datuma

e Tao tv. hatdlya ala tartozik-e, tao-alanyisag: Tarsasagi addalany-e
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o Tevékenység kezdés datuma: Az adott érték megmutatja, hogy az addzo
mibta végez adokodteles tevékenységet / szerepel a NAV nyilvantartasaban.

o Addfizetési biztositek Osszege és letételének napja

e lranyit6 szerv

e Fenntartd szerv

e Fellugyeleti szerv

e Alakuldas médja (pl.: 01-Jogel6d nélklli alakulas)

o Fotevékenység pl.: Az adézé6 TEAOR kdddal jelzett fétevékenysége

e Sajat adatok letoltése

Szervezet adatai

Megnevezése

Addszama

Kizosségi adészama @ O
Cégnyilvantartasi szama ()
Székhelycime

llletékesseége (illetékes igazgatosag kodja és
megnevezese)

Allapothad és érvényesség kezdése

Adozdi mindsités és az utolsd mindsités
érvényességének kezdste

AFA bevalléi jopeimkdd és gyakorisag @
Bevalloi tipuskad
Oisszesitd nyilatkozat gyakorisaga (O

Tao tv. hatlya ali tartozik-e, tao-alanyisag @ O

Tevéhenység kezdés datuma @
Alzkulas modja,

Fatevékenység @ C

Sajat adatok letdltése

(@) < PDF formatum
= A
() _#" Hitelesitett PDF formatum

¥LEX formatum

LETOLTES OMNYA bejelentés

Részletek

90 . ABRA - SZERVEZET ADATAI

Ezen felill lehet6ség van a tovabbi, részletes adatok megtekintésére a ,RESZLETEK”
gombra kattintassal.
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ONYA atlépés részletesebb ismertetése:

Szervezet és maganszemély esetében is az ,ONYA BEJELENTES” gombra kattintva
atnavigal a felllet (a felugro ablak elfogadasa utan, a ,RENDBEN” gombot valasztva)
(91. abra -) az Online Nyomtatvanykitolté Alkalmazasra (tovabbiakban: ONYA), itt
megteheti az adatokkal kapcsolatos valtozasok nyomtatvanyon torténd bejelentését.

X

Tajékoztatiuk, hogy atiranyfjuk az On altal kivilasztott webes feliiletre, de a MAV UGYFELPORTAL-on a
munkamenete aktiv marad. Amennyiben az UGYFELPORTAL-bOI ki kivan jelentkezni, Ggy a feliilet jobb felsd sarkaban
a bejelentkezett felhasznald™ra kattintdzsal a kijelentkezést el tudja inditani, illetve a béngészdablak bezarazaval
munkamenete megszakad, kijelentkezett dllapotba keril

91. ABRA - ONYA BEJELENTES FELUGRO ABLAK

)

Kérjiik varjon, mig visszatériink az alkalmazashoz..

92. ABRA - ATNAVIGALAS AZ ONYA FELULETRE

7.5.1.2 Foglalkoztatassal kapcsolatos bejelentések lekérdezése

A szolgaltatas funkcidéinak ismertetése, mely valamennyi lekérdezési mod
esetében iranyado:

1. Ez a szolgaltatdas az egyes foglalkoztatassal kapcsolatos adatok
lekérdezhetbségét biztositia kulon a munkaltatok és kilon a foglalkoztatottak
részére ugy, hogy a tipikus mellett az atipikus foglalkoztatasi bejelentések
adatai, tovabba az egészségligyi szolgaltatasi jarulék bejelentésével,
adatszolgaltatassal kapcsolatos adatok informativn. modon, kézérthetéen
kertlnek megjelenitésre.
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2.

w

7.

.Foglalkoztatdsommal kapcsolatos adataim” lekérdezése az alabbi funkciok,
kategoriak szerinti felosztasban torténik:

a. Biztositasi jogviszonyok

b. EgyszerUsitett foglalkoztatas

c. Haztartasi munka

d. Iskolaszovetkezeti tagsag

e. Kozérdekl nyugdijas szovetkezeti jogviszony

Uj lekérdezési lehetdség érheté el a fészolgaltatas elinditasat kévetéen az
.EQgészségugyi szolgaltatasi jarulék fizetésére vonatkoz6 kotelezettségem”
lekérdezése:

a. Egészségugyi szolgaltatasi jarulék

.Foglalkoztatdéként tett bejelentéseim” lekérdezése: A foglalkoztatd, munkaltato,
kifizetd, szovetkezet, természetes személy altal teljesitett, a foglalkoztatottakra
vonatkoz6 bejelentések adatai:

a. Biztositasi jogviszonyok

b. EgyszerUsitett foglalkoztatas

c. Haztartasi munka

d. Iskolaszovetkezeti tagsag

e. Koézérdekl nyugdijas szdvetkezeti jogviszony

A szolgaltatas elinditasakor, sziirési paraméterek megadasa nélkil, a NAV
szakrendszereibél jelenleg ‘"nyitott" jogviszonyhoz kapcsolédd adatok
kérdezhetok le.

Mi a lekérdezhetd adat?

a. Az egyes jogviszonyok alatt lekérdezés nélkul (elézetes szlirés,
felhasznaléi beavatkozas nélkul) megjelennek a jogviszony kivalasztasat
kovetben a NAV nyilvantartasaban megtalalhaté aktualis adatok.

b. Ha a felhasznalénak adott pillanatban nincs jogviszonya, de korabban
volt, akkor a vonatkozé panel (csempe) még nem inaktiv, de ha sosem
volt pl. haztartasi munka, vagy egyszerUsitett foglalkoztatas keretében
foglalkoztatva, akkor a panel (csempe) inaktiv. Lényegében tehat a
felhasznalé nem prébalkozhat olyan lekérdezéssel, amelyben egyaltatan
nem tud a rendszer adatokat szolgaltatni neki. Ebben az esetben egy
felugré Uzenettel tajékoztatja a rendszer a felhasznalét, hogy nem volt
ilyen tipusu foglalkoztatassal kapcsolatos bejelentése.

A lekérdezés forras adatai a foglalkoztatassal kapcsolatos adatlapokon
('T1041/INT/42/43/44/45), az egészségugyi szolgaltatasi jarulékfizetési
kotelezettséggel kapcsolatban bejelentett  ('T1011/1011U) adatok kozul
kerlinek ki, ideértve az egyes adatlapok esetén a NISZ Zrt. KUV Igazgatosag
altal 'TEL adatlapon rogzitett bejelentések adatait is. Az egészségugyi
szolgaltatasi jarulék adatait kiegészitik a NEAK adatszolgaltatasaban kozolt
automatikus kotelezés adatai is.

Foglalkoztatok és foglalkoztatottak szamara — jelenleg — minden esetben a
beklldott és hibatlanul/figyelmeztetd hibaval feldolgozott bejelentések adataibdl
képzett jogviszony adatokat jelenitilk meg. Késébbi NAV fejlesztés
eredményeként a foglalkoztatdknak lehet6sége lesz a ,hibas” adatlapok
adatainak lekérdezésére is. A maganszemeélyek szamara az egészségugyi
szolgaltatas jarulék adatai is elérhetdk.
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9. AT1041/INT, T1044D/TEL, T1045NY/TEL adatlap benyujtasaval vagy a NEAK
adatszolgaltatasaval bejelentett adatokat a NAV nyilvantartasaba torténd
beérkezést kovetéen a NAV legfeliegbb 1 napon belil mutata meg a
lekérdezének. A °'T1042E/TEL és a ’'T1043H/TEL jeli adatbejelentések
szempontjabdl az elvaras 10-60 percen bellli bejelentéseken alapulé adatok
megmutatasa, figyelemmel az EFO tv. és a haztartartasi munkaval kapcsolatos
specialis jogszabalyi rendelkezésekre. Az egészséglgyi szolgaltatasi
jarulékfizetési kotelezettsége (T1011/U) esetén az adatmegjelenités 1-2 oran
belll torténik.

10.A lekérdezés iddintervallumara nem érvényes a foglalkoztatott/foglalkoztatd
oldalarol az 1 éves iddintervallum korlatozas. Ugyanakkor a biztositotti
jogviszonyok és egyéb atipikus jogviszonyok esetében eléfordulhat a
bejelentések, jogviszonyok szamossagara figyelemmel, hogy az aktualisan
nyitott jogviszonyokat a szolgaltatas nem tudja megjeleniteni. Erre figyelemmel
jelenleg folyamatban van egy informatikai fejlesztés, melynek célja, hogy az
ilyen tipusu lekérdezések eredmeényét a lekérdez6 személy legalabb excel
formatumban le tudja tolteni.

11. A szolgaltatas ugy mikodik, hogy az egyes adattipusok, adatcsoportok,
adatok a NAV altal kis informéacids ,pontokkal” vannak ellatva, azaz olyan, az
adatok megnevezésénél megjelend informacios linkekkel (,?”), amelyekre
rakattintva egy-egy felugré ablakban jelenik meg az értelmezésben segitd
sugo szoveg. A NAV kizardlag azon adatokat (adattipusokat, adatcsoportokat)
latta el sugd allomannyal, melyek értelmezése, megértése magyarazatot
igényel, tehat nem rendelkezik, minden adat sugé allomannyal.

12. Az egyes jogviszony lekérdezések az érintett jogviszonyok esetében relevans
szlirési paraméterekkel pontosithatok (pl.: lekérdezési id6szak, munkaltatd
neve/addészama, foglalkoztatott neve/addazonositd jele... stb.).

13. A lekérdezések eredményének megjelenitése elsésorban idérendi sorrendben
torténik.

14. A NAV a késObbiekben biztositia a megjelenitett allomanyok letolthetéségét, a
nagy terjedelml lekérdezések kozvetlen elektronikus tarhelyre kuldését,
tovabbi szlrési paramétereket és sorrendezési szempontok, valamint a
.Kismama  szOvetkezet” altali atipikus foglalkoztatas adatainak
lekérdezhetbségét.
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A szolgaltatas felépitése:

A menupontot megnyitva lehetésége van lekérdezni az alabbi adatokat:

Foglalkoztatassal kapcsolatos bejelentések lekérdezése

Egészsegilgyi
Foglalkoztatoként tett Foglalkoztatasommal szolgaltatasi jarulek
bejelentéseim kapcsolatos adataim fizetésére vonatkozd

Q @ kotelezettségem

Kérjuk valasszon az alabbi lehetdségek kézil
Biztositasi jogviszonyok Egyszeriisitett foglalkoztatas
Haztartasi munka Iskolaszdvetkezeti tagsag

Kozérdekil nyugdijas szévetkezeti jogviszony

93. ABRA - FOGLALKOZTATOKENT TETT BEJELENTESEIM

Foglalkoztatassal kapcsolatos bejelentések lekérdezése

Egészségugyi
Foglalkoztatoként tett Foglalkoztatasommal szolgaltatasi jarulek
bejelentéseim kapcsolatos adataim fizetésere vonatkozo

kotelezettségem

® © 5

\Kérjuk valasszon az alabbi lehetéségek koziil

Biztositasi jogviszonyok Egyszer(sitett foglalkoztatas
Haztartasi munka Iskolaszdvetkezeti tagsag

Kdzérdekil nyugdijas szdvetkezeti jogviszony

94. ABRA - FOGLALKOZTATASOMMAL KAPCSOLATOS ADATAIM
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Foglalkoztatassal kapcsolatos bejelentések lekérdezése

Egészsegiigyi
Foglalkoztatoként tett Foglalkoztatasommal szolgaltatasi jarulék
bejelentéseim kapcsolatos adataim fizetésére vonatkoz6

@ @ kételezettségem

Uj lekérdezés
Uj lekérdezés paraméterei Sziirés megjelenitése v

Lekerdezés eredménye ONYA bejelentés

|:| Eredmeény kijeldlése torlésre

95. ABRA - EGESZSEGUGYI SZOLGALTATASI JARULEK FIZETESERE VONATKOZO
KOTELEZETTSEGEM

Ha egy csempe mogott nincsen adattartalom vagy nincs ahhoz a csempéhez
jogosultsaga, akkor a csempére kattintva ezt jelzi a felllet.

Egészségiigyi

Foglalkoztatasommal Py
Hké kapcsolatos adataim szolgaltatasi
Foglalkoztatoként @ p jarulék fizetésére e

tett bejelentéseim @ vonatkozo
kételezettségem

Uj lekérdezés

Uj lekérdezés paraméterei sziirés megjelenitése

A lekérdezési szempontoknak megfeleld eredményt nem talltunk vagy az eredmény megtekintésére On nem jogosult. &

96. ABRA - CSEMPE MEGNYITASI TAJEKOZTATO UZENET

Az egyes csempéken belul fehér hattérszinnel jelennek meg azok a lehetbségek,
amelyeket kivalaszthat a profilja alapjan. Barmelyik lehet6ségre kattint, a lekérdezés
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automatikusan elindul a paraméter megadasa nélkul és megjelennek a rendszerben
megtalalhaté aktualis adatok.
Mindegyik lekérdezésben a ,SZURES MEGJELENITESE” lehetdséggel sziirhet,
illetve adhat be valtoztatasi igényt az ,ONYA BEJELENTES” feliratra kattintassal.

Uj lekérdezés

Uj lekérdezés paraméterei Sziirés megjelenitése v/

Lekérdezés eredménye

ONYA bejelentés L7}
[[] Eredmény kijel5lése torlésre

Lekérdezés idépontja
Riport azonosité @

Biztositotti maganszemély Biztositotti maganszemeély Jogviszony kédja

adoazonosito jele viselt neve 1101 - munkaviszony

Részletek
Jogviszony kezdete TAJ szama megtekintese

97. ABRA - LEKERDEZES EREDMENYE

A csempéken belul az alabbi jogviszonyok helyezkednek el:

Biztositasi jogviszony: A tarsadalombiztositasi rendszer keretein beluli egészségugyi
ellatds minden szolgaltatasara vonatkozo jogosultsagi jogviszony (Tbj. 6. §-a).

EgyszerUsitett foglalkoztatas: Alkalmi munka vagy idénymunka egyszerUsitett
foglalkoztatas keretein belll barmikor, barmilyen rovid ideig végezheté.

Haztartasi munka: Adorendszeren kivuli keresettel jaro foglalkoztatasi forma, amely
kizarolag természetes személyek kozott jOhet Iétre.

Iskolaszovetkezeti tagsag: Minden 16. életévét betdltétt nappali tagozatos iskolai
jogviszonnyal rendelkezd didkmunka kozvetitbvel szerzddésben allé természetes
szemely.

Kozérdekllh nyugdias szovetkezeti jogviszony: a meég aktiv idéskoru tagjai
foglalkoztatasat és munkaerdpiaci reaktivizalasat elésegité tarsas vallalkozas.

Foglalkoztatokeént tett bejelentéseim csempét jeldlve valaszthat az alabbiak kozul:

e Biztositasi jogviszony
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e Haztartasi munka

o Kobzérdekl nyugdijas szdvetkezeti jogviszony
o EgyszerUsitett foglalkoztatas

e Iskolaszdvetkezeti tagsag

Foglalkoztatdasommal kapcsolatos adataim csempét jeldlve valaszthat az aldbbiak
kozul:

e Biztositasi jogviszonyok

o EgyszerUsitett foglalkoztatas

e Haztartasi munka

o |[skolaszOvetkezeti tagsag

o Ko0zérdekl nyugdijas szOvetkezeti jogviszony

Egészségugyi szolgaltatasi jarulék: Az a személy, akire Magyarorszagon a
tarsadalombiztositdas  szabalyai kiterjednek és nem biztositott, valamint
egészseégugyi szolgaltatasra sem jogosult — a kockazatk6zosség elve alapjan —
egészseégugyi szolgaltatasi jarulék fizetésére koteles (Thj. 45. § és Thj. 71. § (2)
bekezdése).

7.5.1.3 Jarulékadatok

Ebben a menupontban a kivalasztott adozora a befizetett jarulékadatok adott
id6szakra vonatkozo Osszesit6jét tudjuk lekérdezni kilonbdzd formatumokban.
Kotelez6 minden mez6t kitolteni a lekérdezéshez.

Jarulék adatok
Uj lekérdezés

Uj lekérdezés paraméterei

|d6szak éve * Id6szak kezd6 honapja * Idészak zaré honapja *

A mezd kitoltése kotelezd A mezd kitdltése kotelezd A mezd kitbltése kotelezd

Lekérdezés inditasa

98. ABRA - JARULEK ADATOK UJ LEKERDEZES PARAMETEREI
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Jarulék adatok
Uj lekérdezés

Uj lekérdezés paraméterei

ldészak éve * Idészak kezd6 honapja * |d6szak zaré hénapja *

2018 v marcius ~ \aprins v

Lekérdezés inditasa Paraméterek torlése

99. ABRA - LEKERDEZES PARAMETER
A ,LEKERDEZES INDITASA” gomb megnyomasa utan a megjelend riportot letdltve

a megadott paramétereknek megfelel6 adatokat latja.
Lekérdezés eredménye

|:| Eredmény kijelolése torlésre

Lekérdezés idépontja 2022.10.24.10:03:00

lddszak kezdete Idészak vege Riport azonosité @
2017.02.01 2017.02.28. EJAL10071844199764302
LETOLTES

® A BDF formatum
| POF |

(O E=x1sx formatum

LETOLTES

Részletek megtekintése

100. ABRA - LEKERDEZES EREDMENYE

o Lekérdezés id6pontja
e Id6szak kezdete
e |d&szak vége

¢ Riport azonositd: A lekérdezési eredmény hivatkozasi szama
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7.5.1.4 Addézdi mindsités

Ebben a menupontban lekérdezheti az adott id0szakra vonatkoz6 addzéi minésités
eredményét és kérheti ennek elkildését tarhelyre és/vagy e-mail cimre.

Uj lekérdezés

Uj lekérdezés paraméterei

Lekérdezés datum * (2] Rendelkezés eredmény kikiildésrol *

EEEE.HH.NN. Eredmény tarhelyre kildését n... v

Lekérdezés inditasa

101. ABRA - ADOZOI MINOSITES LEKERDEZESE

Amezd kitoliése kotelezd

Lekérdezés idpontia 2023 0908 12515
Nap, amire 3 lekérdezss iranyu @ Adéz6 neve Ad626 adoszSma

Minésites dituma @ Iaészax mindsitese @

T4jékoztaté szoveq 1

TSjékoztatd szoveq 2

LETOLTES

102. ABRA - ADOZOI MINOSITES LEKERDEZESENEK EREDMENYE

A ,LEKERDEZES INDITASA” gomb megnyomasa utan a megjelend riportot letéltve
a megadott paramétereknek megfelelé mindsitési adatokat latja.

7.5.1.5 Képviseletek

A Képviseletek lekérdezése elérhetd az Bal oldali KEPVISELETEK meniibdl.
Bbvebben a 7.3 fejezetben olvashat a mikodésérdl.
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7.5.2 Addészamla
7.5.2.1 Adodészamla adatai

Az addszamla adataiban tudja megnézni Osszesitve vagy adoénemenként az
adoegyenlegét. A lekérdezésben Ilehetésége van allitani toébb feltételt, ami szerint
megnézheti a rendszerben 1évo adatait.

Adodszamla adatai
Uj lekérdezés

Uj lekérdezés paraméterei

ldészak vége @  Adészamia tipusa (7]
2022.10.24. B Addnem egyenleges ~
Adénem sziirés @  Iktatdszam | Hatdrozatszam (7]

Osszes adoénem kijeldlve = ‘

Lekérdezés inditasa Paraméterek torlése

103. ABRA - ADOSZAMLA ADATAI LEKERDEZES PARAMETEREK

Az ldoszak vége paraméter kitoltésével meg tudja adni, hogy milyen napra
vonatkozoan jelenitse meg a Portal az aktudlis addészamla adatokat.

Az ,Adoszamila tipusa” lehet:
e Adonem egyenleges: adonemek egyenlegeikkel felsorolva
e Tételes: minden addénem minden tétele kulon-kulon szerepel a
lekérdezésben
e Lista: A listan megjelenik a barkdéd és bizonylatkdd, addnemenként
Osszesitve

Az ,ADONEM SZURES” gombot kivalasztva meg tudja hatarozni, hogy milyen
adénemekre vonatkozzon a lekérdezés, melyik adonemeket vegye bele a rendszer a
lekérdezésbe. A mezd alapértelmezetten az 6sszes adonem Kkijeldlést tartalmazza.
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Adénem sziirés
Kérjuk jelélje be azokat az adonemeket, amely(ek)re szlirni szeretne

Osszes adénem kijeldlésének torlése
101 - Tarsasagi ado

103 - Személyi jovedelemads

104 - Altalanos forgalmi adé

115 - Egyszeriisitett vallalkozéi adé

119 - Rehabilitacies hozzajarulas

124 - Egészségbiztositisi Alapot megilleté bevételek
125 - Nyugdijbiztositasi alapot megillets bevételek
138 - Késedelmi potlék

146 - Jatékado

™ 149 - Munkaltatéi tappénz hozzaiarulas -

104. ABRA - ADOSZAMLA ADATAI LEKERDEZES ESETEN ADONEM SZERINTI SZURES

Az  |ktatoszam/Hatarozatszam” megadasaval kizardlag az adott iratbdl
(hatarozatbdl/bevallasbol/nyomtatvanybdl) a kivalasztott idészakra konyvelt tételek
kérdezhetbek le. A paraméter csak az addészamla Lista tipusu lekérdezésénél adhato
meg.

7.5.2.1.1 Addészamla tartozas

Ha az addészamla valamely adénemének egyenlege tartozast mutat, akkor megjelenik a
Hatralék rendezés gomb. A gombra kattintva a befizetés teljesitése érdekében a rendszer
megmutatja a befizetést kezdeményezb és a befizetésre jogosult Ugyfelet, valasztast biztosit
az ugyfélnek afizetés mddjanak meghatérozasahoz (VPOS/Hazibank) és fizetési médonkeént
megmutatja a fizetendd 6sszeget.

Ezt kdvetben az el6z6ekben kivalasztott feltételek szerint a rendszer atnavigal a https://efer-
web.nav.gov.hu/ webes fellletre, ahol a megbizasi csomag Osszedllitasa az addszamla
lekérdezés alapjan — tartozast mutaté adénemenként és tartozas 6sszegenként — torténik.
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[0 Eredmeny kijeldlése tériésre
Lekérdezés idépontia 202302 12 02.26.20

Iddszak vige Adészimia tipusa
13 Adonem egyenieges

Anapot
Feianigozatt

O g teesiet 2F fomtam

O %N.\x formaum

O 4t romsum .
L] vt

Adat elérhetd (napig)
1

lenetiségek (EFER,

LETOLTES

HATRALEK RENDEZESE

105. ABRA ADOSZAMLA HATRALEK

Hatralék rendezés

Befizetést kezdeményezd addazonosité szama

8466763694

Befizetésre jogosult adéazonositd szama

8466763694

Fizetés méd kivdlasztasa

® g Bankkartyas (VPOS)

£ |47ibank(MKB Bank Zit. UniCredit Bank Hungary Zit)

@  Befizetést kezdeményezd neve 2]
SPECIMEN DAVID

@  Befizetésre jogosult neve Q
SPECIMEN DAVID

@  Fizetend6 osszeg (Ft) (7]
9000
9000

BEFIZETES INDITASA MEGSE

106. ABRA - ADOSZAMLA HATRALEK RENDEZESE

7.5.2.1.2 Tulfizetéses adonemek

Ha az addszamla valamely adonemének egyenlege tulfizetést mutat, akkor megjelenik a
Tulfizetés rendezés gomb. A gombra kattintva lehetéség van az atvezetési/kiutalasi kérelem
kitoltésére és benyujtasara az ONYA fellleten. A tulfizetés feletti rendelkezési jog az
Atvezetési és kiutalasi kérelem (ATVUT17) elnevezésii (irlapon gyakorolhato.
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107. ABRA - ADOSZAMLA TULFIZETESES ADONEMEK

X

Tajékoztatjuk, hogy atiranyitjuk az On altal kivalasziott webes fellletre, de a NAV UGYFELPORTAL-on a
munkamenete aktiv marad. Amennyiben az UGYFELPORTAL-bOI ki kivan jelentkezni, Ggy a feliilet jobb felsd sarkaban
a bejelentkezett felnasznald™ra kattintassal a kijelentkezést el tudja inditani, illetve a béngészdablak bezarasaval

munkamenete megszakad, kijelentkezett allapotba keriil.

108. ABRA - ADOSZAMLA TULFIZETES ATIRANYITAS

7.5.2.2 Késedelmi potlék prognodzis

A késedelmi pétlék progndzis segitségével megnézheti, hogy aktudlis iddszakra,
targyévre a lekérdezés napjaig varhatéan mennyi a késedelmi potiéka. Az adatok csak
tajékoztatd jelleglek! A ténylegesen felszamitott késedelmi poétiék Osszegét a NAV
kalon kozli, annak részletezése a Potléklevezetés funkcidban kérdezhet6 le.
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Késedelmi potlék progndzis
Uj lekérdezés

Uj lekérdezés paraméterei

Iddszak vége *

EEEE.HH.NN. ]

Lekérdezés inditasa

Amezd kitdligse kbtelezd

109. ABRA - KESEDELMI POTLEK PROGNOZIS LEKERDEZES

A lekérdezés inditasa utan az alabbi tajékoztatd ablak jelenik meg:

X

A varhato keésedelmi potiék kizarolag tajékoztato adat, a
lekérdezes vegdatumaig felkdnyvelt adatok alapjan. A
ténylegesen eldirt késedelmi potiékot a NAV kulén
ertesitésben kozoli.

110. .ABRA - KESEDELMI POTLEK TAJEKOZTATAS

A lekérdezés eredményeként megjelend listabdl PDF formatumban letoltheti a
késedelmi potlék prognozist.
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[[] Eredmény kijelslése tériésre

Lekérdezes idopontja 2022.11.21.09:51:23

Idészak vége Allapot Riport azonosite @
2022.11.21 Feldolgozott

Lekérdezés eredmény elrgjtése A

Tajékoztatjuk, hogy az aktualis targynapi befizetéseket a fennallé tartozas osszege még nem tartalmazza!
Eremény letGitése

-}" PDF formatum
=3

LETOLTES

111. ABRA - KESEDELMI POTLEK PROGNOZIS EREDMENY

7.5.2.3 Pobtléklevezetés

Ebben a menupontban lekérdezheti a korabbi évekre vonatkozdan felszamitott és
el6irt pétiékok dsszegét, részletezését.

Poétléklevezetés
Uj lekérdezés

Uj lekérdezés paraméterei

Pétléklevezetéssel érintett év = (7] Rendelkezés eredmény kikildésrdl *

2021 v Eredmény tarhelyre kuldését nem ke... v

Lekérdezes inditasa

112. ABRA - LEKERDEZES POTLEKLEVEZETES

A lekérdezés eredményeként megjelend listabdl részletes levezetés PDF
formatumban letdlthetd.

75.3 Jovedéki adatok
7.5.3.1 Adoéraktari készlet

A funkci6 segitségével a NAV nyilvantartasaibdl le tudja kérdezni, hogy a jovedéki
adoérdl szolo 2016. évi LXVIII. torvénynek megfelelen teljesitett adatszolgaltatasai
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alapjan az adott adoraktari telephelyén — megadott idopontban — milyen jovedéki
termékkészletekkel rendelkezik.

Adoraktari készlet lekérdezése
Uj lekérdezés

Uj lekérdezés paraméterei
Engedityszim

113. ABRA - LEKERDEZES ADORAKTARI KESZLET

’

Uj lekérdezeés inditasa a kovetkez6 paraméterek megadasaval lehetséges:

e Engedélyszam (koételez6en Kkitdltendd): HU elbtaggal ellatott engedélyszam,
melynek hossza 13 karakter.

o Készlet datuma kezd6 és végdatum megadasa (kotelezben kitdltendd): naptar
alapjan valaszthatd, és az aktudlis napi datummal alapértelmezett.

e Rendelkezés eredmény kikuldésrél (kotelezGen kitoltendd).

A lekérdezés eredményét XLSX formatumban letdltheti a ,LETOLTES” gomb
megnyomasaval.
[ Eredmény kijeldlése toriésre

Engedélyszam Készlet datuma Riport azonesitc @
2021.06.01 Rert

Dokumentum letaltése

BS XLSX formatum

LETOLTES

114. ABRA - ADORAKTARI KESZLET EREDMENY

A letdlthetd file tartalma a kdvetkezoé:
Fejléc adatok:

o Készllt: Datum

e Gazdalkodé megnevezése

e Azonositd (adészam)

Lista tartalma:
e Engedélyszam

e Datum

¢ Nyilvantartas tipusa
e KN-kod

o Fajta kédja

e Csom db

o Kisker ar

e Mennyiség
e Mennyiségi egység
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7.5.3.2 Adoraktari készletmozgas

A funkcié segitségével a NAV nyilvantartdsaibol le tudja kérdezni, hogy a jovedéki
adoérol szolo 2016. évi LXVIII. torvénynek megfelel6en teljesitett adatszolgaltatasai
alapjan az adott adodraktari telephelyén milyen jovedéki termékkészlet valtozasok
tortentek.

Adoraktari készletmozgas lekérdezése
Uj lekérdezés

Uj lekérdezés paraméterei
Engedélyssim

115. ABRA - ADORAKTARI KESZLETMOZGAS LEKERDEZES

Uj lekérdezés inditasa a kdvetkezd paraméterek megadasaval lehetséges:

o Engedélyszam: HU el6taggal ellatott engedélyszam, melynek hossza 13
karakter. (kotelez6en kitoltendd)

o Készletmozgas éve (kotelezGen kitoltendd): 2017-t6l valaszthatd és
automatikusan kitoltésre kerul az aktualis évvel.

o Készletmozgas hoénapja (kotelezéen kitdltendd): listabol valaszthatd és
automatikusan kitoltésre kerul mindig januarral.

e Jogcimkdd: csak szamot tartalmazhat és 5 karakter hosszusagu lehet.

e KN kod: csak szamot tartalmazhat és 8 karakter hosszusagu lehet.

e Fajtakdd: csak szamokat tartalmazhat (nullaval kezddédve) és 3 karakter
hosszusagu lehet.

e Rendelkezés eredmény kikuldésrdl (kotelezben kitdltendd).

A lekérdezés eredménye XLSX formatumban letéltheté a ,LETOLTES” gomb
megnyomasaval.

[ Eredmény kielolése toriésre

Faits kéd

116. ABRA - ADORAKTARI KESZLETMOZGAS EREDMENY

A letdlthetd fajl tartalma:
Fejléc adatok:
o Készilt: Datum
e Gazdalkoddé megnevezése
e Azonositd
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Lista tartalma:
e Engedélyszam
e Azonositdé (addészam)

e Datum

¢ Nyilvantartas tipusa
e Jogcim kod

e KN-kéd

e Fajta kddja

e Csomdb

o Kisker ar

e Mennyiség
e Mennyiségi egyseg
e Forras

7.5.3.3 Jovedéki biztositék szabad keret

A funkci6 segitségével tudja lekérdezni a NAV nyilvantartasaibdl a jovedéki
biztositékainak aktualis szabad keret 6sszegét.

A lekérdezés a kovetkez6 szelekcids paraméterek megadasaval indithato:
Amikor az ,eredmény tarhelyre kildését nem kérem, e-mail értesitést kérek” feltételt
valasztja , akkor jelenik meg az ,E-mail cim” paraméter.

e Rendelkezés eredmény kikuldésrél (kotelezéen kitdltendd).
[ ]

Jovedéki biztositék szabad keret lekérdezése

Uj lekérdezés paraméterei

117. ABRA - JOVEDEKI ADATOK LEKERDEZES

A lekérdezés eredménye:
o Lekérdezés idb6pontja
e Gazdalkodé megnevezése
e Adodraktari engedély aktualis szabad keret
o Eseti bejegyzett kereskeddi engedélyszam
o Bejegyzett kereskeddi engedély aktualis szabad keret
o Eseti bejegyzett kereskeddi engedély aktualis szabad keret
o Bejegyzett feladdi engedély aktualis szabad keret
e Jdvedéki engedély aktualis szabad keret
e Csomagkuldé keresked6 addugyi képvisel6je aktualis szabad keret
¢ Riport azonositd
e ,LETOLTES” gomb
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118. ABRA - JOVEDEKI ADATOK EREDMENY

Letolthetd a PDF formatumu dokumentum adattartalma (JOvedéki biztositék szabad
keret)
Fejléc tartalma:

o Készult (datum)
e Gazdalkodd
e Azonositd

Lista tartalma:
o Engedély tipus
e Engedélyszam
e Aktuadlis szabad keret
7.5.4 Dokumentumok, bevallasok lekérdezése

A dokumentumok bevallasok lekérdezése elérhet6 a Bal oldali DOKUMENTUMOK
menubél. Bévebben a 7.2 fejezetben olvashat a mikodésérdl.

7.5.4.1 Bekuldott dokumentumok jévahagyasa

Tobbes-egylttes jovahagyas

Altalam jévahagyands iratok Ram vonatkozé Jévahagyasra varé iratok

Sziirési paraméterek

119. ABRA - DOKUMENTUM JOVAHAGYAS

Tobbes egyiittes jovahagyas

Amennyiben egy bekulldott dokumentum kapcsan ahhoz, hogy azt az Ugyfél
nyilatkozatanak tekintsik, szikséges meég mas személy jovahagyasa is (egyuttes
képviseleti jog alkalmazasa esetén), a dokumentumot ebben a szolgaltatasban tudja
lekérdezni és jovahagyni.

Az On sajat profiljiaban a szolgaltatas listazza a jovahagyasara varo iratokat (,Altalam
jovahagyando iratok”), azaz megjelenik egy lista azon iratokrol, amelyeket korabban
bekuldtek, és az On jévahagyasara varakoznak.
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Megjelenitheték tovabba azok az iratok is, amelyeket az On ligyében kildtek be és
valaki mas jovahagyasara varnak. Ez a kettbés funkcido csak a maganszemélyek
profiljdban érhetd el, szervezetek esetében csak a masodik funkcié hasznalhato.

On lathatja a sajat maga (amennyiben a sajat profiljaba lépett), vagy az On éltal
képviselt ugyfél (amennyiben egyik képviseltieének profiljat valasztotta) jovahagyasara
varé dokumentumait. A jovahagyasra vard dokumentumok listgjanak, illetve maganak
a dokumentumnak a megtekintése jogosultsagokhoz kotott.

A listazott iratokat a ,JOVAHAGYAS” gomb megnyomasaval tudja jévahagyni.
Jovahagyni csak megfelel6 jogosultsag birtokaban lehet, csak akkor hagyhat jova egy
dokumentumot, ha On meg lett jeldlve a jogosultsdg bejelentéskor egyiittes
képviselokent.

Miutan az dsszes szlkséges jovahagyas megtortént, a Portal Tobbes-egylttes
jovahagyas szolgaltatas fellletén nem jelennek meg tébbé ezek a dokumentumok.

A jovahagyasra 3 nap all rendelkezésre, ha ezen az idétartamon bellul nem hagyja jéva
a jogosult a nyomtatvanyt, akkor annak befogadasat a NAV elutasitja.

Miutan egy dokumentum jévahagyasa megtortént a Tdbbes-egyuttes jovahagyas
funkcidban, azzal a dokumentum bekuldottnek mindsul és a Portal dokumentumkezel
szolgaltatasaban megjelenik.

JAltalam jévahagyandé iratok” esetén az adatok sziirése a kdvetkez6é paraméterek
segitségével lehetséges:

e Tipus

e Forras (eSZJA, ONYA, ANYK, eAFA)
Ugyfél neve

KR érkeztetési szam

Bekuldés ideje

Jovahagyas hatarideje

Addszam / Addazonosité jel

Toébbes-egylttes jovahagyas

Altalam jévahagyando iratok Ram vonatkozd jovahagydsra varo iratok

Sz(irési paraméterek

Ugyfel neve Adoszam / Adoazonosito jel
Jévihagyis hatirideje

120. ABRA - DOKUMENTUM JOVAHAGYAS
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,Ram vonatkozéan bekiildott, jovahagyasra varé6 dokumentumok” esetén az
adatok szlrése a kovetkez6 paraméterek segitségével lehetséges:

Tipus

Forras (eSZJA, ONYA, ANYK, eAFA)
KR érkeztetési szam

Bekuldés ideje

Jovahagyas hatarideje

Tobbes-egylttes jovdhagyéas

Altalam jévahagyands iratok Ram vonatkozo jovahagyasra vard iratok
Szlirési paraméterek

..............

121. ABRA - DOKUMENTUM JOVAHAGYAS II.

A jévahagyasra varé dokumentumok listaszerlien jelennek meg és az alabbi adatokat
tartalmazzak:

Ugyfél neve (csak az ,altalam jovahagyandonal”)
Addszam / Addazonositd jel (csak az ,altalam jévahagyandénal®)
VPID (csak az ,altalam jovahagyandonal”)
Erkeztetészam

Tipus

Fajinév

Bekuldés ideje

Bekuld6 neve

Osszes joévahagyo neve

Eddigi jéovahagydk neve

Jovahagyas hatarideje

A jovahagyasra vard dokumentumok listajabdl az On dltal kivéalasztott
dokumentumokat le tudja tolteni.

7.5.4.2 Ellen6rzési iratok feltoltése

Az Ellendrzési iratok feltoltése az ELLUGY-nyomtatvanyokhoz mellékletek tolthet6k
fel.

A funkcio célja a NAV ellenérzési eljarasa soran a vizsgalat ala vont ad6zé elektronikus
ugyintézésének segitése, a NAV felé torténd adatszolgaltatas tamogatasa, nagyobb
meéretl fajlok bekuldési lehetéségének biztositasa.

A fajlok tekintetében nincs megkdtés, lehet akar tomoritett, csomagolt allomany is. A
feltdltheté dokumentumok szama nem korlatozott.
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Alapértelmezetten az addzd vagy torvényes képviseldje/meghatalmazottja altal az
Feltolthet6 mellékletek fajlkiterjesztései a kovetkezbk lehetnek: doc, docx, xls, xIsx,
pdf, zip, rar, txt, jpg, jpeg, odt, ods, tif, png.

A szolgaltatas egy ELLUGY nyomtatvanyhoz tobb, de egyenként maximum 500 MB
meéretl fajl feltoltését teszi lehetdvé.

A szolgaltatas igénybevételére kizardlag ELLUGY -nyomtatvany elézetes bekuldésével
van lehet6ség.

Az adott addzdi profilban a szolgaltatas csak akkor elérhetd, ha az addzénak van
ellen6rzési Ugye.

A fellleten az ,Ugyszam” lenyilé vélasztolistdban az addzéhoz tartozd ellenérzési
ugyek ugyszamai jelennek meg. Egy ellenérzési Ugy ugyszamat kivalasztva,
megjelennek az adott Ugyhéz tartozd, az ugyben mar bekuldott ELLUGY-
nyomtatvanyok. A nyomtatvany kivalasztasa utan van lehetdség feltdlteni a bekuldeni
kivant melléklete(ke)t a feltdltési hatarid6 lejartaig.

Ellenérzési iratok feltdltése @

Ellendrzési ligy kivalasztasa

lgyszam * 2]

Nyomtatvanyok megjelenitése

122. ABRA - ELLENORZESI IRATOK

A felllet 3 egymasra épulé részbdl all:
e Ellen6rzési ugy kivalasztasa
e AKkivalasztott Ugyhoz tartoz6 nyomtatvanyok
e AKkivalasztott nyomtatvanyhoz tartozé mellékletek.

A kivalasztott ugyhoz tartozd nyomtatvanyok listdjaban — nyomtatvanyonként — az
alabbi adatok jelennek meg:

e |ktatészam
o Statusz, amely lehet:
= Folyamatban
» Lezarva a mellékletek feltdltésével
= Lezarva afeltdltési hatarnap tullépése miatt
= Ujranyitva
e Lezaras id6pontja (feltdltési lehetéség lezarasa)
e Véglegesités id6pontja (feltdltés véglegesitése).
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Ellendrzési iratok feltbltése @

123. ABRA - ELLENORZESI IRATOK II.

A nyomtatvanyokat az ellen6rzési Ugy Ugyszama és az ELLUGY iktatészama
azonositja, valamint a statuszallapot jellemzi. A nyomtatvany a benyujtast koévetd
feldolgozas utan ,Folyamatban” statuszallapotba kerdl.

A lezart (,Lezarva a mellékletek feltoltésével” vagy ,Lezarva a feltoltési hatarnap
tullépése miatt” statuszi) nyomtatvanyhoz nem lehet mellékletet hozzaadni.

Az adott igyszamu ellenérzési eljaras befejezéséig van maéd ujabb nyomtatvany(ok)
benyujtasaval tovabbi melléklete(ke)t az ugyhoz csatolni.

Egy adott nyomtatvany kivalasztasa utan egy lista tartalmazza a kivalasztott
nyomtatvanyhoz tartozé mellékleteket. Ezen a listan az alabbi adatok jelennek meg:

e Melléklet neve

e Méret

e Statusz, amely lehet:
= Ellen6rzés alatt
= Virus ellenérizve
= Virusos, tordlve

o Feltoltés idépontja.

Az ,UJ MELLEKLET” gomb megnyomasaval (j mellékletet tud hozzaadni az éppen
aktudlisan kivalasztott ,Folyamatban” vagy ,Ujranyitva” statuszi nyomtatvanyhoz.
.Folyamatban” statuszu nyomtatvany esetében melléklet feltdltésére a nyomtatvany
befogadasanak napjat kovet6 72 o6ra &l az adozo, vagy torvényes
képvisel6jének/meghatalmazottjanak rendelkezésére.

A nyomtatvanyt ugy tudja véglegesiteni, hogy a mellékletek feltdliését befejezve
megnyomja a ,VEGLEGESITES” gombot. A meliéklet(ek) véglegesitésére a
nyomtatvany bekuldésének napjat kovetdé 72 ora all az addézd vagy torvényes
képvisel6jének/meghatalmazottjanak  rendelkezésére. A hataridé leteltével a
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nyomtatvany automatikusan lezarasra kerul, ,Lezarva afeltoltési hatarnap tullépése
miatt” statuszallapottal.

A nyomtatvanyhoz feltoltott mellékletet a ,,LETC')]_TES”, az addig 6sszes feltoltott
mellékletet az ,0SSZES MELLEKLET LETOLTESE” gomb megnyomasaval lehet
letolteni.

A listaban kijeldlt melléklet a ,TORLES” gomb lenyomasaval torélhets. Tordlni csak
nem véglegesitett mellékletet lehet.

A ,VEGLEGESITES” gomb megnyomasaval a kivalasztott nyomtatvany lezarasra
kerdl.

Ha a NAV altal befogadott ELLUGY-nyomtatvanyhoz a bekuldés napjat kovetd 3
napon bellil az ad6z6 vagy torvényes képvisel6je/meghatalmazottjia nem tolt fel
mellékletet vagy ugyan feltolt, de hataridében nem véglegesiti a nyomtatvanyt, akkor
az adott nyomtatvany automatikusan lezarasra kerul. A nyomtatvany statusza ekkor
.,Folyamatban” levérdl ,Lezarva a feltoltési hatarnap tullépése miatt’-ra modosul.
llyenkor mellékletet feltdlteni uj ELLUGY-nyomtatvannyal lehet.

Az ELLUGY-nyomtatvany benyujtasi datumanak a mellékletek véglegesitésének
datuma min6sul. A nyomtatvany véglegesitbje a véglegesités datumardl a
veglegesitést kovetden tarhely Uzenetet kap.

7.5.4.3 Addhatésagi megbizdlevél és tajekoztatas érvényességének ellenbrzése

A funkcié célja, hogy az ellenérzés ala vont addézd vagy térvényes
képvisel6je/meghatalmazottia a megbizélevél vagy az ellenbérzés meginditasarol szolo
értesités (tajekoztatdlevél) 10 szamjegyl iktatoszama alapjan meg tudjon gy6z6dni
arrol, hogy érvényesen kiallitott megbizélevél vagy tajékoztatdlevél alapjan folytat az
adozonal ellen6rzést az adohatosag.

Adohatéséagi megbizolevél és tajékoztatas adatainak lekérdezése

Uj lekérdezes

Uj lekérdezés paraméterei
Megbizdlevs sxononita

Lekérderds inditasa

124. ABRA - ADOHATOSAGI MEGBIZOLEVEL

Szlrést a kovetkez6 paraméterek segitségével végezhet:

e Megbizdlevél azonositd - A megbizdlevél/azonositd adatlap 10 szamjegy
iktatészama.

o Tajékoztatdlevél azonositd - A tajekoztatdlevél 10 szamjegyl iktatoszama.

e Lekérdezés id6pontja (-tdl) - A lekérdezni kivant idészak kezdete.

e Lekérdezés id6pontja (-ig) - A lekérdezni kivant idészak vége.

e Riport azonositd - A lekérdezési eredmény hivatkozasi szama (a lekérdezés
elinditasa utan generalt egyedi azonosito).
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Uj ,LEKERDEZES INDITASA” esetében a "Megbizélevél azonosité" mezd vagy a
"Tajéekoztatolevel azonositd" mez6 valamelyikét kotelezé kitdlteni.

A lekérdezéskor a kovetkez6 adatok jelennek meg:

Lekérdezés id6pontja

Megbizélevél azonositd

Tajékoztatolevél azonositd
Megbizdlevél/tajékoztatdlevél érvényessége
A lekérdez6 addazonositoja

Riport azonositd

Utolso frissités datuma.

A lekérdezés eredményét tartaimazé dokumentum PDF formatumban letdlthetd,
amely a kovetkez6 adatokat tartalmazza:

Lekérdezett ad6zé neve

Lekérdezett adozd addazonositd jele/adoszama
Megbizolevél/Tajékoztatolevél azonositdészama
Lekérdezés id6pontja

A lekérdez6 addazonositoja
Megbizolevél/tajekoztatolevel érvényessége
Utolso frissités datuma.

7.5.5 Online bejelentések, bevallasok benyuijtasa

7.5.5.1 ONYA, Online Nyomtatvanykitolté Alkalmazas

Az ONYA a NAV Online Nyomtatvanykitolté Alkalmazasa. Az ONYA Alkalmazas az
OLDALTERKEP/Online alkalmazasok / ONYA, Online Nyomtatvanykitolto
Alkalmazas menUbdl is elérhetd. Bévebb leirasat a 7.5.10.4 pontban olvashatja.

75.5.2 eSZJA Portal

Az eSZJA Portal a NAV WEB alapu online bizonylat kitOltést biztosito alkalmazasa.
Az eSZJA Portal az OLDALTERKEP/Online alkalmazasok / eSZJA Portal menubél
is elérhetd. Bbvebb leirasat a 7.5.10.3 pontban olvashatja.

7.5.5.3 Meghatalmazas onkormanyzat el6tti eljarasban (HIPA)

A szolgaltatas hasznalataval helyi ipariizési adoé ugyben az dnkormanyzat el6tt eljarni
jogosult allandé meghatalmazottat tud bejelenteni.

A helyi addékrdl szolé 1990. évi C. tv. 42/E bekezdése, az Art. 1. melléklet 29. pontja,
tovabba az Air 15.§ (2) bekezdése értelmében a helyi iparlizési ado6 alanya az allami
ad6- és vamhatésaghoz bejelentheti az onkormanyzati addhatosag elétt helyi
iparlizési adougyben eljarni jogosult allandé meghatalmazottjat.
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A Meghatalmazas oOnkormanyzat el6tti eljarasra (HIPA) menudpontban az
iparlzési addval kapcsolatos, onkormanyzati addhatosag el6tti eljarasokra
lehet hosszabb tavu, allandé meghatalmazast benyujtani egyszerlien és
gyorsan a NAV-hoz.

¢ A Meghatalmazas 6nkormanyzat el6tti eljarasra (HIPA) menlpont kivalthat tdbb
HIPAMEGH (ANYK) nyomtatvanyt, azaz a Portal felilleten egy bejelentésben
akar tobb Onkormanyzat részére is meg lehet kuldeni az &llandé
meghatalmazast elektronikus formaban.

e A NAV a meghatalmazottra vonatkozé adatokat nem veszi nyilvantartasba,
azokat csak tovabbitia a megjeldlt telepllési dnkormanyzatoknak.

e A Meghatalmazas oOnkormanyzat elétti eljarasra (HIPA) menlpont azonban
nem hasznalhato a NAV el6tti képviseleti jogosultsagok bejelentésére, arra
tovabbra is az UJEGYKE-adatlapot kell kitdlteni!

e A 2020. évi LIX. torvény eértelmében Iétrejové kuldnleges gazdasagi
dvezetekben (KGO) székhellyel, telephellyel rendelkezé, illetve ott ideiglenes
jelleggel ipariizési tevékenységet végzé adoalanyok KGO-re vonatkozo helyi
addugyeivel kapcsolatos feladat- és hataskorok a NAV-hoz kerlltek. Ezekben
az ugyekben az allandé meghatalmazott bejelentéséhez szintén az UJEGYKE-
adatlapot kell benyujtani.

A szolgaltatas elinditdsa utan a fellleten 2 csempe jelenik meg:

Meghatalmazas 6nkormanyzat elétti eljarasra (HIPA)

Uj meghatalmazas

125. ABRA - HIPA MEGHATALMAZAS CSEMPE1

e Uj meghatalmazas felvitelére alkalmas fellilet: Alapértelmezetten ez a feliilet
aktiv.

Meghatalmazas dnkormanyzat elétti eljarasra (HIPA)

Uj meghatalmazas e Megkezdett meghatalmazasok folytatasa @

126. ABRA - HIPA MEGHATALMAZAS FOLYT

e Mentett, megkezdett meghatalmazasok megjelenité felllet: Ha van mar
elmentett, meglévé meghatalmazasa, akkor aktiv. A mentett meghatalmazasok
k6zll az On altal kivalasztott meghatalmazast szerkesztheti.

7.5.5.3.1 Csempék mikodése:

¢ ha nincs befejezetlen, mentett (nem véglegesitett) Grlap:
o az uj meghatalmazas felllet aktiv, a mentett meghatalmazasok felllet
inaktiv (szurke), nem valaszthato
¢ ha van befejezetlen (rlap:
o az uj meghatalmazas felllet aktiv, a mentett meghatalmazasok felllet
valaszthato
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o ha tébb befejezetlen (nem véglegesitett) Grlap van, akkor a megkezdett
meghatalmazas kivalasztasakor jelennek meg a meghatalmazas
részletes adatai. Ekkor lehet folytatni az adatok felvitelét.

Meghatalmazas énkormanyzat elétti eljarasra (HIPA)

Uj meghatalmazas @ Megkezdett meghatalmazasok folytatdsa °

Korabban mentett meghatalmazasai

Meghatalmazd (képviselt) nave Meghatalmazott neve Utolsé modositas idépontia
SPECIMEN DAVID Haudev Marianna 2022.11.17
Madositas ‘ ‘ Torlés
Meghatalmazd (képviselt) nave Meghatalmazott neve Utolsé modositas idépontia
Teszt Elek Teszt Elek 2022.11.17
Madositas | | Torlés
Meghatalmazo (képviselt) nave Meaghatalmazott neve Utclsd modositas idoponta
Teszt Elek Teszt Elek 2022.11.17
‘ Mddositas ‘ ‘ Tarlés

127. ABRA - HIPA MEGKEZDETT MEGHATALMAZAS

7.5.5.3.2 Az uj meghatalmazas rogzitése:

e Menubdl (oldaltérképrél) automatikusan a menu kivalasztasakor megjelenik a
HIPA meghatalmazas felllet.

e A HIPA meghataimazas felilleten alapértelmezetten az Uj meghatalmazas
csempe aktiv.

o Afelulet szerkeszthet6 formaban, adatblokkba szervezve jelenik meg.
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Meghatalmazas énkormanyzat elétti eljarasra (HIPA)

Uj meghatalmazas 0 Megkezdett meghatalmazasok folytatdsa @

Meghatalmazas adatok

Erintett Gnkormanyzatok

Képviseleti jogosultsaggal kapcsolatos adatok

Meghatalmazé adatai

Meghatalmazott adatai

Csatolmanyok

0 kivalasztva

MENTES | |

MELLEKLET CSATOLASA

Megtzkintgs  ~
Megtzkintgs
Megtzkintgs  ~

Megtkintds

T [ -

128. ABRA - HIPA UJ MEGHATALMAZAS

Az adatok a fellleten 6t adatblokkba szervezve jelennek meg. Az adatblokkok
nyithatok-csukhatdk. Lenyitaskor a kapcsolédd beviteli mezdk megjelennek. Ezek a
blokkok a kovetkezdk:

A nyomtatvanyon az érintett

Erintett 6Snkormanyzatok,

Képviseleti jogosultsaggal kapcsolatos adatok,
Meghatalmazé adatai, (csak egy adhaté meg)

Meghatalmazott adatai,

(megadhaté szervezet és maganszemély

ellenérzési szabalyoknak megfelelGen)
Csatolmanyok. Csak akkor aktiv, ha tortént mentés a kitoltott meghatalmazasra.

onkormanyzatokat,

a keépviseleti

is az

jogosultsaggal

kapcsolatos adatokat, a meghatalmazé személy, illetve a meghatalmazé jogi személy,
egyéb szervezet adatait, az allandé meghatalmazott személy adatait, illetve az allandé
meghatalmaz6 szervezet adatait lehet megadni.

7.5.5.3.2.1 Erintett 6nkormanyzatok megadasa blokk:

Meghatalmazas adatok

Erintett 6nkormanyzatok

Keérjiik valasszon énkormanyzatot az alabbi listabol

[[] Baranya megye

Oooooolmoo og

ADORJAS KOZSEG ONKORMANYZATA

ARANYOSGADANY KOZSEG
ONKORMANYZATA

BABARCSZOLOS KOZSEGI
ONKORMANYZAT

BAKOCA KOZSEGI ONKORMANYZAT
BAKONYA KOZSEG ONKORMANYZATA
BAKSA KOZSEG ONKORMANYZATA

BARANYAHIDVEG KOZSEGI
ONKORMANYZAT

BARANYAJENG KOZSEG ONKORMANYZAT

BARANYASZENTGYORGY KOZSEG
ONKORMANYZATA

BAR KOZSEGI ONKORMANYZAT

1 kivalasztva

BASAL KOZSEGI ONKORMANYZAT
BESENCE KOZSEG ONKORMANYZATA
BEZEDEK KOZSEGI ONKORMANYZAT
BICSERD KOZSEG ONKORMANYZATA
BIKAL KOZSEGI ONKORMANYZAT
BIRJANI ONKORMANYZAT

BISSE KOZSEGI ONKORMANYZAT
BOGDASA KOZSEG GNKORMANYZATA

BORJAD KOZSEG ONKORMANYZATA

ogooooooood

BOSTA KOZSEGI ONKORMANYZAT

<n23456>

Bezards A

Osszes onkormanyzat kivalasztasa

1 kivalasziva Onkormanyzatok elrejtése A~

129. ABRA - HIPA ERINTETT ONKORMANYZATOK
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A nyomtatvanyon tobb onkormanyzat megadhatd, de legalabb egy onkormanyzat
nevét meg kell adni. Egyszerre tobb, akar az 6sszes dnkormanyzat megjeldlheté.

Az onkormanyzatokat megadhatja a kovetkezdk szerint:

e Egy dnkormanyzatot

Tobb onkormanyzatot egyenként kivalasztva

Egy megye minden dnkormanyzatat

Tébb megye minden dnkormanyzatat

Az eldzb valasztasi lehetbségek kombinacidi is megadhatdk pl. megye(ék)+mas
megyei telepulési dnkormanyzatok.

¢ Minden megye, minden 6nkormanyzatat (orszagos lista)

Megye, illetve orszagos lista kivalasztasanal egy figyelmezteté Uzenet jelenik meg:

X

Felhiviuk szives figyelmét arra, hogy ezt a lehetdséget csak akkor valassza ki, ha az adott megyéhez
tartozd Gsszes olyan dnkormanyzafi adohatdsaggal szemben terheli ipariizeési adokbtelezetiség, amely
ezt az adot bevezetie. E jelolés esetén ugyanis a bejelentés adatai valamennyi ilyen helyi
onkormanyzathoz tovabbitasra kerlilnekl

130. ABRA - HIPA MEGYE FIGYELMEZTETO UZENET

Osszes Onkormanyzat kivalasztasa esetén orszagos szint kivalasztasakor egy
figyelmeztetd Uzenet jelenik meg:

4]

Felhivjuk figyelmét arra, hogy ezt a lehetdseget csak akkor valassza ki, ha az orszag tsszes olyan
ﬂnkorménﬁzati addohatésagaval szemben terheli ipariizési addkitelezettség, amely ezt az adot
bevezetie. E jeldlés esetén ugyanis a bejelentés adatai valamennyi ilyen helyi Gnkormanyzathoz
tovabbitasra keridinek!

131. ABRA - HIPA ORSZAGOS FIGYELMEZTETO UZENET
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Egy adozora vonatkozoan, egy meghatalmazott bejelentését tobb Onkormanyzatot
illetéen, egy meghatalmazas csatolasa mellett lehet megvaldsitani.

e A megye Osszes Onkormanyzatanak a meghatalmazasra torténd felvétele
esetén a megye 0sszes helyi iparlizési adot bevezetett onkormanyzata meg
fogja kapni a bejelentést dnkormanyzatonként, az orszagos szint jeldlésekor
pedig az orszag 0sszes helyi iparlizési adot bevezetett dnkormanyzata kapja
azt meg.

7.5.5.3.2.2 Meghatalmazas adatok blokk:

Meghatalmazas adatok

Erintett 6nkormanyzatok 1 kivalasztva Megtekintés v

Képviseleti jogosultsaggal kapcsolatos adatok Bezaras A

Abejelentés tipusa * Ervényességének kezdete ©  Megszinésének idépontja

v EEEEHH.NN. EEEE HH.NN
me25 kifbltése katelezd

Képviselet jogcime *

v [] Keriiik, pipilja be, ha a meghatalmazés nem teljes kori

me25 kifbltése katelezd

A meghatalmazas targya (%]

132. ABRA - HIPA MEGHATALMAZAS BLOKK

A fellleten a kovetkez6 adatok megadasa szikséges:

A bejelentés tipusa (kotelezd), melynek lehetséges értékei:
o Allandé meghatalmazas keletkezése
e Allandé meghatalmazas megsziintetése
o Ervényességének kezdete
e Megszinésének id6pontja

Képviselet jogcime (kdtelezd), melynek lehetséges értékei:

e adoszakertd, okleveles adoszakert6

e adotanacsado

e europai k6zOsségi jogasz

e jogtanacsos

e Kkonyveld

e konyvvizsgalo

e maganszemély (egyéni vallalkozd, &stermeld) altal meghatarozott nagykoru
szemely

e maganszemely (egyéni vallalkozé, 6stermeld) altal meghatarozott szervezet

¢ nagykoru foglalkoztatott

e nagykoru tag

e Ugyvedi iroda

e Ugyved
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e szamviteli, konyvviteli szolgaltatasra vagy addétanacsadasra jogosult gazdasagi
tarsasag, egyéb szervezet torvényes vagy szervezeti képviselGje,
foglalkoztatottja

e szamviteli, kdnyvviteli szolgaltatasra vagy adétanacsadasra jogosult gazdasagi
tarsasag, egyéb szervezet tagja

e pénzugyi képviseld

.Keérjuk pipalja be, ha a meghatalmazas nem teljes kor(”

Meghatalmazas targya. (Akkor aktiv a mez6, ha a ,meghatalmazas nem teljeskori”
jelolénégyzetet kipipalta. Itt kell megadni, hogy a meghatalmazas mely eljarasra,
eljarasi cselekmeényre terjed ki.)

7.5.5.3.2.3 Meghatalmazé adatai blokk

Meghatalmazé adatai Bezirde A

(@) Weghatalmazd maganszemély () Meghatalmazé szervezet
Meghatalmazo maganszemély adoszama 2] Addazonosito jele 2]
Titulus Csaladi neve * Uténeve1 * Uténeve 2

W
Sziiletési neve * Uténeve 1 * Utdneve 2
Anyja sziiletési neve Utoneve 1 * Utdneve 2
Sziiletesi helye * Sziiletési ideje

EEEE. HH.NM.

QOrszag * Iranyitoszam * Varosikbzség * Kozteriilet neve *

W
Kozterilet jellege * Hazszam * Epiilet LépcsGhaz

W
Szint Ajto

133. ABRA - HIPA MEGHATALMAZO BLOKK
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A feliileten a kovetkez6 adatok megadasa lehetséges:

e Meghatalmazd maganszemély/Meghatalmazd szervezet radibgomb (kotelezd)

Meghatalmazé maganszemély radiogomb kivalasztasa esetén:
e Meghatalmazé maganszemély adoszama
o Adobazonositd jele (kotelezd)

e Titulus

e Csaladi neve (kotelezb)

o Utdneve 1 (kételezb)

e Utdneve 2

o Szlletési neve (kotelezb)
e Utdneve 1 (kotelezd)

e Utoneve 2

¢ Anyja szuletési neve (kotelezd)
o Utdneve 1 (kotelezb)

e Utodneve 2

o Suzlletési helye (kotelezd)
o Szlletési ideje (kotelezd)
e Orszag (kotelezb)

e Iranyitdszam (kotelezd)

o Varos/kozség (kotelezb)
o Koztertlet neve (kotelezd)
o Kozterulet jellege (kotelezb)
o Hazszam (kotelezd)

e Epllet

e |épcsbhaz

e Szint

o Ajto

Meghatalmazé szervezet radibgomb kivalasztasa esetén:
e Meghatalmazo jogi személy, egyéb szervezet adoszama (kotelez6)
e Neve/Megnevezése (kotelezd)

o Orszag (kotelezd)

e lranyitészam (kotelez6)

o Varos/kozség (kotelezd)

o Koztertlet neve (kotelezd)
o Koztertlet jellege (kotelezd)
e Hazszam (kotelezd)

e Epiilet

o |épcsbhaz

e Szint

o Ajtd
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7.5.5.3.2.4 Meghatalmazott adatai blokk:

Meghatalmazott adatai Bezdrids A

'Z:i:j- Meghatalmazott maganszemély w_w Meghatalmazott szervezet

Allandé meghatalmazott személy adatai

Allandé meghatalmazott személy adészama [7] Addazonositd jele 7]
Titulus Csaladi neve * Uténeve 1 * Uténeve 2
W
Sziletési neve * Utdneve 1 * Utdneve 2
Anyja sziiletési neve Uténeve 1 * Uténeve 2
Sziiletési helye * Sziiletési ideje
EEEE.HH.NN.
Orszag * Irinyitézzam * Véaros/kozség * Kozteriillet neve =
v
Kozteriilet jellege * Hazszam * Epiilet Lépcsdhaz
\/

Szint Ajto

134. ABRA - HIPA MEGHATALMAZOTT BLOKK

A feliileten a kovetkez6 adatok megadasa lehetséges:

e Meghatalmazott = maganszemély/Meghatalmazott  szervezet radidgomb
(kotelez6)

Meghatalmazott maganszemély radibgomb kivalasztasa esetén:

e Allandé meghatalmazott személy adészama
e Adobazonositd jele (kotelezd)

e Titulus

e (Csaladi neve (kotelez6)

e Utdneve 1 (kotelezb)

e Utoneve 2

e Szuletési neve (kotelezd)
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e Utdneve 1 (kotelezd)

e Utdneve 2

¢ Anyja szuletési neve (kotelez6)
e Utdneve 1 (kotelezb)

e Utdneve 2

e Sziletési helye (kdtelezd)
o Suzlletési ideje (kotelezb)

o Orszag (kotelezd)

e Iranyitdszam (kotelezd)

e Varos/kozség (kdtelezd)

o Kozterulet neve (kotelezd)
o Koztertlet jellege (kotelezd)
e Hazszam (kotelezd)

e Epiilet

o |épcsbhaz

e Szint

o Ajtod

Meghatalmazott szervezet radiggomb kivalasztasa esetén:

e Allandé meghatalmazott szervezet adészama (kételezd)
e Neve/Megnevezése (kotelezd)
e Orszag (kotelezb)

e Iranyitoszam (kotelezd)

o Varos/kozség (kotelezd)

o Kozterulet neve (kotelezd)

o Koztertlet jellege (kotelezd)

e Hazszam (kotelezd)

e Epiilet

o |épcsbhaz

e Szint

o Ajtod
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7.553.25 Csatolmanyok blokk:
Csatolmanyok Bezards A~

m Figyelem! Csak akkor aktiv, ha tortént mentés a kitdltott meghatalmazasra
1. A megengedett csatolmany fajl kiterjesztések PDF, JPG, TIF, ZIP, ASiCe.
2. Avéglegesités gomb aktivva valasanak feltétele legalabb 1 ellendrzott s virusmentes csatolmany megléte.
3. Acsatolt mellékletek egyities mérete nem haladhatja meg a 150 MB-ot.
4. Ugyanazzal a f3jl névvel csak egy csatelmany folthetd fel.
5. Ha a melléklet virusos, akkor az torlésre keril.

6. Csatolmany hozzdadasa kotelezd, nélkille a bejelentés nem fogadhato el.

Csatolt dokumentumok

MENTES MELLEKLET CSATOLASA m MEGSE

135. ABRA - CSATOLMANY

Mentés utan a meghatalmazashoz a szikséges mellékletek csatolasa érdekeben
kattintson a ,MELLEKLET CSATOLASA” gombra.

A melléklet sikeres csatolasa esetén a csatolt dokumentum a méret és Statusz
paraméterekkel a Csatolt dokumentumok blokkban megjelenik.

Csatolt dokumentumok

Fajlnév Fajl mérete Statusz .
HIPA teszt pdf 0.03 Ellenérizve, rendben Eltavolitas

136. ABRA CSATOLMANY II.

A melléklet sikeres feltoltésérél a kovetkezd lizenet tajékoztatja:
X

Sikeres feltdltés

Rendben

137. ABRA - HIPA CSATOLMANY SIKERES
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7.5.5.3.3 Megkezdett meghatalmazasok folytatasa

A HIPA meghatalmazasok menu kivalasztasat koévetéen, ha tobb befejezetlen (nem
véglegesitett) Urlap van, akkor ezek a ,Megkezdett meghatalmazasok folytatasa”
csempén jelennek meg. A csempére Kkattintva, megjelenik minden megkezdett
meghatalmazas 6nallé csempéken az alabbi adatokkal:

Meghatalmazé (képviselt) neve
Meghatalmazott neve (szervezet)
Meghatalmazott neve (maganszemély)
Utols6 modositas idépontja

A fellleten kizarélag azok a megkezdett HIPAMEGH nyomtatvanyok jelennek meg,
melyek még nem lettek véglegesitve.

e Mentett meghatalmazasok csempein a kovetkez6 gombok elérhetok
o ,TORLES"
o ,MODOSITAS”

Meghatalmazd (képviselt) neve Meghatalmazatt neve Utolsé madositas idopontja
Teszt Ekk Teszt Elek 2022.1.17.

‘ Médositas ‘ | Taorles

138. ABRA - HIPA MENTETT MEGHATALMAZAS

Megkezdett meghatalmazasok folytatasa

A mentett meghatalmazasok koziil egyet kivalasztva, a ,MODOSITAS” gombra
kattintva megnyithatdé a kivalasztott nyomtatvany szerkeszthet6 maodban. Ha vannak
feltoltott mellékletek, akkor a megfelelé adatblokkban a melléklet adatai és allapota
jelenik meg.
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Meghatalmazas 6nkormanyzat el6tti eljarasra (HIPA)

Uj meghatalmazas @ Megkezdett meghatalmazasok folytatdsa @

Meghatalmazas adatok

Erintett nkormanyzatok 3 kivalasztva

Képviseleti jogosultsaggal kapcsolatos adatok Megtskintés

Meghatalmazé adatai Megiskintés

Meghatalmazott adatai Megtekintés

Csatolmanyok Bezdris A
E] Figyelem! Csak akkor aktiv, ha tortént mentés a kitaltatt meghatalmazasra

PDF. JPG, TIF, ZIF, ASiCe.

1. Amegengedstt ceatolmany i3]l k

ités gomb aktived valasan. elz legalabh 1 ellendrzé és virusmentes ceatolmany megléte

2. Awvégle

3. Acsatoh mellékletzk egy Zrete nem halzdhatja meg 2 150 M3-ot
4. Ugysnazzal a f3jl névvel csak egy ceatolmany tolthetd fa

5. Haa meliédet virusos, skko

5. Csatolmany hozzdaddsa kitelezd, nélkile a bejelentés nem fogadhatd =l.

Csatolt dokumentumok

Fajinév Fajl mérete Statusz L
HIPA teszt2 pdf 0.03 Ellenérizve, rendben Eltavolitas

MENTES ‘ ‘ MELLEKLET CSATOLASA ‘ VEGLEGESITES ‘ MEGSE

139. ABRA - HIPA MENTETT MEGHATALMAZAS MODOSITASA

A HIPA Megkezdett meghatalmazasok folytatasa felUlet tartaima a kovetkez6:
,U] meghatalmazas” csempe, melynek segitségével visszanavigalhat az Uj
meghatalmazas rogzitése feluletre.

Megkezdett meghatalmazasok folytatasa csempén a koévetkezd funkcidk
elérhet6ek:

e Meghatalmazas adatok:

i
”

e FErintett énkormanyzat (kivalasztott darabszammal) illetve ikon a

részletek megjelenitéséhez

b
”

o Képviseleti jogosultsaggal kapcsolatos adatok ikon a reszletek

megjelenitéséhez

e

e Meghatalmazd adatok , ” ikon a részletek megjelenitéséhez

e Meghatalmazott adatok ,, — ikon a részletek megjelenitéséhez
Csatolmany (csatolmany adatai) o
o ,MELLEKLET CSATOLASA, TORLESE” gomb

o ,MENTES’” gomb
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o ,VEGLEGESITES” gomb
o ,MEGSEM” gomb

140. ABRA - HIPA MENTETT MEGHATALMAZAS GOMBOK

7.5.5.3.4 Mentés

Ha On Uj meghatalmazast szeretne rogziteni, akkor a meghatalmazas adatainak
rogzitése utan kattintson a ,MENTES” gombra, ekkor a meghatalmazas adatait a
rendszer elmenti.

A nyomtatvanyon legalabb egy képvisel6 személy vagy szervezet adatait ki kell
toltenie. E nélkul a nyomtatvany nem menthetd.

Menteni csak kotelezd adat kitOltése utan lehetséges, ellenkezd esetben a kovetkez6
figyelmeztetd Uzenet jelenik meg a fellleten:

X

Sikertelen mentés. Menteni csak a kitelezd adatok kitdltését kovetden lehetséges. Keérjik a kbtelezd adatok megadasat.

141. ABRA - HIPA MENTES FIGYELMEZTETO

Sikeres mentés esetén a kovetkezd Uzenet jelenik meg a feluleten:

Sikeres mentés

Rendben

142. ABRA - HIPA SIKERES MENTES UZENET
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Ha az oldalt az adatok mentése nélkul akarja elhagyni, a kdvetkezd figyelmeztetd
Uzenet jelenik meg:
%

Szeretné menteni a valtoztatasokat?

Mentés nélkil tovabb lépve, a kordabban megadott adatok elvesznek.

143. ABRA - HIPA FIGYELMEZTETO UZENET
7.5.5.3.5 Torlés

A ,Megkezdett meghatalmazasok folytatasa” csempén térolheték a mentett, de
még nem veéglegesitett meghatalmazasok. A HIPA meghatalmazasok fellletén
talalhato ,TORLES” gombra kattintva a kijelolt nyomtatvanyt torli a rendszer.

7.5.5.3.6 Melléklet csatolasa

A HIPA meghatalmazasokhoz mellékletet csatolni csak a még szerkesztés alatt 1évd
(tehat még nem veéglegesitett) nyomtatvany esetén tud.

Uj mellékletet a Megkezdett meghatalmazasok folytatasa fellileten a meghatalmazas
modositasakor a ,MELLEKLET CSATOLASA” gomb segitségével tud csatolni.

A MELLEKLET CSATOLASA” gombra kattintassal megnyilk a csatolmanykezel
felllet. Ezen a fellleten tudja csatolni a kivant fajlt, kivalasztani és csatolmanykeént a
bejelentéshez hozzaadni.

Ugyanannak a meghatalmazottnak sz6l6 meghatalmazas bejelentése esetén
elegendé6 egy meghatalmazast csatolni akkor is, ha az tobb onkormanyzati
adohatosag el6tti eljarasra szol. A meghatalmazasban meg kell jelolni valamennyi
érintett onkormanyzatot.
o Késbbb is csatolhat mellékletet egy elmentett, de még nem véglegesitett
meghatalmazashoz.
e Ha mar volt csatolmany és ismételten csatol hozza egyet, akkor az el6z6
melléklet felllirddik.

¢ Ha a melléklet virusos, akkor az torlésre kerul.

A HIPAMEGH nyomtatvanyhoz legalabb 1 ellendrzétt csatolmany feltdltése kotelezd,
enélkul a bejelentés nem fogadhaté el, nem véglegesitheté.

A megengedett csatolmany fajl kiterjesztés PDF, JPG, TIF, ZIP, ASiCe.
A ZIP csomagolt allomany csak PDF, JPG, TIF kiterjesztést fajlokat tartalmazhat.
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7.5.5.3.7 Véglegesités

A HIPA meghatalmazas a ,VEGLEGESITES” gomb megnyomasaval véglegesithetd.
Véglegesiteni a meghatalmazast csak akkor lehet, ha minden kotelez6en megadando
mez06 Ki van toltve, van csatolmany feldltve és a csatolmany virusmentes.

o Véglegesitést a felhasznald kezdeményezi, nem automatikus.

e Egy meghatalmazas véglegesitése utan az adott meghatalmazas mar nem
tekinthet6 meg a HIPA meghatalmazasok menupontban. A benyujtott irat a
dokumentum lekérdezé szolgaltatasban érhetd el.

o Véglegesitésnél el6bb egy figyelmeztetés, majd ennek elfogadasa utan egy
tajékoztatd szdveg jelenik meg

X

Valéban véglegesiteni szeretné a meghatalmazast?

144. ABRA - HIPA FIGYELMEZTETO UZENET VEGLEGESITES

X

Véglegesités sikeres

A bekildott iratait a Dokumentumkezeld szolgaltatasban tudja megnézni

Rendben

145. ABRA - HIPA UZENET SIKERES VEGLEGESITES

A Portal fellleten Kkitoltott nyomtatvanyok onkormanyzatonként kulon-kilon
HIPAMEGH nyomtatvany zip formatumaban kerlinek az onkormanyzat hivatali
fiokjaba tovabbitasra.
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A bejelentés Onkormanyzat részére torténé megkuldesérdl szolo értesitést kild a
NAV az On értesitési tarhelyre. Egy nyugta formajaban egy 6sszegz6 értesitést kap a
nyomtatvany onkormanyzatok felé torténé sikeres/sikertelen megkuldésérdl.

A mentett, de nem véglegesitett meghatalmazasok a megjelenitési idén belll (30
nap) jelennek meg a fellleten.

7.5.6 Adonaptar

Az allami ado- és vamhatosag adozospecifikus adonaptar szolgaltatassal kivanja
segiteni az adozok tajékoztatasat a benyujtandd bevallasokkal, adatszolgaltatasokkal,
valamint a kuldonb6z6 befizetési hataridékkel kapcsolatban.

Az adonaptarban személyre szabottan jelennek meg a nyomtatvanyok benyujtasara,
befizetésekre vonatkozé hataridék, az egyéb bejegyzett teendék a Portalon keresztul
végzett idépontfoglalasok, igy hasznalataval elére tajékoztatast kap a fontosabb
esemeényekrol.

Az addnaptar szolgaltatast korlatozas nélkul hasznalhatja az ad6z6 vagy a képviselje,
akinek jogosultsaga van valamennyi Ugy intézésére, igy a bevallas / adatszolgaltatas
/ egyéb adatlap benyujtasara is.

Ha az addzd képvisel6jenek nem teljeskorl a jogosultsaga, akkor adonaptarat nem
generalhat (készithet), a kérdéseket nem valaszolhatia meg, de a mar elkészitett
addnaptarbol a részleges képviseleti jogosultsaggal rendelkez6 meghatalmazottnak
megjelennek az addzd vagy a jogosultsaggal rendelkezé képvisel6je altal generalt
bejegyzések.

Addnaptar
( 2022. November > E mﬂ E

Hetfs Kedd Szerds CsOtartdk Fént=k Szombat asamap

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30

146. ABRA - ADONAPTAR
A Portal kezdé felilletén a jobb felsé részén jelenik meg az Adénaptar, Onnek, illetve

(profilvaltas esetén) képvisel6jének naptarbejegyzéseivel, amennyiben van mar
elkészilt (generalt) adonaptara.
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Az Adénaptar felllet megnyitasakor alapértelmezetten az On profiljanak megfelelé
addénaptar jelenik meg havi naptar nézetben. Ha nincs legeneralt (elkészult)
addnaptara, akkor csak a generalas inditasat szolgald nyomdégomb jelenik meg a
felUleten.

Emellett, hogy az Adénaptar kezd6 fellletén lehetésége van Uj adonaptart generalni,
a mar meglévét is lehet Ujrageneralni, a kérdéslistdt megvalaszolni/méddositani,
tovabba sajat bejegyzéseket létrehozni.

A felileten megjelenik az is, hogy ki és mikor végezte az aktualis adénaptar
generalasat.

Adénaptar '@
Maptar frissitése < 2022. November > Em e
- - 1 2 3 4 &
EPECIMEN DAVID 2022.11.07.
el 10 1 1
| Kardesllzta rle;'-'al aszolaza |
14 15 18 19
Koraboan rogafst valaszok
21 4 25 il
28 o
Eejegyzések megjelenitése
FRondezar aital generat
Bt bajsgyzacaim

Uj bejegyzés @

Bajegyzse kirenozasa

Bejegyzések letdltése @

Naptarmejegyresek leittioss

Erteslibasck baallityea

147. ABRA - ADONAPTAR

Els6 Adonaptarat generalni, illetve a korabban mar elkészilt adonaptart vjrageneralni
a ,BEJEGYZESEK GENERALASA” gombra kattintassal tud. Az On altal inditott kézi
generalas végén a kérdéslista megvalaszolasa funkcié automatikusan elindul.

A sajat addénaptaranak létrehozasahoz szikséges kérdéseket egy felugré ablakban
megjelend, a kérdéseken egyesével végigvezetd fellleten tudja megvalaszolni ugy,
hogy lehetésége van a mar megvalaszolt kérdések kozott oda-vissza Iépkedni,
tovabba az utolso Iépést kdvetden lathatd az el6zbleg megadott dsszes valasz.
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Kérjuk véalaszoljon par kérdésunkre

On melyik addalany csoportba tartozik?

Egyéni vallalkozo

Maganszemély

Tarsasag
Kovetkezo kérdes

148. ABRA - ADONAPTAR KERDES

A kérdéslista megvalaszolasakor lehetésége van a valaszokat elmenteni, igy majd egy
késobbi id6pontban folytathatd a kérdések megvalaszolasa, sziukség szukségszerinti
modositasa.

A kérdések megvalaszolasat barmikor meg tudja szakitani és késdbb folytatni, nem
kell a kérdéslista megvalaszolasat az elejérél elkezdeni, ha a mar bevitt adatokat
mentette.

A kérdésekre adott valaszok modositasara a késbbbiekben lehetbésége van. A
kérdéslista utdlagos moédositasakor kivalaszthatja, hogy mely kérdésre akar ismételten
valaszt adni.

Ha valamelyik valaszat modositja, akkor a hierarchiaban alatta Iév6 0sszes kérdésre
ismételten valaszolnia kell.

Egy adott kérdésre adott valasz moddositasa a sorrendben (ezaltal hierarchiaban)
elétte allé korabbi kérdés valaszait nem érinti, azok nem valtoznak.

Az adonaptar megjelenitése heti és havi naptar nézetben, valamint lista nézetben is
biztositott. A nézetek kozul a kovetkez6 ikonok segitségével valaszthat:

UL

149. ABRA - ADONAPTAR NEZET
A havi naptar nézetben csak a bejegyzés jeldlése jelenik meg, minden szoéveg

nélkul, a bejegyzés adatai nem latszanak. Ha azonban a bejegyzés folé all a kurzorral,
akkor tajékoztatasul megjelenik a bejegyzés neve és tipusa.
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4 2022. November > m M 8
Hetfs Kedd Szerda Csuforiok Péntek Szombat Vasimap
1 2 3 4 5 6
7 8 g 10 1" 12 13
14 15 sajit 17 18 19 20
eszt bejegy
21 22 24 25 26 27

150. ABRA - ADONAPTAR NEZET HAVI

A heti naptar nézetben csak a bejegyzés megnevezése jelenik meg.

< 2022. November 28 - 4. > 5] 5]

28 29 30 1 2 3 4

Hetid Kedd Szerda Csutortok Péntek Szombat Vasamap

I Teszl bejegyzés

151. ABRA - ADONAPTAR NEZET HETI

Az egyes nézetek esetében az egy napon beluli események betlrendi sorrendben
jelennek meg.

Lista naptar nézetben a havi bejegyzések egymas alatt felsorolva jelennek meg.

< 2023. Februar > B m

152. ABRA - ADONAPTAR NEZET LISTA

7.5.6.1 Naptarbejegyzés részletes adatainak megjelenitése

Oréra, percre bontott napi nézet csak Idépontfoglalas datumnal jelenik meg (ezeknél
a bejegyzéseknél az dra, perc is megjelenik).

Az Adédnaptar fellletén lehetbsége van a rendszer altal generalt, illetve a sajat
naptarbejegyzések megjelenitésének ki- és bekapcsolasara.
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Az ,Elintézett” allapotl bejegyzés attol fiiggetlendl, hogy a rendszer generalta vagy On
hozta létre, a tobbitdl eltéréen halvany szirke szinre valtozik a naptar nézetben, igy
jelezve, hogy azzal mar nincs teend®é.

Az Adodnaptar felhasznaloi felliletén kétféle bejegyzés lehetséges:

e Rendszer altal generalt bejegyzések (ebben megtalalhatdé a kilsé rendszer altal
rogzitett bejegyzés is — keék szinnel jelolve)
e Sajat bejegyzések (melyeket On vett fel) — zold szinnel jeldlve

Az Adonaptar heti, illetve havi naptar nézetében kivalasztva egy bejegyzést, annak
részletes adatai egy kulon fellleten tekintheti meg.

a
&

Teszt bejegyzés Hat: :
2022 November

| Bejegyzés médositasa |

Mado: Bpotia P
oan gt an g Bejegyzés torlése

153. ABRA - ADONAPTAR BEJEGYZES

Egy adott naptarbejegyzés megnyitasat kovetbéen a részletes nézetben az alabbi
adatok jelennek meg:

e Hataridé

e Megnevezés (szbveq)

Befizetési hatariddé (datum)

Megjegyzés (szbveq)

Benyujtandé nyomtatvany jele (szdveg vagy link)

Prioritas (listaclem)

Ertesitési idépont (listaelem)

Befizetéssel érintett lehetséges addnemek (tdbbes listaelem)
Bejegyzést generalta (a bejegyzést generalo felhasznald neve)
Generalas idépontja

Ha olyan bevallassal kapcsolatos bejegyzésrél van szo, mely ONYA vagy e-SZJA
fellleteken adhaté be, akkor benyujtandé nyomtatvany linkként jelenik meg, ami
elnavigal az adott benyujtasi fellletre, (ONYA vagy e-SZJA).

A befizetéssel érintett lehetséges adonemek megjelenitésénél figyelmeztetd szoveg
jelzi, hogy ezen adonemek csak tajékoztatdé jellegliek, valamennyi adonemet a
bevallasok tartalmazzak.

Nincs lehet6sége a rendszer altal generalt, illetve az Id6pontfoglald altal rogzitett
bejegyzések torlésére, de van lehetésége ezen bejegyzésekhez tartozd értesitések
kikapcsolasara (a naptarbejegyzés aktiv, csupan értesitést nem kap rola), illetve
ismételt bekapcsolasara.
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Sajat bejegyzések részletes adatai:

Ha az Adonaptar heti, illetve havi naptar nézetében kivalaszt egy bejegyzést, akkor
annak részletes adatait egy kulon fellleten nézheti meg:

Teszt bejegyzés Hatérid8:
2022 November

154. ABRA - SAJAT BEJEGYZES RESZLETES ADATAI

Az On altal létrehozott, sajat naptarbejegyzés megnyitasat kdvetéen a részletes
nézetben az alabbi adatok jelennek meg:

Hataridd, ha a datum megadasra kerllt, akkor az idépont (6ra, perc) is
Megnevezeés

Megjegyzés

Prioritas

Ertesitési idépont

Bejegyzést létrehozta (a létrehozo felhasznald neve)

Létrehozas id6pontja

Bejegyzést utoljara moddositotta (a bejegyzést utoljara modositd felhasznalo
neve)

e Mddositas idépontja

Az On éltal felvett naptarbejegyzések kapcsan az alabbi miveletek végezhetéek:

e Bejegyzés létrehozasa
e Bejegyzés adatainak modositasa
e Bejegyzés torlése

A sajat maga altal rogzitett bejegyzéseit korlatozasok nélkil moddosithatja, illetve
tordlheti.
Ertesitést kap az Adénaptarban lévé bejegyzések hataridejének aktudlissa valasa
esetén.

Az addnaptar ujrageneralasanal azon bejegyzések esetén, melyek a generalas
eredményeként nem valtoznak, a korabban beallitott eértesitések maradnak
valtozatlanul, nem kell Ujra beallitani ugyanazt.

Az addnaptar bejegyzésekhez az alabbi értesitési idéket allithatja be:

Ne értesitsen

Megadott idépontban értesitsen (beallithatd fix datum)
1 nappal korabban értesitsen

3 nappal korabban értesitsen

1 héttel korabban értesitsen
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Az adonaptar eléremutatd, jovébeni adatokat mutat, és csak azokrdl kuld értesitést.
Lejart hatarideju bejegyzésekrél nem kuld értesitést.
Ha az addnaptar generalasanal a teljes kérdéslistat nem valaszolja meg, az adénaptar

akkor is legeneraldédik a megvalaszolt kérdések alapjan és a fellleten a kdvetkezd
Uzenet jelenik meg:

X
Hianyos adénaptar
A Keérdeslista megvalaszolasa nem teljes, ezért az eléallt Adonaptar nem 100%-os.
155. ABRA - ADONAPTAR FIGYELMEZTETO UZENET HIANYOS
7.5.6.2 Ertesitések
X

Ertesitések

Az adonaptar eldallitasa megtortent.

Kerjik hatarozza meg, hogy a tovabbiakban kivan-e automatikus zenetet kapni a KUNY tarhelyére az adonaptarban szerepld valamennyi esemeényrél, illetve azok
esetleges valtozasarol. Az adonaptar egyes bejegyzéseirdl szolo értesitéseket testre szabhatja az adott bejegyzés részletes nézetében

Kérek értesitést Nem kérek értesitést

156. ABRA - ADONAPTAR ERTESITESEK

Az értesitések fajtai:

e Portél felileten megjelené értesités,
e Az ugyfél tarhelyére elklldott értesités.

Az adonaptarhoz kapcsolddé értesitések a belepéset koveten a fellleten jelennek
meg. Emellett az addnaptar altal generalt értesitéseket kikildi a rendszer az On
tarhelyére.

Az értesitési beallitasok felhasznaldhoz és nem addalanyhoz koétottek. Az értesitést
minden felhasznalé kizardlag sajat részre tudja beallitani, igy a generalast kovetéen,
vagyis abban az esetben, ha a képviselt adozonak mar létezik adonaptara, minden
egyes Ujabb bejelentkezé képviselbnek az ezzel kapcsolatos kérdéseket meg kell
valaszolnia, amikor az adonaptar csempére elészor belép.

Példaul, ha egy adott értesitéshez On, illetve az On képviselSje eltérd értesitési idét
allit be, akkor arrol a bejegyzésrdl eltéré idépontban kapnak majd értesitést.
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Lehetéség van arra is, hogy beallit tobb (maximum 3) értesitési id6t is egy adott
bejegyzéshez. (Példaul elsé figyelmeztetés 1 héttel korabban, masodik 3 nappal
korabban.)

Az addnaptar személyre szabasa alapvetéen két lépésben torténik:

Els6ként a NAV térzsadat nyilvantartasabol az Onrél rendelkezesre allé informaciokbol
a rendszer meghatarozza a naptarbejegyzéseket, majd az On altal megvalaszolt
kérdések alapjan kiegésziti, pontositja azt.

7.5.6.3 Els6 adonaptar generalasa:

Az els6 adonaptar generalasa (elkészitése) azzal torténik meg, hogy On (vagy az
addnaptar generalasra jogosult személy) belép az Adonaptar fellletre és megnyomja
a bejegyzések generalasara szolgal6 gombot. A bejelentkezd képernyén az adénaptar
csempén az alabbi (izenet, valamint a ,BEJEGYZESEK GENERALASA” gomb jelenik
meg:

Adonaptar (7]

Naptar frissitése On nem rendelkezik addnaptarral. Abban az esetben ha nem
e ()  tortent automatikus addnaptar generélas, akkor kézzel is
Bejegyzések T . . . oy .
elindithaté a Bejegyzések generalasa gombra klikkelve.

Legutobbi generalas részletei

157. ABRA - ADONAPTAR GENERALAS

Az addnaptar generalasara nem jogosult felhasznaldknak az alabbi Uzenet jelenik meg
(abban az esetben, ha elétte az adénaptar generalasara jogosult személy még nem
lépett be):

,On, illetve az On éltal képviselt adoz6 még nem rendelkezik adénaptarral. Az adénaptar

generalasat az egyéni vallalkozo, illetve az adozo térvényes képviseldje vagy teljeskérii ado-
,vagy jovedéki képviseleti joggal rendelkez6 képviselbje végezheti el.”

A véglegesitést kovetben egy felugrd ablakban jelenik meg a kdvetkez6 Gzenet:

Ertesitések

Az addnaptar eléallitasa megtortént

Kérjuk hatarozza meg, hogy a tovébbiakban kivén-e automatikus (zenetet kapni a KUNY térhelyére az adénaptarban szereplé valamennyi eseményrél, illetve azok
esetleges valtozasardl. Az adénaptar egyes bejegyzéseirdl szolo értesitéseket testre szabhatja az adott bejegyzés részletes nézetében

158. ABRA - ADONAPTAR UZENET ERTESITESEK
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Az adoénaptar generalasanak datuma fel van tintetve, hogy lathaté legyen, mely
datumu allapot szerint tortént az adénaptar generalasa.

Adonaptar generalasa, illetve Ujrageneralasa esetén, ha olyan hatarid6 keletkezik,
amely az alapértelmezett értesitési hataridon bellli, akkor az adénaptar generalasakor
a rendszer értesitést kild az adozo részére, ha ezt a felhasznald kérte.

7.5.6.4 Adodnaptar ujrageneralasa

Az adodnaptar modositdsa miatti Ujrageneralasoknal, ha az hivatalbél (nem addézoi
beavatkozas, modositas miatt) tortént, akkor az errél sz6l6 értesitést a rendszer csak
akkor kiildi meg Onnek, ha ezt kifejezetten kérte. Az automatikus Ujrageneralas esetén
az adonaptar kezddboldali csempéjén a naptar helyett az alabbi széveg jelenik meg a
generalasra jogosult felhasznaldé szamara, ha szikséges a kérdések ismételt
megvalaszolasa:

LA NAV szakrendszereiben tértént valtozas miatt az On, illetve az On éaltal képviselt adézo
adonaptara frisslilt, de a véglegesitéséhez sziikséges az alabbi kérdések megvalaszolasa.”

A szbveg alatt a ,KERDESLISTA MEGJELENITES”-ére szolgalé6 gombra kattintva
ismételten megjelenik a kérdéslista.

Ha az ujrageneralas miatt a kérdéslista megvalaszolasa nem szukséges, akkor az
alabbi szbéveg jelenik meg:

LA NAV szakrendszereiben tértént véltozés miatt az On, illetve az On &ltal képviselt adézo
addénaptara frissdilt.”

A szdveg alatt egy ,RENDBEN” gombbal van lehetésége nyugtazni az tzenetet, majd
ezt kovetéen megjelenik az uj adonaptar.

A generalasra jogosultsaggal nem rendelkezé felhasznaloknak az alabbi Uzenet jelenik
meg, ha a kérdéslista megvalaszolasa szikséges:

LA NAV szakrendszereiben tértént véltozas miatt az On adénaptara frisstilt, de a
véglegesitéséhez tovabbi kérdések megvalaszolas sziikséges. Ezt az egyéni vallalkozo,
illetve az ad6zd térvényes képviseldje vagy teljeskorii ado-, vagy jévedeéki képviseleti joggal
rendelkezé képviselbje teheti meg.”

Ha az ujrageneralas miatt a kérdéslista megvalaszolasa nem szikséges, akkor az
alabbi szbveg jelenik meg:

LA NAV szakrendszereiben tértént véltozas miatt az On, illetve az On altal képviselt ad6z6
adoénaptara frissdilt.”

A szbveg alatt egy ,RENDBEN” gombbal nyugtazhatdé az Gzenet és megjelenik az Uj
adonaptar.

Ha az Adoénaptar generalas elérhet6 a kovetkezd évre, akkor az megjelenik a
felUleten.
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Az Adonaptar Ujrageneralasa ugy torténik, hogy a generalas id6pontja elotti
bejegyzések megmaradnak az Uj adonaptarban is, a generalast kovetd idészakra
vonatkozdan viszont a régi bejegyzések torlésre kerlinek és az uj adatok alapjan
generalt bejegyzések szerepelnek benne.

Ebben a folyamatban a hivatal altal korabban generalt bejegyzések kerllnek torlésre
és Ujragenerdlasra, az On altal felvett vagy modositott bejegyzések pedig
megmaradnak valtozatlanul, flggetlendl attdl, hogy multbeli vagy jovébeli eseményre
vonatkoznak.

Az Adoénaptar Ujrageneralas esetén On figyelmeztetést kap (ha azt kérte korabbi
bedllitasai alapjan), hogy a meglévd adonaptar felllirasa megtortént.

Az addnaptar generalasa, illetve Ujrageneraldsa esetén, amikor a ,GENERALAS"
gombra Kattint, megjelenik egy felugré buborékban egy Uzenet arrél, hogy az
addnaptar generalasa elindult.

Ha az az On addzbi minésége teliesen megszinik, illetve felszamolas alatt all, akkor
az adonaptar tovabbra is hozzaférhetd az arra jogosultak szamara. Az addénaptar
egészen addig marad ,aktiv’, amig az On ad6zéi min6sége teljesen meg nem szlnik.

Ha a NAV nyilvantartasa szerint On végleges megsziint allapoti adézo statuszba
kerul, akkor az adénaptara torlédik.

7.5.6.5 Adodnaptar jogok

Adoénaptar megtekintése képviseleti joggal

A rendszer ugy kerult kialakitasra, hogy ha a bejelentkezett Ugyfélnek (pl.: egy
konyvelS), tobb képviseltie is van, akkor mindenkinek készithet adodnaptart, de
egyidejileg mindig csak egy ad6z6 adataihoz férhet hozza.

Egyidejileg csak egy, az aktualisan kivalasztott képviselt addnaptara jelenik meg. A
tobbi képviselt adatait csak akkor lathatja, ha atlép egy masik képviseltienek
adonaptari fellletére. Az 6sszes képviselt adata egyszerre nem megjelenithetd.

Adonaptar kezelése teljes korii képviseleti joggal

Abban az esetben, ha a képviselbnek (konyvelének) az EKNYI-ben teljes kori
jogosultsaga van bevallas/adatszolgaltatas benyujtasahoz akkor lehetésége van az
adott képviselt részére Adonaptart le-, illetve Ujra generalni, valamint azt teljeskortien
megtekinteni és maodositani. A felhasznaléi dokumentum végén ,Az Egységes
Képviselet Adatlapon (UJEGYKE) jelolhetd jogokkal elérhetd menidpontok” fejezet
tartalmazza a funkcidhoz tartozé jogosultsagokat.

Frissitve: 2023. 04. 17. 124/178 Verziészam: v01.00



NAV Ugyfélportal (UPO) szoftverrendszer felhasznaloi kézikdnyv

Adénaptar kezelése részleges képviseleti joggal

Az egy-egy adott bevallasra/adatszolgaltatasra meghatalmazott képviseld részére
nem biztositott az adonaptar Osszeallitasa. Ebben az esetben az automatikusan
generalt alap naptarbdl, vagy a teljeskoriien elkészitett naptarbdl azok a
kotelezettségek (naptarbejegyzések) jelennek meg, amelyekre van jogosultsaga.

Adénaptar sajat bejegyzések létrehozasa képviseleti joggal

Ha egy adézé egyik teljes kord képviselje felvisz sajat bejegyzést vagy tordl, illetve
maodosit meglévd bejegyzést az addézé addnaptaraban, akkor az minden tovabbi teljes
korQ, illetve részleges képviselének is megjelenik, az aldbbi valasztasi lehetdség
fuggvényében:

e csak sajat bejegyzés, ne mutassa a tobbi képviselbnek,
¢ minden teljes korl képviseld lathatja,
e mindenki lathatja (a részleges képviseldk is).

Maga az adézé minden esetben lathatja a képvisel6 altal beirt bejegyzéseket.

Ha egy képviselbnek van jogosultsaga egy ado6zo addnaptarahoz, akkor a NAV altal
generalt naptarbejegyzések mellett az ad6z6 (vagy masik képviseld) altal felvitt egyéni
naptarbejegyzések, illetve az idépontfoglalasi bejegyzések is megjelennek szamara.

7.5.6.6 Adodnaptar riport

A naptarbejegyzések a ,NAPTARBEJEGYZESEK LETOLTESE” gomb
megnyomasaval letolthetébek.

7.5.7 Id6pontfoglalas

Az id6épontfoglalas kulén mentpontban érhetd el. Az idépontfoglalasrol bévebben a
Felhasznal6i kézikdnyv 7.4.pontja alatt olvashat.

7.5.8 Mentoralas

A mentoralas a NAV Mentor Programjaban val6é részvételre jogosultaknak nyujtott
addhatosagi szolgaltatas.
A szolgaltatas feladata, hogy lehet6séget biztositson a mentoralasi programmal
érintett adézoknak a jelentkezésre, illetve a mar regisztralt addzok
kijelentkezhessenek a programbdl. Tovabbi szolgaltatas a NAV terlleti szervei altal
szervezett mentoralasi férumokra torténd jelentkezés lehetdsége, illetve sikeres
jelentkezés esetén az eseményrdl torténd leiratkozas.
A Mentor Programba torténd regisztracio lehetéségével érintett addzéi korbe tartoznak
az ujonnan alakult szervezetek és egyéni vallalkozok is.
A mentoralhaté addalanyi kor a kovetkez6:

e Ujonnan alakult egyéni vallalkozok,

e cégbejegyzésre kotelezett szervezetek,
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e birdsag (torvényszék) altal nyilvantartott civil szervezetek,
e Ugyvedi irodak,
e szabadalmi ugyvivé irodak.

Amennyiben nem mentoralhatd a kivalasztott profilhoz tartozé ad6zd, akkor a mentor
program szolgaltatas nem elérhetd.

A képvisel6 hasznalhatja a szolgaltatast és bejelentkezhet a mentoralas ald azon
vallalkozasok (Ugyvédi iroda és a szabadalmi ugyvivl iroda), egyéni vallalkozok,
gazdasagi tarsasagok és civil szervezetek nevében, akiket 6 a NAV elétti eljarasban
képviselhet.

7.5.8.1 Jelentkezés

Itt van lehet6ség a mentoralasi programba valé jelentkezésre.

A jelentkezés gomb azon, a 7.5.8. pontban felsorolt gazdalkodd szervezetek, egyéni
vallalkozok szamara aktiv, akik a tevékenységuk megkezdését kovetbéen a NAV altal
kiktldott ,udvozl6 levelet” egy éven belll kaptak meg és még nem éltek a programba
tortén6é bekapcsolddas lehetéségével, vagy éltek korabban, de arrdl leiratkoztak és
meég mentoralhatd adézonak mindsuinek.

7.5.8.1.1 Keéperny6k

A mentoralasi program fellletén a kdvetkez6 adatok jelennek meg:
7.5.8.1.1.1 Mégnem mentoralt adézé esetén

Mentoralasi Program

Mentoralhatésag kezdete ] 2022.11.04. - 00:00

Mentoralhatésag vége @ 2023.11.03. - 00:00

Jelentkezés a Mentor Programra

159. ABRA - MEG NEM MENTORALT JELENTKEZES

Még nem mentoralt kezd6 vallalkozas esetében az alabbi képerny6 jelenik meg:
o Mentoralhatésag kezdete (az a datum, amikor az lidvozlé levelet a NAV az
addozd részére megkduldte)
o Mentoralhatésag vége (a Mentoralhatosag kezdete datumtdl szamitott 1
naptari év)
e ,JELENTKEZES A MENTOR PROGRAMRA” gomb

A mentoralhatéosag kezdete az a datum, amikor a NAV a mentoralhaté adozoval
felvette a kapcsolatot, azaz részére un. Udvozl6 levelet kiildott.
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7.5.8.1.1.2 Mar mentoralt vallalkozas esetén

Mentoralds @

Mentoralasi Program

Manicralhabocag kezdats B

Mantoesing awsae @

Mentorals;

Kap

Kenocolabistarit talefonczama @

| Esameények | | Kapceolattartal adatok modoaliasa | | Lalratkozas a programrol |

160.ABRA - MAR MENTORALT JELENTKEZES

Mar mentoralt (regisztralt) vallalkozas:

o Mentoralhatésag kezdete (az a datum, amikor az Udvdzld levelet a NAV az
addzo részére megkuldte);

o Mentoralhatésag vége (a Mentoralhatésag kezdete datumtol szamitott 1
naptari év);

o Mentoralas kezdete (amikor jelentkezett adézé a Mentor Programra);

e Kapcsolattartd neve;

e Kapcsolattartod telefonszama;

e ,ESEMENYEK” funkciégomb;

¢ ,KAPCSOLATTARTOI ADATOK MODOSITASA” funkciégomb;

e | EIRATKOZAS A PROGRAMROL” funkciégomb.

7.5.8.1.1.3 A Mentor Programrél leiratkozott addzé

Mentoralasi Program

Mentoralhatosag kezdete @ 2022.08.19. - 00:00
Mentorélhatasag vége @ 2023.00.13. - 00:00

Mentoralas vége @ 20221114 - 10:04

161. ABRA - LEIRATKOZOTT MENTORALT JELENTKEZES

Korabban regisztralt vallalkozas, amely leiratkozott a programrol:

e Mentoralhatésag kezdete (az a datum, amikor az Udvdzld levelet a NAV az
adozo részére megkuldte);

o Mentoralhatosag vége (a kezdete datumtol szamitott 1 naptari év);

e Mentoralas vége (az a datum, amikor ad6zé leiratkozott a mentor programrdl,
vagy a mentoralas egyéb ok miatt megsz(iint);

e ,JELENTKEZES A MENTOR PROGRAMRA” gomb;

e ,ESEMENYEK”gomb.
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7.5.8.1.2 Jelentkezés a Mentor Programra

A mentoralasi idészak alatt a mentoralasi program feliletén a ,JELENTKEZES A
MENTOR PROGRAMRA” gomb megnyomasaval tud jelentkezni a programra.

Jelentkezés a Mentor Programra

Kapcsolattatartd neve

Kapcsolattartd Elemér

Kapesalattatarts telefonszima

| 3012243567

Jelentkezés jovahagyasa ‘

162. ABRA - JELENTKEZES MENTOR PROGRAMBA

A mentor programba torténé regisztracid soran megadhatjia a mentoralasa
tekintetében Kkijeldlt kapcsolattarté nevét és telefonszamat.

A kapcsolattarté az a személy, akit az adohatésag a mentoralassal kapcsolatban,
annak id6tartama alatt kereshet. A kapcsolattartdO megadasa onkéntes. Kizardlag egy
kapcsolattartd6 adhaté meg a név és a telefonszam egyideji kitOltésével. A
kapcsolattartéi adatok a mentoralhatésagi idészak alatt barmikor bejelenthetéek,
illetve modosithatoak.

A jelentkezési felilleten a ,JELENTKEZES JOVAHAGYASA” gomb megnyomasaval
kerll jovahagyasra a mvelet.

A jelentkezés/modositas/leiratkozas funkciok adézonak/torvényes képviselbjének és a
mentoralassal kapcsolatos ugyek intézésére jogosult meghatalmazottjanak biztositott.

X

Sikeres jelentkezés

A mentoralasi programba toriénd jelentkezésgt rogzitettik, annak feldolgozasa
folyamatban van. Ennek megtortente utan KUNY tarhelyere kiildatt Gzenetben
fogjuk értesiteni a jelentkezés sikeressegeérdl.

Vissza

163. ABRA - MENTORALAS SIKERES JELENTKEZES
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A mentoralasi programba torténé Sikeres jelentkezés esetén felugré ablakban a fenti
Uzenet jelenik meg.

Ennek megtorténte utdn KUNY tarhelyére kiildétt (izenetben fog értesiteni a NAV a
jelentkezés sikerességérdl.

Abban az esetben, ha a jelentkezés feldolgozasa alatt Ujpdl megkisérli a jelentkezést,
az ujbdli jelentkezés elutasitasra kerll, s az alabbi Gzenetet jelenik meg a fellileten:

&

Hiba tértent
164. ABRA - MENTOR SIKERTELEN JELENTKEZES
7.5.8.1.3 Események

Az ,Események” egy, a Mentor Programmal kapcsolatos miveletek nyomon
kodvetésére alkalmas felllet.
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Események @ E]
Ecamény nove Ecsmény datuma @ Ecamaryt kszdardnyezh nave G
Bejaken bozos 0224141, - 1062 SRECIMEN THOMAS
Ecamény nove Ecsmény datuma @ Ecamaryt kszdardnyezh nave G
Hieiantkazds 0224141, - 10048 ERECIMEN THOMAS
Ecamény nove Ecsmény datuma @ Ecamaryt kszdardnyezh nave G
Bejaken bozos 20224141, - D81 SRECIMEN THOMAS
Ecamény nove Ecsmény datuma @ Ecamaryt kszdardnyezh nave G
Hieiantkazds F022.11.90. - 16:24 ERECIMEN THOMAS
Ecamény nove Ecsmény datuma @ Ecamaryt kszdardnyezh nave G
F022.11.90. - 14:25 ERECIMEN THOMAS
Ecamény nove Ecsmény datuma @ Ecamaryt kszdardnyezh nave G
F022.11.90. - 14:23 ERECIMEN THOMAS
Ecamény nove Ecsmény datuma @ Ecamaryt kszdardnyezh nave G
F022.11.90. - 14:18 ERECIMEN THOMAS
Ecamény nove Ecsmény datuma @ Ecamaryt kszdardnyezh nave G
Bk boazis 2022.11.02. - 13:28 ERECIMEN THOMAS
Ecamény nove Ecsmény datuma @ Ecamaryt kszdardnyezh nave G
Himanthezis 2022.11.02. - 13:28 ERECIMEN THOMAS
Ecamény nove Ecsmény datuma @ Ecamaryt kszdardnyezh nave G
Bk boazis 2022 1102, - 13:28 ERECIMEN THOMAS

<n2345}

165. ABRA - MENTORALAS ESEMENYEK

Az események lista a multban tortént, a mentoralas szolgaltatassal kapcsolatos
bejelentkezések, leiratkozasok torténetét, a kapcsolattartéi adatok valtozasat
tartalmazza.

A mentoralasi események fellletén a kovetkezé adatok jelennek meg:
o Esemeény neve
= Bejelentkezés
= Kijelentkezés
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= Mentoralas vége
= Modositas

o Esemeény datuma

o Esemeényt kezdeményez6 neve

7.5.8.1.4 Kapcsolattarté adatok moédositasa

Onnek, illetve térvényes képviselbjének a mentoraldsi program felliletén a
,KAPCSOLATTARTO ADATOK MODOSITASA” gomb megnyomasaval lehetésége
van a kapcsolati adatok mddositasara, a gomb megnyomasara az adatkarbantartd
felllet jelenik meg, amelyen az Uj kapcsolattartoéi adatok megadhatok.

Sikeres modositas utan az Uj kapcsolattartéi adatok azonnal megjelennek a
mentoralasi program kapcsolattartéi adatainal.

Kapcsolattarioi adatok modositasa x

Kapesolattatartd neve aQ

Masodik Kernél

Kapcsolattatarto telefonszama aQ

| 30| |

oo

165. ABRA - MENTORALAS KAPCSOLATTARTOI ADATOK

7.5.8.1.5 Leiratkozas a programrol

A leiratkozast a mentoralasi program feliiletén a ,L EIRATKOZAS A PROGRAMROL”
gomb megnyomasaval lehet kezdeményezni.
A gomb megnyomasakor a rendszer megerdsitést kér, az alabbi felugré ablakban:

(<]

Valdban szeretne leiratkozni a Mentor Programrol?

(-]

167. ABRA - MENTORALAS FIGYELMEZTETES

A Mentor Programbdl torténd leiratkozas megerGsitése esetén az ,IGEN” gomb
megnyomasaval a leiratkozas elfogadasra kerll, majd Uzenet érkezik az igény
feldolgozasanak megkezdésérd|, illetve, ha a feldolgozas befejezése elbtt megkisérli
a leiratkozast, az elutasitasrol.
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168. ABRA - MENTORALAS SIKERES LEIRATKOZAS UZENET
Sikeres leiratkozast kovetéen a Portal tarhely tUzenetet kuld.

A mentoralas a mentoralasi id6szakon belll is véget érhet:
e ha az addzé kijelentkezik a programbal,
e ha az addz6 megszinik, vagy
e ha a hatésag hivatalbdl lezarja a mentor programban torténé részvételt (pl.:
egyéni vallalkozas megszuntetése), igy a programbdl vald kilépést nemcsak
ugyféloldali tevékenység indukalhatja.

7.5.8.2 Forumra jelentkezés

Az adbhatésag a mentoraltak szamara kulonb6z6 eseményeket, példaul el6adasokat
szervez, amelyre az ad6z6 vagy keépvisel6je tud jelentkezni.

A férumra csak a mentoralasi programba bejelentkezett adézok vagy képviseldi
iratkozhatnak fel. Csak olyan képviselt vonatkozasaban lehet mentoralasi férumra
jelentkezni, akinek belépése a programba visszaigazolt és elfogadott.

7.5.8.2.1 Képerny6

Mentoréldsi forumok

Székhely szerinti igazgatosag forumai Esemanyok | | Minden forum

cim @ satusz Kozdes Kieje @ Hslyszin

Farum tovabsl sdutainak magisisnibsca Maplslanitas

169. 7ABRA - MENTORALASI FORUMOK

A Mentoralasi forum fellletén felsorolasra kerilnek a féorum események.

e Minden forum
Forumok események fébb adatai:
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O O O O

Cim

Statusz
Kezdés ideje
Helyszin

7.5.8.2.2 Forumok tovabbi adatainak megjelenitése

e Egy adott esemény kivalasztasaval a ,MEGJELENITES” lefelé nyil
megnyomasaval megjelennek a forum részletes adatai, melyek az alabbiak:

o

O O O O O O

Forum témaja

El6add neve

Résztvevbk szama

Résztvevék maximalis szama

Id6tartam

,JELENTKEZES A FORUMRA” gomb
,LLEIRATKOZAS A FORUMROL” gomb

Az ,ELREJTES” megnyomasaval a Férum tovabbi adatai elrejthetéek:

Mentoraldsi forumok

Székhely szerinti igazgatdsag forumai R | [ noenronm

cim @

sistusz Kazdéc idsje @ Hedyezin

Forum tovabal adatainak megisianitase Eirsjias -

mmmmmmmmmmmmmmm

Farum tmala

Elbads neve

Részivewsi czama
Rbgzivevik macimalic czama

mmmmmmm

Jalentkazes a farumra | | Lalratkozas a farumral

170. ABRA - MENTORALAS FORUM

7.5.8.2.3 Jelentkezés a forumra

A mentoralasi forum feliletén a ,JELENTKEZES A FORUMRA” gomb
megnyomasakor egy felugréablakban a rendszer jovahagyast kér a férumra vald
tényleges jelentkezésrél.

Frissitve: 2023. 04. 17. 133/178 Verziészam: v01.00



NAV Ugyfélportal (UPO) szoftverrendszer felhasznaloi kézikdnyv

Jeleninszes fovan=ayses | “

171. ABRA - MENTORALAS FORUM JELENTKEZES FIGYELMEZTETO UZENET

A ,JELENTKEZES JOVAHAGYASA” gomb megnyomasaval a jelentkezés
jovahagyasra kerll. A jelentkezés megerdsitését kovetben egy megerésité Uzenetet
kap a jelentkezési igény feldolgozasanak megkezdésérdl. A feldolgozas alatti ujbdli
jelentkezés esetén pedig az elutasitasrol.

|

Sikeres jelentkezes

172. ABRA - MENTORALAS FORUM JELENTKEZES SIKERES

Az eseményen résztvevik szama korlatozott, igy elképzelhetd, hogy a jelentkezés a
kezdési datum el6tti napnal hamarabb lezarasra kerul. A feldolgozasig egyszer tud
jelentkezni az adézé.

7.5.8.2.4 Leiratkozas a forumrol

Leiratkozni a mentoralasi férum felilletén a ,LEIRATKOZAS A FORUMROL” gomb
megnyomasaval lehetséges, de csak a jelentkezés sikeres feldolgozasat kovetden,
azaz csak a mar korabban sikeres jelentkezés esetén Ilehet leiratkozni egy
eseményrol.

A ,LEIRATKOZAS A FORUMROL” gomb megnyomasakor a Portal felugré ablakban
megerdsitést kér a leiratkozasrol.
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173. ABRA - MENTORALAS LEIRATKOZAS FORUMROL FIGYELMEZTETES

A felugré ablakban a ,LEIRATKOZAS A FORUMROL” gomb megnyomasaval a
leiratkozas jovahagyasra kerul. Jovahagyas utan egy Uzenet jelenik meg az igény
feldolgozasardl, a feldolgozas idétartama alatt pedig az elutasitasrél, ha ismételten
kezdeményezi a leiratkozast.

Sikeres leiratkozas

174. ABRA - MENTORALAS LEIRATKOZAS FORUMROL SIKERES

A forumon valo részvétel lemondhatd egészen az esemény kezdési id6pontjaig.

7.5.8.25 Forum események

A Mentoralasi forum ,ESEMENYEK” gomb megnyomasaval naplészeriien
megjelennek a férummal kapcsolatos felhasznaldi tevékenységek. A foérumokhoz
kapcsolodd események listaja a multban tortént, a mentoralasi férumokkal kapcsolatos
jelentkezések torténetét mutatja.
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Scamany meve

Ecamany nava

PL=piierdee

Ecomany rava

Ecomany rava

Ecomany reve

EcamAny nave

Scemany neve

Események @

Ecamdiny diturma

Ecamdny dituma

207 - 10204

Ecamdny diturma

Esamény dituma

Ecamany dituma

Ecamany dituma

Ecamany dituma

Eceményt kszdeménysnd neve

Eceményt ke zdeményszd neve

Eceményt ke zdeményezd neve
-

SPECIMEM TH! 5

Eceményt ke zdemeényazd neve

SPECIMEMN THE 5

Ecem#nyt ks zdemsényazd neve

Ecemsnyt ks rdsményszd neve

Ecmmsnyt ks rdsményszs neve

EcamAny rava Ecamdiny diturma Eceményt kszdeménysnd neve

ehan iazis 2022 10.27. - 11:30 SFECIMEN THOMAS

Ecomény nave Ecamdny dituma @ Eceményt kszdsményszs neve O
e ks 2022 10.20. - 13:49 SPECIMEN THOMAS

Ecamany rave Ecamdny dituma @ Eceményt kszdeményezd neve @

q 1 ER

Visaza

175. ABRA - MENTORALAS ESEMENYEK

A mentoralasi forum események fellletén a kovetkez6 adatok jelennek meg:
o Esemény neve
o Jelenleg elérhet6 lehetséges esemeények:

= jelentkezés
= jelentkezés visszavondsa
= részvétel

o Esemeény datuma

o Esemeényt kezdeményezd neve
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7.5.8.2.6 Minden férum

Alapértelmezetten a mentoralasi férum feluletén csak azok a féorumok jelennek meg,
melyeknél a forum igazgatésag kodja megegyezik az adoézoé székhely szerinti
igazgatésag kodjaval. A ,MINDEN FORUM” gomb megnyomasaval ez az
alapértelmezett szlrés kikapcsolhatd, s megjelenik minden forum, majd a megjelené
,SZEKHELY SZERINT| IGAZGATOSAG FORUMAI” gomb megnyomasaval az
alapértelmezett megjelenités visszaallithato.

igy a Férum eseményekre torténé jelentkezés lehetévé valik a székhely szerinti
igazgatésag forumai mellett az 6sszes meghirdetett forum eseményre is.

Mentoraldsi forumok

Minden forum Esemenysk | | szekhely szerintl igazgato sag tarumal
cim @ aistusz Kmzdsc kisje B Helyszin
Fanum fovabhl adetainak moglelonibssa Maglslenitas
cim @ Sistucz Kazdsc kinje B Halpszin
Farum tovabal adstainak megieisnibsce Msg|slaniiay
cim @ atstusz Kozdes Kiele @ Helyszin
Forum tovabsl adetainak megjelonitese Meg|elenites
cim @ aistucz Kazdse kisjs 0 Halyczin
Farum tovabal sdstsinak magialsnitscs Mag|slanitas

176. ABRA - MENTORALAS FORUM

7.5.9 Egyéb lekérdezések

7.5.9.1 SZJA 1+1%-os felajanlasok

Az 1%-os felajanlas lekérdezésével maganszemélyként az On éltal felajanlott 1%-rdl
kérhet le adatokat, rendelkezd év szerint. Az aktualis évre vonatkozo lekérdezés csak
az év meghatarozott napjatdl biztositott.

A lekérdezést elinditva az szja 1+1 %-os felajanlassal érintett kedvezmeényezettek

adatai jelennek meg, illetve a kedvezményezettnek felajanlott 6sszeg és az, hogy a
felajanlas érvényes, érvénytelen vagy még elbiralas alatt all.
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1%-os felajanlas lekérdezése @

Uj lekérdezés

Uj lekérdezés paraméterei

Rendelkezés éve *

2018 A4

Rendelkezés eredmeény kikiildésrol *

Eredmény tarhelyre kuldését nem kérem, e-mail értesitést nem kéreks

Lekérdezés inditasa Paraméterek torlése

eSZJA portal megnyitasa

177. ABRA - 1% FELAJANLAS LEKERDEZESE

Az adatok sz(irése a kovetkezd paraméterek segitségével lehetséges:

e Rendelkezés éve - Az 1%-os felajanlas éve. Hat év kérdezhet6 le (az aktudlis
évet is beleszamolva), ennek megfeleléen szikséges a lista adatainak
beallitdsa.

e Rendelkezés eredmény kikuldésrdl (kotelezéen kitdltendd).

A lekérdezés eredményeként a kdvetkezd adatok jelennek meg:

Lekérdezés id6pontja

Rendelkezés éve

A kedvezményezett kategodrigja és neve

A kedvezményezett adészamal/technikai szama
Az szja 1%-anak Osszege

Nyilatkozat tipusa (benyujtott/atemelt)

A felajanlas allapota

A benyujtas datuma

Nyilatkozat iktatoszama

Riport azonositja
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Lekérdezés idSpontja 2022.11.10. 16:31:40

Rendelkezés éve
2021

Kedvezményezett neve Kedvezményezetti kategoria ény o524 ikai szama Az szja 1%-anak Ssszege
Technikai szamos

Nyilatkozat tipusa @ Afelajanls allapota Benyujtas datuma @ Nyilatkozat iktatészama

Beny(jtott Ervényes 2021.03.29

Rendelkezés éve

2021

Kedvezményezett neve Kedvezmeényezetti kategoria ény o524 ikai szama Az szja 1%-anak 6sszege
Civil

Nyilatkozat tipusa @ A felajanlas allapota Beny(jtas datuma @ Nyilatkozat iktatészama

Benyujtott Ervényes 2021.03.29

Riport azonosits @
FELL

Dokumentum letoltése

A

4 PDF formatum
| Por ]

LETOLTES

178. ABRA - 1% FELAJANLAS LEKERDEZESI EREDMENY

A lekérdezés eredménye letdltheté PDF formatumban az alabbi tartalommail:

Felajanlé neve, Adbazonositd jele

A rendelkezés éve

A nyilatkozat iktatoszama

A benyujtas datuma

Nyilatkozat tipusa (benyujtott/atemelt)

Az szja 1%-anak Osszege

A kedvezmeényezett kategdrigja és neve

A kedvezmeényezett adoszamaltechnikai szama
A felajanlas allapota

7.5.9.2 Adohatésagi igazolasok

A lekérdezés azt a célt szolgalja, hogy ha az adézé sajat maga juttatja el a papir alapon
kiallitott, vagy elektronikusan megkuldott adohatésagi igazolast példaul a
hitelintézetnek, akkor a hitelintézet meggy6z6dhessen az igazolas hitelességeérél.

A lekérdezés csak maganszemély profilban érhet6 el.

[Adéhatdsagi igazolasok lekérdezés

Uj lekérdezés

UJ lekérdezés paraméterei Téjekoztatjuk, hogy a Iekérdezés naplozasra kerdl,

Ellendrzési azonosits * Iktatészam *

mezG kitolése kotelezd Amezd kitollése Kotelezd

Paraméterek tériése

Tajékoztaté az elektronikus lton Kiadott adé 41 igazolésok hitelességének ellendrzésérd!

179. ABRA - ADOHATOSAGI IGAZOLASOK UJ LEKERDEZES
Az ellendrzés a kovetkez6 két kotelez6 adat megadasa utan indithato:
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e Az adohatosagi igazolas iktatoszama: az iktatdészam 10 karakter hosszusagu
szam.

e Az igazolason szerepld ellenbrzési azonositd: 25 karakter hosszusagu szam.

Az addhatésagi igazolas Ugyiratszamaliktatoszama és az igazolason szerepl6
ellenérzési azonositdé adatok begépelése utan a ,LEKERDEZES INDITASA” gomb
megnyomasaval indul a lekérdezés.

A lekérdezés elinditasa utan a program ellenérzi, hogy a megadott adatok helyesek-
e. Amennyiben hibas adatok kertltek megadasra, a program hibatzenetet kild és a
lekérdezés nem hajthatd végre.

Amennyiben a beadott lekérdezési adatok megfelelek, lehetbésége van az igazolas
megtekintésére PDF formatumban. A megtekinthetd igazolas - elektronikus uton
kiadmanyozott igazoldas esetén elektronikusan alairt - PDF formatumban kerdl
elballitasra. Az igazolas a kézbesitést kovetben napon valik lekérdezhetéve.

7.5.9.3 Keresetkimutatas

A Portal ennek a szolgaltatasnak a segitségével lehetéséget biztosit, hogy a NAV
nyilvantartdsa alapjan keresetkimutatast tudjon lekérni és ha annak adatait
elfogadhaténak taldlja, a hozzajarulasaval a NAV a keresetkimutatast a kdzponti
hitelinformaciés rendszert kezelé pénziigyi vallalkozason keresztiil tovabbitsa az On
altal kijelolt hitelnyujténak.

A keresetkimutatas lekérdezése a hitelintézeti kolcson igénylési folyamat Ugyintézési
terheinek csokkentése miatt kerult bevezetésre. A keresetkimutatas nem joghatast
kivalté irat (nem minésll jovedelemigazolasnak, illetve hatésagi bizonyitvanynak),
hanem tajékoztatd jellegl kimutatas, ettdl fuggetlenll van érvényessége, amely 30
nap.

A szolgaltatast maganszemélyek vehetik igénybe, ezért a menldpont csak
maganszemélyek esetén elérheté.

A keresetkimutatas lekérdezés egyetlen kotelez6 parameéter megadasa utan a
,_EKERDEZES INDITASA” gomb megnyomasaval indithato.

Kitoltendé paraméter mezé6:
Rendelkezés eredmény kikuldésrdl (kotelezben kitoltendod).
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Keresetkimutatas lekérdezés
Uj lekérdezés

Uj lekérdezés paraméterei

Rendelkezés eredmény kikiildésrél *

Eredmeény tarhelyre kuldését nem kérem, e-mail értesitést nem kérek v

Lekérdezés inditasa

180. ABRA - KERESETKIMUTATAS UJ LEKERDEZES

A lekérdezés eredményeként a kdvetkez6 adatok jelennek meg:

Lekérdezés id6pontja
Barkod

Jovahagyva (statusz)
Ervényesség vége
Kivalasztott hitelintézet
Adat elérhetd (nap)

e Riport azonositéja

e Dokumentum letoltése

Az elkészllt szervezeti alairassal hitelesitett keresetkimutatas PDF formatumban
letolthetd eés megtekinthetd.

Lekérdezés eredménye

[ Eredmény kijelolése tériésre
Lekerdezés idGpontja 20250324 141219

Barkéd Ervényesség vége Kivilasztott hitelintézet @
2023.04.23,

Adat elérhets (napig)
20

Ot AZONH

UT
Dokumentum letoltese . _ e
: Elfogadas és tovabbkiildés Elutasitas
#~ Hitelesitett PDF formatun

Hitelesitett PD
 PoF )

LETOLTES

181. ABRA - KERESETKIMUTATAS EREDMENY

Egy keresetkimutatas lekérdezése utan 30 napja van arra, hogy elfogadja vagy
elutasitsa azt.

Az ,ELFOGADAS ES TOVABBKULDES” végrehajtasahoz a nyilatkozatot koételezé
elfogadni.

A hitelintézet kivalasztasa kotelez6, majd ,A nyilatkozat tartalmat megismertem és

elfogadom” jeldlénégyzet bejeldlése utan a ,TOVABBKULDES” gomb
megnyomasaval tudja a Keresetkimutatast hitelintézet felé tovabbitani.
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X

* A Kiuldés” gomb megnyomaséaval hozzajarulok ahhoz, hogy a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, az éltalam megtekintett, hatdsagi bizonyitvanynak nem mindsuls
keresetkimutatast a kazponti hitelinformécias rendszert kezeld pénzigyi vallalkozas részére elektronikus formaban megkuldje. * Tudomasul veszem, hogy az ebben
szerepld — az addzas rendjér6l sz6l6 2017 évi CL. torvény 131. § (24) bekezdésében foglaltak szerint a munkaltatéi, kifizetdi havi ads- és jarulékbevallas(ok)ban
kozolt —, addtitoknak mindsal6 adatokat a kozponti hitelinformécids rendszerrdl szolé 2011. évi CXXII. torvényben meghatarozott kozponti hitelinformécios rendszert
kezeld pénzugyi vallalkozas az altalam megjeldlt pénzigyi intézménynek, peénzforgalmi szolgaltaténak, Csaladi Csédvédelmi Szolgalatnak a cimzett elektronikus
kérésére tovabbitja. Elfogadom, hogy a kozponti hitelinformacios rendszert kezel6 pénzugyi vallalkozas az elekironikus keresetkimutatast csak adattovabbitas
céljabol kezeli, azt az altalam megjeldlt dsszes cimzett szaméra vald kildést kévetden haladéktalanul torli

A mezo kitoltese kotelezd D A nyilatkozat tartalmat megismertem és megértettem ~

Hitelintézet valasztasa *

MagNet Magyar Kézésségi Bank Zartkdriien Mikoédo Részvénytarsasag
Erste Bank Hungary Zartkoriien Miikodo Részvénytarsasag

Unicredit Bank Hungary Zrt.

OBERBANK AG Magyarorszagi Fioktelep

OTP Bank Nyrt.

Euroleasing Zrt.

Raiffeisen Bank Zartkorien Mikddo Részvénytarsasag

Magyar Cetelem Bank Zartkériien Mikédo Részvénytarsasag

MKB Bank Nyrt.

Fundamenta-Lakaskassza Lakas-takarékpénztar Zrt.

K&H Bank Zrt.

Oo0o0odooooogoon

COFIDIS Magyarorszagi Fioktelep

Tovabbkiildés Mégse

182. ABRA - KERESETKIMUTATAS KULDES

Az ,ELFOGADAS ES TOVABBKULDES” gomb helyett az ,ELUTASITAS” gombra
kattintassal a keresetkimutatas elutasitasa mellett dont, és az alabbi hibalizenetet
kapja:

A keresetkimutatas elutasitasat valasztotta. A tovabbiakban a kijeldlt kimutatast
nem tudja tovabbitani egyetlen hitelnydjto felé sem. A tovabbkildéshez uj
kimutatast kell lekérdeznie. Folytatja?

Igen! slutasitom “

183. ABRA - KERESETKIMUTATAS FIGYELMEZTETO UZENET ELUTASITAS

Az ,IGEN ELUTASITOM” gomb megnyomasakor a korabbi keresetkimutatas
elutasitdsra keriil, a ,MEGSE” gomb megnyomasakor az elutasitasi folyamat
megszakad, az elutasitas nem torténik meg.

Az elutasitott keresetkimutatast nem tudja a késébbiekben hitelnyuijté felé tovabbitani,
ebben az esetben Uj kimutatast kell lekérdeznie.
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7.5.9.4 Osszesitd jelentés

A lekérdezés feladata, hogy biztositsa az adéz6é szamara - vevdi minéségében - az
altala befogadott szamlak tekintetében mas addzé altal teljesitett altalanos forgalmi
ado Osszesitd jelentés adatait.

A lekérdezési lehetbség a végleges megszint allapotu adozok kivételével, valamennyi
addészammal rendelkez6 addzd (egyéni vallalkozok és addészammal rendelkezé
maganszemélyek, tarsas vallalkozasok) részére biztositott.

Osszesitd jelentések lekérdezése

Uj lekérdezés

Uj lekérdezés paraméterei

Lekérdezés! i

520k KEZ4 dve Lekérdezés| inGszak kezdd honapja Lekérdezés| iodszak 2aro éve Lekérdezési iddszak zird hinapja

184. ABRA - OSSZESITO JELENTES LEKERDEZES

Az adatok szlirése a kovetkez6 paraméterek segitségével lehetséges:

Lekérdezési id6szak kezdb6 éve - a lekérdezési id6szak kezd6 évének
megadasa.

Lekérdezési id6szak kezdb honapja - a lekérdezési idészak kezd6 hdnapjanak
megadasa.

Lekérdezési idészak zard éve - a lekérdezési idészak zard évének megadasa.
Lekérdezési id6szak zard honapja - a lekérdezési id6szak zard honapjanak
megadasa.

Ertékesitd (kibocsatd) adészama - a szamla kibocsajtéjanak adészama.
Szamla sorszama - a szamla sorszama.

Eredmény formatuma - a lekérdezés eredményének formatuma, listabal
valaszthaté (XLSX, PDF).

Rendelkezés eredmény kikuldésrdl (kdtelezben kitdltendd).
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185. ABRA - OSSZESITO JELENTES

A lekérdezés eredményében a kdvetkezd adatok jelennek meg:

Lekérdezési idészak kezdb éve

Lekérdezési idészak kezdd honapja

Lekérdezési id6szak zaro éve

Lekérdezési idészak zard honapja

Ertékesitd (kibocsatd) adészama

Szamla sorszama

Eredmény formatuma

Lekérdezés datuma

Riport azonosité

A lekérdezés eredménye letdlthetd PDF, illetve XLSX formatumban. Tartalma
kiegészul a lekérdezett addalany adataival (név, adéazonositd szam).

Tételes adattartalom:
Szamla kibocsaté neve
e Szamla sorszama
e Szamla tipusa
o Ertékesitd (kibocsatd) adészama
e Bevallasi id6szak kezdete
o Bevallasi id6szak vége
e El6zmény szamla sorszama
e Szamla kibocsatas datuma
o Beérkezés idépontja
e Teljesitées datuma
e Addbalap eFt
e Ado6 eFt
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7.5.9.5 I|d6vonal

Az idévonal egy szamegyenes, amelynek terjedelme alapvetéen az aktudlis datumtol
egy évre visszamendleges, illetve egy évre eléremutatdé datum.

Az id6tengelyre linkek vannak felflizve, amelyek segitségével a lekérdezések
eredményei, valamint az elvégzendd feladatok érheték el. Az idévonalon csak a
felhasznald jogosultsaganak megfelelé események jelennek meg.

Az id6vonal szolgaltatasrol bévebben a 8. fejezetben olvashat

7.5.9.6 Hianyz6 bevallasok

Az addkotelezettségek kozul — egy-két kivételtél eltekintve — az adézok a bevallasi
kotelezettségeiket Onaddzas keretében teljesitik. Az adott ad6zoi korok bevallasi
kotelezettségét  jogszabalyok  rogzitik. Az addézéknak a jogszabalyokban
meghatarozott formaban, meghatarozott idészakokra vonatkozdéan és meghatarozott
hataridokre kell eleget tennilk az adott addnemekre vonatkozd bevallasi
kotelezettségeknek. Ha az adoézé a jogszabalyban meghatarozott bevallasi
kotelezettséget a megadott hataridig nem teljesiti, bevallasi kotelezettséget mulaszto
addzénak mindsul, amelynek tovabbi jogkdvetkezményei lehetnek.

A Portélon hianyzé bevallasként a bevallasi hataridét koévetéen, a NAV altal
meghatarozott bevallasokat a Portalra torténd bejelentkezés pillanataban, tehat kilon
lekérdezési folyamat elinditasa nélkili megtekinthetik az ad6zok.

A Portal a bevallasi hataridét kovetd naptdl mar megmutatja a meghatarozott bevallas
tipusok kozil az On, vagy az On altal képviselt ad6z6 hianyzé bevallasait. Lehetéséget
teremt arra is, hogy a valdban elmulasztott bevallast benyujthassa. Az azonnali pétlast
a NAV online bevallas kitoltd alkalmazasai felé (eSZJA, ONYA) atnavigalas segiti,
illetve tajékoztatia az ANYK programmal torténd bevallas pétlas lehetéségeirél.

A kezddoldalon lekérdezése nélkili adatként a hianyzo bevallasok darabszama jelenik
meg. (pl. Onnek 5 db hianyzé bevallasa van.)

Hianyzdé bevallasok @

@ Onnek jelenleg nincs hianyzé bevallasa.

Boévebb informacio

186. ABRA - HIANYZO BEVALLASOK KEZDOOLDAL CSEMPE

A ,BOVEBB INFORMACIO” gombra kattintva a Hianyzé bevallasok oldalara tud
atnavigalni.

A Portal Idévonal szolgaltatas biztosit egy ,Hianyzo6 bevallasok” megjelenitést is.
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Az id6vonalon lekérdezés nélkuli adatként jelenik meg a hianyzé bevallasok
darabszama a lekérdezési id6szakra vonatkozéan, valamint az Idévonalon az
esedékesség datumanak megdfelel6 helyen jelenik meg a hianyzé bevallasok neve,
nyomtatvany tipusa.

A szolgaltatasnal nincsenek lekérdezési paraméterek, kizardlag az Aktualis és a
Korabbi eredmények jelennek meg.

Az aktudlis eredmény fellleten az aktualis napi adatokat, a korabbi eredmények
fellleten az el6z6 24 éraban érvényes adatokat lathatja.

A korabbi eredmények fellleten csak akkor fog adat megjelenni, ha a megel6z6
napon/napokon is belépett a NAV UPO rendszerbe és vannak hianyzo bevallasai.

e Az aktualis eredmények fellleten megjelennek a lekérdezés adatai.
e Az egyes hianyz6 bevallasok csempéin a bevallas adatai illetve
o tajékoztatas az ANYK program hasznalatarol.

A fellleten bevallas tipusonként csoportositva jelennek meg az adatok.

Minden tipusnal a csempén egy link lathatd, ami atnavigélia Ont a bevallas
beadasahoz sziikséges fellletre.

A felileten megjelenik egy tajékoztatdé szdéveg, melyben szerepel az ellenérzésben
résztvevd bevallasok listaja, amelyekre megtortént a hianyz6 bevallasok vizsgalata. A
telies lista alapjan lathatia, hogy melyek azok a bevallasok, amikre bevallas
benyujtasara lehet szikseg.

Hianyzo bevallas kitoltésére akkor Iéphet at, ha az adott pillanatban ténylegesen kitud
tdlteni az adott alkalmazasban egy bevallast, azaz Onnek bevallast kell benyuijtania.

7.5.9.7 Addteljesitmény

A szolgaltatas segitségével az addzéi mindsités alapjaul szolgald, az addigazgatasi
eljaras részletszabalyairdl szold 465/2017. (XII. 28.) Kormanyrendelet 97. §-aban
meghatarozott adételjesitményt, és annak elemeit tudja lekérdezni.

Az addteljestmény minden adozéi korre kiszamitasra kerll (maganszemély,
adészammal rendelkez6 maganszemély, egyéni vallalkozo, gazdasagi tarsasag, cég).

Kitoltend6 paraméterek:
Adodév: kotelezben kitoltendd, legorduld lista.

Jogeldd adoszama: nem kell kotelez6en megadni.
Rendelkezés eredmény kikuldésérél: kotelezben kitoltendd

Adoteljesitmény lekérdezése @
U] lekérdezés

Uj lekérdezés paraméterei
Adokv 0 Joouisd adéstima @ Renel

Lekérdezés inditdsa

187. ABRA - ADOTELJESITMENY PARAMETER
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A lekérdezés eredményekeént a kdvetkezd adatok jelennek meg:

o Adoév

Jogel6d adészama

Lekérdezés id6pontja

Riport azonositd

Osszesitett bruttd adoteljesitmény

[ Eredmény kijeldlése tériésre

Adoév @ Jogelsd adészama @ Osszesitett brutté adételjesitmény @

aaaaaa

mity
LETOLTES

188. ABRA - ADOTELJESITMENY PARAMETER
A letdltenddé eredmény fejléce az alabbi:

Adozo adoteljesitményével kapcsolatos adatai
Addzo neve

Addszama

Lekérdezés id6pontja

Addteljesitmény

Mely évre vonatkozik az adoteljesitmény

A letoltendd eredmeény tartalma az alabbi:

o Alekérdezett eredmény évenkénti bontasban jelenik meg.

e Az adoteljesitmény elemeket, az adoéév sora elétt megjelend '+ gomb
megnyomasaval lehet kibontani, illetve a’-’ jel megnyomasaval lehet bezarni.

e A kibontas eredmeényeként az adoteljesitmény Osszege elemek szerinti
bontasban jelenik meg.

e Minden addzo esetében azoknak az éveknek és addelemeknek kell megjelenni,
amelyekben érintett.

7.5.9.8 Fizetési tajékoztatok

A szolgaltatas az OLDALTERKEP \ Egyéb lekérdezések \ Fizetési tajékoztatok
menupont alatt érhet6 el.

A Fizetési tajékoztatd lekérdezé szolgaltatas minden ad6zoi korre (maganszemeély,
addészammal rendelkez6 maganszemély, egyéni vallalkozé, tarsasag, cég) elérhetd.

A menuUpont kivalasztasa utan az alabbi tajékoztatd informacio jelenik meg:
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Fizetési tajékoztatok

(]  Amennyiven teirt betzetés natériadf aaétartozisa vagy eqyéd, a Nemzet Ade- és van, annak eqizetssire, rendezésére

Az elmuit & kikuldort fizetési taj

Lekérdezés inditisa

189. ABRA - FIZETESI TAJEKOZTATO

A fellleten az ,Az elmult 6 honapban kikUldott fizetesi tajekoztatok lekérdezése” felirat
jelenik meg a ,LEKERDEZES INDITASA” gomb felett.

A ,LEKERDEZES INDITASA” gomb megnyomasara, a Dokumentumkezeld keresési
felllete jelenik meg, az alabbi paraméterek automatikus beallitasaval:

o Atvétel/letoltés iddpontja:
o kezdbédatum: aktudlis datumot megel6z6 6. hdnap azonos napja
o végdatum: aktualis datum

iratok lekérdezd
Dokumentumok lekérdezése (-] Bevallasok lekérdezése

Uj lekérdezés paraméterei 7]

190. ABRA - FIZETESI TAJEKOZTATO/DOKUMENTUMKEZELO
e (A Dokumentumkezel6 szolgaltatasrol bdvebben a 7.5.4 fejezetben olvashat)

7.5.9.9 Egyeéb végrehajthatd koztartozasok

Egyéb végrehajthatd koéztartozasok az OLDALTERKEP \ Egyéb lekérdezések \ Egyéb
végrehajthatd kdztartozasok menupont alatt érheté el.

A Portalon tajékoztatast kaphat a végrehajtasi adataival kapcsolatban, az alabbi két
szolgaltatason keresztul:

o Fizetési tajékoztato irat lekérdezése

o Egyeéb végrehajthatd koztartozasok lekérdezése:
o jogcim egyenleg lekérdezése
o jogcim részletezd lekérdezése

Klls6 megkeres6k altal, elektronikus uton, végrehajtas céljabol atadott egyes
kotelezettségeket (pl.: kamarai tagdij, helyi addk, didkhitel tartozas) és az azokra
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érkez6 befizetéseket tudja lekérdezni. (A biztositasi intézkedésre, vagy zar ala vételre
vonatkozé adatok nem tartoznak ide.)

Az Egyéb végrehajthatd koztartozasok lekérdezé szolgaltatas minden adézoi korre
(maganszemély, adéoszammal rendelkez6 maganszemeély, egyéni vallalkozo,
tarsasag, cég) elérhetd.
A szlrési feltételek alatt az alabbi tajékoztatd informacio jelenik meg:
Tajékoztatjuk, hogy a FENNALLO TARTOZAS:

o tartalmazza a szlneteléssel vagy felfUggesztéssel érintett tartozasokat is;

e egyes jogcimek kivételével nem tartalmazza azokat a tartozasokat, amelyekért

tobben egyetemlegesen felelnek;
e nem tartalmazza a targynapi befizetéseket.

Egyeb végrehajthatd kanarorisok lekérdenése

0y bekcdvdanin

Uj lekérdezés paraméteral

191. ABRA - LEKERDEZES EGYEB VEGREHAJTHATO KOZTARTOZASOK
Uj lekérdezés inditdsakor az alabbi paraméterek megadasa sziikséges:

e Tipus: kotelezéen kitoltendd (Jogcim egyenleg, Jogcim részletezd)
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Egyeb vegrehajthatd Kintartozasok lekérderése

0 hekdude i

Uj lekérdezés paraméterei

=

192. ABRA - JOGCIM RESZLETEZO
Iktatdszam: nem kell kotelez6en megadni. Kizardlag ,Jogcim részletezd” tipusu
lekérdezéskor jelenik meg és tolthetd ki. A szlirés hatasara a megadott iktatoszamu
irattal 6sszefliggésben konyvelt tételek jelennek meg a lekérdezési eredményben.

o Rendelkezés eredmény kikuldésérdl: kotelezéen kitoltendd

A végrehajthatd koztartozasok lekérdezés eredményében a kdvetkezd adatok
jelennek meg:

Lekérdezés id6pontja

Tipus

Iktatészam

Riportazonositd

Tajékoztatd informacié megjelenitése
Iktatdszam megadaskor tajékoztaté informacio

Eredmény megmutatasa / Eredmény elrejtése:

e a nyomoégomb hasznalataval részletesen, soronként, jogcimenként jelennek
meg az adatok:
o Jogcim
o Fennallé hatralék
o Eredeti tartozas
e arészletes megjelenés legaljan, az utolso, Osszesité panel az alabbi adatokat
tartalmazza:
o Osszes egyéb koztartozason fennalld hatralék
o Osszes el6iras

A lekérdezés eredménye letoltheté PDF formatumban.

A letoltendd eredmény fejléce az alabbi:
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Egyeéb végrehajthatd koztartozasok
Addalany adatai:
o Adozo neve
o Adodszama
Lekérdezés id6pontja
Tajékoztatd informacid megjelenitése

193. ABRA - EGYEB VEGREHAJTHATO KOZTARTOZASOK
A ,Jogcim egyenleg” tipusu lekérdezés eredménye az alabbi mezdket tartalmazza:
e Jogcim
e Jogcim elnevezése
e Jogcimen fennallé hatralék dsszege

A generalt tablazat utolsé sora az alabbi dsszesitett adatokat tartalmazza:

e Osszes jogcim telies fennallé hatralék
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194. ABRA - EGYEB VEGREHAJTHATO KOZTARTOZAS

A ,Jogcim részletezé” tipusu lekérdezés eredménye az alabbi mezdket tartalmazza:

Jogcim

Jogcim elnevezése
Megkeres6 megnevezése
Megkeresd hivatkozasi szama
NAYV iktatoszam

Esedékességi datuma
Eredeti tartozas

Fennallo hatralék dsszege

A generalt tablazat utolsé sora az alabbi 6sszesitett adatokat tartalmazza:

e Eredeti tartozas 6sszege
e Fennalld6 hatralék 6sszege

7.5.9.10 Adofizetési biztositék

A benyujtott adofizetési biztositék nyilvantartasanak, elszamolasi, illetve visszautalasi
mUveletek eredményének lekérdezését biztositja.

A menlipont kizarolag csak akkor aktiv, ha az On adészama 1, 2, 3 kezdet(i, mivel
csak gazdalkodoknak van adobiztositék fizetési kotelezettséguk.
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Adofizetési biztositék lekérdezése

Uj lekérdezés

Uj lekérdezés paraméterei
Rendelkazes eredmény kikuldésol

195. ABRA - ADOFIZETESI BIZTOSITEK
Az adatok szlirése a kOvetkezd paraméterek segitségével lehetséges:

o Eredmeény formatuma - a lekérdezés eredmeényének formatuma, listabdl
valaszthatd (XML, PDF).
¢ Rendelkezés eredmény kikuldésrdl (kodtelezben kitdltendd).

A lekérdezéskor a kdvetkezd adatok jelennek meg:

e Eredmény formatuma
o Lekérdezés datuma
¢ Riport azonositd

A lekérdezés eredménye letolthetd PDF, illetve XML formatumban.
A letdltott dokumentumban a kdvetkezd adatokat jelennek meg:

e Né&v, adbéazonositd szam

o Megallapitott addfizetési biztositékkal kapcsolatos aktualis adatok (lUgyszam,
iktatdszam, dontés tipusa, megallapitott addfizetési biztositék, hatarozat
kézbesitésének datuma, veéglegessé valas datuma, teljesitési hataridd,
folyamatban lévé eljaras)

e Részletek (Ugyszam, iktatoszam, dontés tipusa, 0Osszeg, megallapitott
adofizetési biztositék, hatarozat kézbesitésének datuma, véglegessé valas
datuma)

e Adoszam torlését elrendeld hatarozat iktatdészama

e \églegessé valas datuma

o Teljesitett adodfizetési biztositék adatok (teljesitett adofizetési biztositék,
teljesitett adodfizetési biztositékon felll még teljesitendd)

o Elkulonitett letéti szamla aktualis egyenlege (egyenleg, kiutalas kezdd napja)

e Garancia adatok (garancia egyenleg)

e Részletek (garancia azonositd, kérelem/jegyz6konyv iktatészama, dOsszege,
ervényesség kezdete, érvényesség vege, lezaras datuma, eérvényesitett
0sszeg)

o Teljesitett adodfizetési biztositék tortenet (esemény tipusa, kpt.azonosito
/gar.azonositd, jovairas datumal/nyilvantartasba vétel napja, 0Osszeg,
elszamolas/visszatartas adéneme, elszamolas/visszatartas/kiutalas
célszamlja, létrehozas idépontja, eredeti addészam)
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7.5.10 Online alkalmazasok

A megfelel6 menlpontot kivalasztva a Portal elhagyasardl figyelmezteté Uzenetet
kap.

X

Tajékoztatjuk, hogy atiranyitjuk az On altal kivalasztott webes felliletre, de a NAV UGYFELPORTAL-on a
munkamenete aktiv marad. Amennyiben az UGYFELPORTAL-bdI ki kivan jelentkezni, ugy a feliilet jobb felsé sarkaban
a ,bejelentkezett felhasznald™ra kattintassal a kijelentkezést el tudja inditani, illetve a béngészdablak bezarasaval
munkamenete megszakad, kijelentkezett allapotba kerdil.

196. ABRA - ONLINE ALKALMAZASOK UZENET

A ,RENDBEN” gomb megnyomasaval atiranyitasra kerul a kivalasztott Portalra.

7.5.10.1 Befizetés (EFER hazibank, VPOS)

»,A menlUpontban egyénileg Osszedllitott megbizasi csomag létrehozasara van
lehetéség A menupont kivalasztasa utan az oldal elhagyasarol figyelmeztetd Uzenetet
kap. Az Uzenet jovahagyasa utan a rendszer atnavigal az https://efer-web.nav.gov.hu/
webes fellletre, amely a NAV WEB alapu elektronikus fizetést biztosité alkalmazasa.
A fellleten kilonb6z6 szlrési lehetéségek segitségével kereshet a korabban
Osszeallitott megbizasi csomagjai kdzott, illetve Uj megbizasi csomagot hozhat Iétre.

« C &) htipsy/efer-webnav.govhu/#/app/dashboarc Al v @ B @8

~ ELEKTRONIKUS FIZETESI SZOLGALTATAS Bejelentkezett felhasznals  Képviselt ad6z6 5
3 MEGEIZASI CSOMAGOK VISSZALEPES
i)

Keresés a mepbizisi csomagok kozott Rendezés

U] CSOMAG OSSZEALLITASA

197. ABRA - EFER
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7.5.10.2 Online szamla

A menUpont kivalasztasa utan az oldal elhagyasarol figyelmezteté Uzenetet kap. Az
Uzenet jovahagyasa utan a rendszer atnavigal a NAV Online Szamla Rendszer
felUletére, link: https://onlineszamla.nav.gov.hu

2021. januar 4-étél kotelez6 adatot kuldeni a NAV-hoz minden olyan szamlardl,
modositd, érvénytelenité szamlardl, amire az afatdérvény szamlazasi szabalyai
vonatkoznak. A kotelezd adatszolgaltatast a NAV erre a célra létrehozott elektronikus
feltletén, az Online Szamla rendszerben kell teljesiteni.

Az Online Szamla rendszerben a Hasznalati statisztika mentpont bevezetésével
egyszerlien attekintheti a korabbi adatszolgaltatasokrol és szamlakrdl szold
statisztikakat.

< @] ) httpsy//onlineszamla.nav.gov.hu/login/felhasznalo_beallitas A ey Qg = e :
. 2
online (3, s, &
szamla -

Kezdélap Arendszerrél Jogszabdlyok Kérdések és vilaszok Technikai infformaciok Tajékoztatdsok

Bedllitasok ]

A csillaggal (*) jelél mezdk kidhése kitelezd.

E Sikeres KAU azonositds! x ‘

Udvozoljiik,

Az alkalmazasba vald belépés eldtt kérjlk, adja meg a személyes profiljdhoz tartozd adatokat

Felhasznaldi adatok

[ Az adatkezelési thjékoztatét elolvastam. Hozzdjarulok adataim kezeléséhez.

BEJELENTKEZES MEGSZAKITASA

198. ABRA - ONLINE SZAMLA
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< C % https://onlineszamla.nav.gov.hu/home AN

o
&
o
&
o)

online (3 s s :
szamla J e

gl
¢
@l

B
P
2
&

Kezddlap Arendszerdl Jogszabdlyok Kérdések ésvalaszok Technikal informacidk  Tajékoztatdasok

Udvézéljik az Online Szdmla rendszer feliiletén!

2021. janudr 4-65] kitelezd adatot kiildeni a NAV-hoz minden olyan szémldrél,

3 i , amire az &fatdrvény szdmldzdsi szabélyai
vonatkoznak. [Az dltaldnos forgalmi addrdl szold 2007. évi CXXVIN. tdrvény (Afa tv.)
10. szédma melléklet ]

Az adatszolgditatdst ezen a fellleten, az Online Szamila rendszerben kell teljesiteni. Az
adatszolgdltatdsi szabdlyok részleteirl online tijékoztatdinkban olvashat:
‘hitps://nav.gov.hu/ado/afs

Tovabbi i idk, amelyek a

Felhasznaléi kézikbnyvek

A hitps:/onlineszamla.nav. gov.hu/dokumentaciok linken érhetdk el a rendszersk mikadését bemutatd felhasznaldi kézikdnyvek:
.Online Szamla Felhasznaldi kézikdnyv”,

.Online Szamlazd Felhasznaldi kézikdnyv”, illetve
Online Szamlazé Mobilalkalmazés Felhasznaloi kézikanyv”
Segitség telefonon
A NAV Infévonalan, a 1819-es telefonszdmon az 1-es fémenil, 6-05 meniipontban vélaszthatd témadk:
1. almeniipont: Segilségny'djtgs Onllne‘Szérrla bejelentkezés
2. almenupont: A jogszabaly értelmezése

3. almeniipont: Informatikai segitség
4 almenpont: A NAV Online Szdmldzé programja hasznélatival kapesolatos segitség

Segitség e-mailben

A https:fnav gov hu/ugyfeliranytu/keressen_minket/levelkuldes/e-ugyfsz linken a levélkiildésre kattintva kivdlaszthatja (izenete térgyat. P&ldaul
Szamlazdat-szolgditatds, jogérielmezési kérdések”,
.Szdmlaadat-szolgdltatas, informatikai problémak ELES karnyezetben”, illetve

.Online Szamlazd informatikai problémak ELES kéryezetben”

Tesztelési lehetdség

A NAV lehetdséget biztosit arra, hogy adatszolgéitatdsra kitelezett Ugyfelel a teszifellleten kiprobalhassak az adatrogzités menetét, illetve arra, hogy a szamldzd programok
fejlesziGi teszielnessek az altaluk rendszerrendszer kapcsclattal, elekironikus szabvanylzenstben kildott szémlaadatok fogadasara szelgdlo informatikai rendszert. Az
Online Szdmla tesztoldalanak elérhetdsége: hups:/onlineszamla-test nav.gov.hu/

Figyelem! A valés nem a régzitett adatok a NAV nyilvéntartésdban nem jelennek meg!

199. ABRA - ONLINE SZAMLA
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7.5.10.3 eSZJA Portal

A menupont kivalasztasa utan az oldal elhagyasardl figyelmeztet Uzenetet kap. Az
Uzenet jévahagyasa utan a rendszer atnavigal az https://eszja.nav.gov.hu/ portalra,
amely a NAV WEB alapu online bizonylat kitoltést biztosité alkalmazasa.

< C (& https;//eszjanav.gov.hu/app/#dashboard| o W A G o= =3 3
~ Belepett felhaszn [l =N ;

(& = =3
3 FOOLDAL Bevallas ISkeresE, EI Ertesitések E

B3
JElfogadott JNinatkozott

On elfogadta adobevallasi tervezetét! Erkeztetési szam

Erkeztetési szam:
Iktat6szam:

FELAJANLAS MEGTEKINTESE

NYILATKOZATOK MEGTEKINTESE

Iktatészam:

OSSZES ADOBEVALLAS £S TERVEZET

T e ===
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7.5.10.4 ONYA, Online Nyomtatvanykitolté Alkalmazas

A menlpont kivalasztasa utan az oldal elhagyasardl figyelmezteté Uzenetet kap. Az
Uzenet jovahagyasa utan arendszer atnavigal az https://onya.nav.gov.hu/ portalra, amely
az ONYA.

Az ONYA fellletén szamos nyomtatvany kitdlthetd On és az On altal képviselt adozo
nevében.

<« C O htips//onyanavgovhu/#iogin oD E A Q 5 B @&
Online
2 4 Nyomtatvanykitoltd
e Alkalmazés

A szolgaltatas 2019 6ta érhetd el.

l “ Bejelentkezés a kozponti azonositasi igynokon

keresztul @

- r
Keszitse elo adoazonositojat!
Kézlemények Osszes kézlemény
Ki adhat be egyszerdasitett havi ad6-és jarulékbevallast? Tisztelt Ugyfeliink!

A NAV a 2022

yomtatvanyok i
A, 20KATA, 21KAT

vallalkozas reszere a 2019/2021

Részletek 2022.10.05 Részletek 2022.0201
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7.5.10.5 EKAER, Elektronikus kozutiforgalom-ellenérzd rendszer

A menUpont kivalasztasa utan az oldal elhagyasarodl figyelmezteté Uzenetet kap. Az
Uzenet jovahagyasa utdn a rendszer atnavigdl a NAV Elektronikus
Koézutforgalomellenérz6 Rendszeréhez, link: https://ekaer.nav.gov.hu/.

C @ nttps:/ekaer.nav.gov.huf = @ S

o KB A s s S Englict
s KozUtiaruforgalon /: S— e engiish

5 | ésvamhivatal
& oeutsch

(s

A RENDSZER BEMUTATASA JOGSZABALYOK KERDESEK-VALASZOK H

REK INFORMACIOK

INFORMATIKAI KERDESEK 2018 NEBIH FELIR

Véltozik a széjadara vémtarifaszdma
Részletek itt.

2021. julius 9-tél béviil a bejelentéskoteles termékek kore: ettél az idéponttdl be
kell jelenteni azokat az épitSipari nyersanyagokat és termékeket is, melyek a
403/2021. (VI1.8) Korm. rendelet mellékletében szerepelnek.

A 2.1-es XSD-verzié szerint frissitett interfész-specifikdci, az API-izenetek sémadefinicidja, valamint az egyes operdciékhoz tartozé mintatzenetek mdr
elérhetok az Interfész/Dokumentdcio mentipont alatt. Az aj XSD-verzié 2021. janudr 1-jétél hasznélhaté élesben.

A tovabbi ré 6l az Interfész lipontban tajékozodt

202. ABRA — EKAER
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7.5.10.6 EAF, Elektronikus arverési felllet

A menupont kivalasztasa utan az oldal elhagyasardl figyelmezteté Uzenetet kap. Az
Uzenet jovahagyasa utan a rendszer atnavigal az https://arveres.nav.gov.hu/_portalra,
amely a NAV Elektronikus Arverési Felulete.

Az Elektronikus Arverési Feliilet (EAF) olyan virtualis arverési csarnok, ahol a NAV
végrehajtasi eljarasai soran lefoglalt és a NAV birtokaban 1év6 ingdsagok és ingatlanok
arverése torténik.

&« @] (8) https;//arveres.nav.gov.hu A Q T8 o= @ 3

aa Nemzeti Ado-
5 | ésVamhivatal

Onemmisz ARVERES MEGKERESESRE vise- €5 BONDGYI ARVERESEX

Tisztelt Arverezok!

FIGYELEM! FIGYELEM!

lasakor a kézlemény rovatban kizarélag a végrehajtasi iigyszamot és az rverési
jyes esetben téves konyveléshez vezet, ezért ker)uk azt ke uljék el.
a hirdetményben megjelsltek szerint kell a i, a és rovat

55 vetelaranak a
"

Kérjiik az ingésdgon (és észen) nyertes aj Sket, hogy in
a fel. A its vagy adészd
Ingatlan srveréseknél az eloleg és vételar befizetésre ez nem vonatkez

megfelels kitoltésével.

2022.01.24.

Lehetéség szerint a bejelentkezéskor a rendszer 3ltal kildstt SMS kédszam fogadasih adjsk meg, mivel az e-mail formajaban kildstt belépéshez @
2

3 tovab!

soiksbges kid Erlasias ishat, Wbl ndbdtas ax 4 forma nem teljecen meghichats. Kilbhosan a Citvomal poskaflok hasznalata esetén fordulhat el mindez. Amennyiben
regisztraciokor nem adtak meg eqy érvényes mobilszamot az SMS-ben kiildatt kodszam fogadashoz, ugy azt pétoljak a belépést kévetGen a "SZEMELYI ADATOK" meniipont megfelels
rovatanak kitéltésével!

2021.01.21.

;

ANAV honispisn s madon tartott Srverések is

e
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7.5.10.7 NAV honlap

A menUpont kivalasztasa utan az oldal elhagyasardl figyelmezteté Gzenetet kap. Az
Uzenet jovahagyasa utan a rendszer atnavigal a https://nav.gov.hu portalra, amely a

Nemzeti Ad6- és Vamhivatal kézponti oldala.

Az oldalon tobbek kozott Ugyféliranytl, Adatbazisok, Nyomtatvanyok, Ado, Vam,

Biinligy és Ugyfélszolgalatok meniipontok kdzott valaszthat.

Maganszemélyek Teljes tartalom

Adatbazisok Nyomtatvanyok Adé Vam  Blniigy

Ogyféliranyta

myNAV

HU v Kapcsolat v Q

Ogyfélszolgélatok

Nemzeti Ado- és Vamhivatal

Q

Részletes keresés

NAV Online

Katas voltam Magyar-ukran hatar

- Q\“

&2 Gépjarmiiado @ ONYA Q Nézzen utana!
Belfoldi gépjarmiivek adéjardl Online Nyomtatvanykitoité Informacids flizetek, hasznos
Alkalmazas ismeretek

Ajanliott oldalak

Kozérdek(i adatok Ugyfélszolgalatok Szamlaszamok a befizetéshez

Elégedettségmérés Nyomtatvanykeresé Fiataloknak

Adétraffipax Vallalkozéknak Ugyfélportal

204. ABRA - NAV
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7.5.11 Tarhely beallitasok
7.5.11.1 Elnevezés

Tarhely elnevezés menupont alatt a tarhelyek nevének megadasara van lehetésége,
hogy tobb tarhely esetén meg tudja kllonboztetni az egyes tarhelyeit.

Tarhelyek kezelése

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

--------

205. ABRA - TARHELY ELNEVEZES

7.5.11.2 Osszerendelés

A tarhely Osszerendelés funkcid kizardlag a tdbb KUNY tarhellyel rendelkezé
felhasznaldk szamara elérhet6.

Ha tobb KUNY tarhellyel rendelkezik, lehetésége van annak megadasara, hogy az On
altal képviselt tgyfelekkel kapcsolatos Gzeneteket melyik tarhelyére kivanja megkapni.
Az Osszerendelés tovabbi feltétele, hogy képviseltiei Ugyében nem cégkapu
hasznalatara kotelezett (nem ugyved).

A fellleten megjelennek azok az Ggyfelek, akik képviseletéhez joga van, s minden On
altal képviselt Ugyfélhez meg lehet adni, hogy az adott ugyféllel kapcsolatosan melyik
tarhelyére kéri az Uzenetek kikuldését.

A tarhelyek és az ad6zdék Osszerendelését aradiogombok kivalasztasaval teheti meg.

Az O6sszerendelés elvégzéséhez, az adott Ugyfél soraban azon radidgombot kell majd
kivalasztani, amelyik a hozzarendelendd tarhely oszlopaban talalhato.
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Csak a mar elnevezett tarhelyekhez van lehetésége az 6sszerendelést megadni:

Tarhelyek kezelése

Tarhely karbantartas Tarhely 6sszerendelés

Jogosultsigi korbe tartozé adézokkal kapesolatos Uzeneteket mely tirhelyre kivinjik megkapni

206. ABRA - TARHELY OSSZERENDELES
7.5.11.3 Ertesitések
A szolgaltatas igénybevételével lehetésége van annak bedllitdsara, hogy az ott
felsorolt, nem jogszabalyi kotelezettség alapjan kulldott értesitéseket az ugyfél
megkapja-e. Az értesitést az Ugyfél, torvényes képviselbje vagy minden adougy
intézésére jogosult allandé meghatalmazottja mondhatja le. Ha barmelyikik lemondja

az értesitést, akkor azt a NAV az ugyfél felé nem kildi ki, tehat sem az Ugyfél, se
egyetlen képviselbje nem fogja az értesitést megkapni.

Az értesitések lemondasara jelolébnégyzetek bepipalasaval van lehetbség.

Fontos tudnivald, hogy nyilatkozni arrdl kell, hogy nem kér értesitést, tehat az
értesitést az Adohatésag alapértelmezetten kildi. Az adott értesitést a megfeleld
értesités jeldlébnégyzetébe tett pipaval tudja lemondani, ezt kdvetbéen az Addhatésag
nem kuldi ki az adott tipusu értesitést.

Az Erteg’tések fellleten a modositadsok érvénybe juttatdasahoz meg kell nyomni a
,MENTES” gombot. Ennek megnyomasakor a beallitasok mentése megtorténik.

Ertesitések bedllitasai

Elektronikus értesitést nem kérek Az bsszes lzenet kijelélese

207 A. ABRA - ERTESITESEK BEALLITASA MAGANSZEMELY
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Ertesitések beallitisai

Elektronikus értesitést nem kérek AT BREEEN [renst kil

y
-
207 B. ABRA - ERTESITESEK BEALLITASA EGYENI VALLALKOZO
Ertesitések beallitasai
207. C. ABRA - ERTESITESEK BEALLITASA SZERVEZET
7.5.12 Hirlevél

Ezen a fellleten lehet6ésége van a NAV nem személyre szabott tajékoztatasokat
tartalmazo, egyedileg vagy kampany keretében kiktldendd hirlevelekre vonatkozé
bedllitasait megtenni.

A Portal hirlevél regisztracios Urlapjan lehet6sége van egy tetszbleges e-mail cim
megadasara. A megadott e-mail cim kitoltése kotelezd.

Ha el6z6leg mar tortént hirlevél feliratkozds, akkor a korabbi regisztracio soran
megadott e-mail cim megjelenik és moédosithatd.

A fellleten lehetésége van kategodria listabdl kivalasztania azokat az elemeket,
amelyekkel a tartalmi kategoriakba sorolt hirleveleket meg kivanja kapni.
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KErjik erdsitse meg az email cimét!

208. ABRA - HIRLEVEL E-MAIL MEGEROSITES

Hirlevél
Hirlevelek beallitasai

E‘ Tisztelt Felnasznale!

A Hirleve

sal Onnek lehetds: | &s Informaciokrdl - az On altal megadott e-mail cimen - kozvetlendl értesilion. Igy a NAV Ugyfélportaira valo
tajékozadhat péld dozas! temakat énnté

Ip yekrd|
vagy azokrdl a szolgaltatasokrol, amelyeket a NAV az Ugyfélportalon kinal Onnek. Tajékoztatjuk tovabba, hogy a NAV taldnos a

bejelent
szolgaha

Email eim *
Kérjuk erdsitse meg az email cimét!
proba@gmail.com
Valaszthaté kategériak
Kozlemények Informciok
o 5

“ | Leiratkozis |

209. ABRA HIRLEVEL FELIRATKOZAS
A fellleten két kategdria hirlevelére lehet feliratkozni:

o Kozlemény - Altalanos NAV altal kézzétett kézlemények
e [nformaciok - A Portalra vonatkozoé informaciok

Lehetésége van hirlevelek fogadasara iranyuld regisztracidjanak torlésére. Ha a
rendszerben az On altal kordbban megjeldlt e-mail cimet mas felhasznalo is megjeldlte
a hirlevél klldés cimzettieként, akkor a mas ugyfélfiokhoz tartozé regisztracié nem
szinik meg. A valtozasok véglegesitéséhez a ,MENTES” gombra kell kattintani.
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7.6 AKADALYMANTES HASZNALATROL

X

AKADALYMENTES

HASZNALATROL
210. ABRA - AKADALYMENTES HASZNALATROL IKON

Az . ikonra kattintva az oldal akadalymentes hasznalatardl olvashat bévebb
informaciokat.

7.7 INFORMACIOK

Ezen a fellleten lehetésége van a NAV nem személyre szabott tajékoztatdsokat
tartalmazo, egyedileg vagy kampany keretében kiklildendé hirleveleit megtekinteni.
Két hirlevél kategdria van - Kézlemények és Informacidk. A felhasznalé kereshet a
hirlevelek kozott és kivalasztja a hirlevél kategoriat.

Oldalsé menustrukturabdl az Informaciok mendre kattintva érhetd el:

Kozlemények Informaciok

Ide irja a keresett kifejezest... m

211. ABRA - KOZLEMENY/INFORMACIOK

Hirlevélre feliratkozni és leiratkozni az OLDALTERKEP/ HIRLEVEL meniipont
kivalasztasaval lehetséges.
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8. Idovonal

8.1 Id6vonal felllete

Az idbvonal felulete egy vertikalis id6szalag, melyen adott id6pontok jelennek meg
egymas alatt, az idépontokhoz kapcsolodéan pedig bejegyzések. A lap tetején
talalhatd az aktualis datum, illetve egy datum keres6, valamint itt valaszthatja ki, hogy
milyen lekérdezés tipusra akar az idévonalon szlrni. A paraméterek megadasanal
bedllitott intervallum lesz az id6vonal terjedelme.

Bejelentkezest kovetéen a Kezddoldalon az Idévonal widgeten a ,LEKERDEZES
INDITASA” gombra kattintva érhetd el a szolgaltatas.

« C @ ugylelportal.nav.gov hu/

NAV(UPO Q rtionumos v 2 B @

~
3
-/
@ Idévonal
@ Uj lekérdezés paraméterei
...................
= P a
tewirdostee @ 021 0200 | 2022.02. 01 |
Lekérdezés inditasa
L 6 dék adatai
©
2021.02.13
2021.03.13

| 2021.04. 10 I

2021.04.13

212. ABRA - IDOVONAL
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® 8 @ Ogeponal x o+
« C & s ugyfelportal.nay gav.hiy T

7~ ! Bajdenmezen felnsszndi
B, NAV UGYFELPORTAL

@. -/ g PELDA JANOS v

Idévonal

UJ lekérdezés paraméterel

Lekérduzés bpus Kivilaszidss Idoszak kivilasztasa

Dokumeniumok lekdrdezése Adoszamin adaton lekdrdersss 021 02.M

Esacénns bavallasok lekérdezase Hidnyzd bevalésok lekardenése

8

Lekérdezett ido a hianyz6 bevallasok adatal

hcemActn

m A TS SOTVIZSGHM CEHIk AZONE & DEVAIABONS VONAIKOZIK Smelyek asedDin 3 NAY & rendekazeéssre i
adatok alapjan egyérteimien mog tuda mondant. hogy az adczdnak bxosan van bevalasi kotelozetisége

Bevallas 2020, 06, 10

Bavallas mogrevezése

Qeszesit rylsozs &2 Eurdpsd KE20ss6g eiiatan deUl doéd
KOZOGIAG! Wrmebnakes ks 88 S200GATAAE Y (fAs0RNA, valamint a2
Eurtpal Xozdaség eniledetl iHmdnd omekteszerzasakil és
S20lgA1a188

ONYA iigyintézés @

Bevallas megreverése

Qs rylateczst &2 Eurdiat KAz0&360 delimtin Dall ynénd
KOZOSEHG| BOMEkBNANES Hess % S20GARAALY ISR, valamini 82
G [HED § lmerteszezésekl 69

eSZJA lgyintézés @

Bevallas megrevezése

Qeazea 0 rylatnest &2 Eurdpsl KAzos3ag weelietan DEUI wadnd
KOZBGEAG! WOMERAMBNES Mok Gl 86 320IGATAIASAYUFASORIN, valaminl a2
Eurtpal Ko20s g terienéeo! 1ménd timartesze é
S20igMaIAE

ANYK-S myomistednyok eselaban, & NAV hontapis
OIS 8 bevalids
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8.2 Események részleteinek felllete

Adott esemény részletei egy felugré ablakban jelennek meg, az esemény tipusatol
fuggben kulonb6zd adatokkal. Tobb esemény esetén az események egymas alatt
listaszerlien jelennek meg.

Az |d6vonalon az adott datumra kattintva az események adatai jelennek meg:

(3)
2020. 06. 10. Bavalls 2020. 06. 10.

Bevallas megnevezése

Osszesit6 nyilatkozat az Eurépai Koz6sség teriiletén belll térténd
kdzosseégi termeékértékesitésekro! és szolgaltatasnyujtasokrol, valamint az
Eurépai Kbzdsség teriletérol torténd termeékbeszerzésekrol és
szolgaltatas ...

ONYA iigyintézés @

2020. 01. 10. Bevallas megnevezése

Osszesité nyilatkozat az Eurépai Kozosseég teriiletén bell térténd
kozosségi termékeértékesitésekrdl és szolgaltatasnyujtasokrol, valamint az
Eurdpai Kozosség teriiletérdl torténd termékbeszerzésekrél és
szolgaltatas ...

eSZJA iigyintézés @

Bevallas megnevezése

Osszesité nyilatkozat az Eurépai K6zosség teriiletén belll torténd
k6zosségi termékértékesitésekrdl és szolgaltatasnyujtasokrol, valamint az
Eurépai Kozosség teriiletérdl torténé termékbeszerzésekrol és
szolgaltatas ...

ANYK-s nyomtatvanyok esetében, a NAV honlapjan
letéithetd a bevallas.

214. ABRA - IDOVONAL - ESEMENYEK RESZLETEINEK FELULETE
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9. Alsé meniisor

sUTI BEALLITASOK | KAPCSOLATFELVETEL [ | ADATVEDELMI TAJEKOZTATO [ | IMPRESSZUM

215. ABRA - ALSO MENUSOR

9.1 Suti beallitasok

A weboldal a mikodéshez és a szolgaltatas zavartalan biztositasahoz személyes
adatokat tarol az On bongészéjében.

A ,Suti beallitasok” ablak az els6 bejelentkezéskor automatikusan megjelenik és az
informaciok elolvasasat kdvetéen a ,RENDBEN” gombra kattintva Iéphet ki bel6le. A
késbbbiek folyaman a lap aljan lévé menubdl barmikor megtekinthetd a tartalma.

9.2  Kapcsolatfelvétel

A KAPCSOLATFELVETEL menire kattintva az oldal atiranyitia Ont a NAV
Kapcsolatfelvételi oldalara: https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/keressen minket, ahol e-
mailt kuldhet, kozérdek(i bejelentést, panaszt tehet, Ugyfélszolgalati idépontot
foglalhat, vagy e-papiron teheti meg bejelentését.

- . . W = m} X
i Keressen minket! - Nemzeti Ade X +
« =5 C & nav.gov.hu/ugyfeliranytu/keressen_minket Q =2 & 0O &
= :;: NAY Maganszemélyek my NAV HU ~ Kapcsolat -+ Q

Ugyfélirdnytd  Adatbézisok Nyomtatvdnyok Adé Vém Binigy Ugyfélszolgalatok

Féoldal

Keressen minket!

©® Kapcsolat

« Kapcsolodo oldalak

E @ ﬁ m"”‘ » 33.informacids fiizet - A NAV telefonos
—

ugyintézo rendszere (UCC)

. A PIN-kod kérés lépései (TEL adatlap)
E-mail kiildése Kizérdekii Ugyfélszolgalati e-Papir
bejelentés, idépont foglalasa
panasz kiildése

Ugyfélszolgalatok nyitvatartasa

Belfoldi jogsegély kérelmek elektronikus
levelezési cimei

Hivja a 1819-et!
% NAV Infovonal

Ugyfélszolgalatok

Magyarorszagral: 1819

Kllfaldrol: +36 (1) 461-1819

Hetfa Kedd Szerda Csiitortok Péntek

8:30 - 16:00 8:30 - 16:00 8:30 - 16:00 8:30 - 16:00 8:30 - 13:30

73 A NAV Infévonal menitérképe
71 Adatkezelési tajékoztato

A kordbban a 06 (80) 20 27-22 mikéds, kdtart
iigyintézési szolgaltatds (UCC) jelenleg a NAV Infévenal (2) mendipontjdban érhetd el

A (2) meniipont hasznalathoz, vagyis az egyedi telefonos (gyintézéshez
« a TEL-adatlapon igényelhetd ligyfél-azonosité szamra, vagy

+ 2 kormanyablakokban igenyelhetd részleges kodu telefonos azonositora (RKTA)

van sziikség.

1 Kormanyzati Ugyfélvonal /_T

216. ABRA - KAPCSOLATFELVETEL
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9.3 Adatvédelmi tajékoztatd

Az ADATVEDELMI TAJEKOZTATO menire kattintva az oldal atiranyitia Ont a NAV
Altalanos adatkezelési tajékoztatd oldalara.

Az oldalon tajékozodhat a NAV altalanos adatkezelésével kapcsolatban, informacidkat
talal az adatkezel6rdl, az adatkezelés jogalapjardl, a kezelt adatok korérél, az
adatkezelés céljardl, id6tartamardl, az adatokhoz valé hozzaférésrél és az
adatbiztonsagi intézkedésekrdl, tovabba az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti
jogokrol és az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitésrol.

<« G 3 httpsy//nav.gov.hu/footer-tartalmak/adatvede

5 0 @ ® @ ((ceplernens
-~
5 NAV Magénszemélyek myNAV HU ~ Kapesolat v Q

Ugyféliranytd  Adatbazisok Nyomtatvanyok Adé Vam Biniigy Ugyfélszolgalatok

Féoldal

Altalanos adatkezelési tajékoztato

® Footertartalmak = 2022.06.21. | (&)

« Kapcsolédd anyagok
Adatkezelési tajékoztato R R . R
+ Online Szamlazo Program - Altalanos
A Memzeti Ada- és Vamhivatal dltal végzett adatkezeléshez SzerzGdési Feltételek

+ Online Szamlazo Program - General

Terms and Conditions
1. Az adatkezelé megnevezése

Adatkezels: Nemzeti Ado- és Vamhivatal (NAV)

Székhely: 1054 Budapest, Széchenyi utca 2.

sz:'cnmw’

Postacim: 1373 Budapest, Pf. 561

217. ABRA - NAV ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

9.4 Impresszum

Az IMPRESSZUM menire kattintva az oldal atiranyitia Ont a NAV Impresszum
oldalara. Az oldalon a NAV-rdl, mint az oldal felugyeletét ellaté hivatalrdl talal
kézérdek( informaciokat (NAV honlap elérhetésége, NAV elndke, székhelye, kdzponti
telefonszama).

cC & nav.gov.huf s = & *® @B (

(eeitencezes (@)
= 5 NAV Maganszemélyek [T RLA L) myNAV HU v~ Kapesolat v Q

Ugyféliranytd  Adatbézisok Nyomtatvényok Add Vim Binigy Ugyfélszolgélatok

Faoldal

Impresszum
® Foolertartalmak 20210910, @

A Nemzeti Add- és Vamhivatal honlapja: www.nav.gov.hu

ANAV elndke: Vigujhelyi Ferenc

1054 Budapest, Széchenyl utca 2

Telefon: +36 (1) 428-5100

Kapcsolatfelvétel  Archivoldalak  Tovabbi honlapok ¢ & & o

Cim: 1054 Budapest, Széche

ca 2 Fax: +36 (1) 428 5509 Telefon: +36 (1) 428 5100

A honlapon sz
2022 A Nex

erieszthetok
alatt slinak.
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10. Egységes Képviselet Adatlapon kérheté Ugyfélportal

jogosultsagok

UJEGYKE lap UJEGYKE sor

U‘]E,GYKE ADOUGYEK (kivéve jovedék)
0lap

LSO NE JOVEDEKIUGYEK
félap

UJEGYKE FIZETESIKEDVEZMENYI ES
félap VEGREHAJTASI UGYEK
SUESYIRE VAMUGYEK
félap

ugyek

UJEGYKE-1

Frissitve: 2023. 04. 17.

ADOUGYEK (kivéve jovedék)/Afihoz &
egyéb kozvetett adokhoz kapcsolodo

UPO meniipontok és funkciék

ADONAPTAR

ADOSZAMLA +

ADOSZAMLA + - Ad6szamla adatai

ADOSZAMLA + - Késedelmi p6tlék prognozis

ADOSZAMLA + - P6tléklevezetés

ADOZOI ADATOK + - Ad6z6i minésités

ADOZOI ADATOK + - Foglalkoztatassal kapcsolatos bejelentések lekérdezése
ADOZOI ADATOK + - Jarulékadatok

ADOZOI ADATOK + - Sajat adatok

DOKUMENTUMOK, BEVALLASOK LEKERDEZESE + - Ad6hatosagi
megbizolevél és tajékoztatas érvényességének ellenbrzése

EGYEB LEKERDEZESEK + - Adéfizetési biztositék (Szervezet esetén)
EGYEB LEKERDEZESEK + - Adételjesitmény

EGYEB LEKERDEZESEK + - Hidnyz6 Bevalldsok

EGYEB LEKERDEZESEK + - Osszesit jelentés

EGYEB LEKERDEZESEK + - SZJA 1+1%-0s felajanlasok (Maganszemély esetén)
ONLINE ALKALMAZASOK + - Befizetés (EFER hazibank, VPOS)
ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portil (Maginszemély esetén)
ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Magénszemély esetén)

ADONAPTAR

EGYEB LEKERDEZESEK + - Hidnyz6 Bevallasok

JOVEDEKI ADATOK +

JOVEDEKI ADATOK + - Adéraktéri készlet

JOVEDEKI ADATOK + - Adéraktéri készletmozgasok

JOVEDEKI ADATOK + - Jvedéki biztositék szabad keret

ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)

EGYEB LEKERDEZESEK + - Egyéb végrehajthat6 koztartozasok

EGYEB LEKERDEZESEK + - Fizetési tajékoztatok

ONLINE ALKALMAZASOK +

ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portal (Maganszemély esetén)
ONLINE ALKALMAZASOK + - Online szamla

ONLINE ALKALMAZASOK + - ONYA, Online Nyomtatvéanykitoltd Alkalmazas
ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)

EGYEB LEKERDEZESEK + - Adofizetési biztositék (Szervezet esetén)
EGYEB LEKERDEZESEK + - Adételjesitmény

EGYEB LEKERDEZESEK + - Egyéb végrehajthat6 koztartozasok

EGYEB LEKERDEZESEK + - Fizetési tajékoztatok

EGYEB LEKERDEZESEK + - Hidnyz6 Bevallasok

EGYEB LEKERDEZESEK + - Osszesitd jelentés

EGYEB LEKERDEZESEK + - SZJA 1+1%-os felajanlasok (Maganszemély esetén)
JOVEDEKI ADATOK +

JOVEDEKI ADATOK + - Adéraktéri készlet

JOVEDEKI ADATOK + - Adéraktari készletmozgasok

JOVEDEKI ADATOK + - J§vedéki biztositék szabad keret

ONLINE ALKALMAZASOK +

ONLINE ALKALMAZASOK + - Befizetés (EFER hazibank, VPOS)
ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portal (Maganszemély esetén)
ONLINE ALKALMAZASOK + - Online szamla

ONLINE ALKALMAZASOK + - ONYA, Online Nyomtatvanykitoltd Alkalmazas
ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)

ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - Meghatalmazas
onkormanyzat eldtti eljarasra (HIPA)
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UJEGYKE sor

UJEGYKE lap

UJEGYKE-1

UJEGYKE-1
UJEGYKE-1
UJEGYKE-1

ADOUGYEK (kivéve jovedék)/Afihoz &
egyéb kozvetett adokhoz kapcsolodo
iigyek/Afahoz és egyéb kozvetett adokhoz
kapcsolddo tigyek (kiilfoldi adoalany afa
visszatéritési joganak érvényesitésével
kapcsolatos és OSS-, |0SS-, SA-tigyek
kivételével)
ADOUGYEK (kivéve jovedék)/Afihoz é&
egyéb kozvetett adokhoz kapcsolodo
ugyek/Kiilfoldi addalany afa-visszatéritési
joganak érvényesitésével kapcsolatos
ugyek
ADOUGYEK (kivéve jovedék)/Afihoz é&
egyéb kozvetett adokhoz kapcsolodo
iigyek/Az Afa tv. XIX/A. Fejezete (OSS)
ala tartozo tigyletekhez kapcsolodd
afatigyek
ADOUGYEK (kivéve jovedék)/Afihoz é&
egyéb kozvetett adokhoz kapcsolodd
iigyek/Az Afa tv. XIX/B. Fejezete (I0SS)
ala tartozo tigyletekhez kapcsolodo
afatigyek

ADOUGYEK (kivéve jovedék)/Afihoz &
egyéb kozvetett adokhoz kapcsolodo
iigyek/Az Afa tv. XIX/C. Fejezete (SA)
ala tartozo tigyletekhez kapcsolodo
afatigyek

UJEGYKE-1
UJEGYKE-1
ADOUGYEK (kivéve

UJEGYKE-1
jovedék)/Foglalkoztatassal kapcsolatos

UJEGYKE-1 ugyek (bejelentések,
jarulékbevallasok)/Jarulékbevallassal
kapcsolatos tigyek

ADOUGYEK (kivéve
jovedék)/Jovedelem tipusu és egyéb
kozvetlen adokhoz kapcsolddo ligyek

ADOUGYEK (kivéve
jovedék)/Foglalkoztatassal kapcsolatos
igyek (bejelentések, jarulékbevallasok)

Frissitve: 2023. 04. 17.

UPO meniipontok és funkciok

ADONAPTAR

ONLINE ALKALMAZASOK +

ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portal (Maganszemély esetén)
ONLINE ALKALMAZASOK + - Online szdamla

ONLINE ALKALMAZASOK + - ONYA, Online Nyomtatvanykitoltd Alkalmazas
ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)

ADONAPTAR

EGYEB LEKERDEZESEK + - Hianyz6 Bevallasok

ONLINE ALKALMAZASOK +

ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portal (Maganszemély esetén)
ONLINE ALKALMAZASOK + - Online sz4mla

ONLINE ALK ALMAZASOK + - ONYA, Online Nyomtatvanykitolté Alkalmazas
ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)

ADONAPTAR

EGYEB LEKERDEZESEK + - Adételjesitmény

EGYEB LEKERDEZESEK + - Hidnyz6 Bevallasok

ONLINE ALKALMAZASOK +

ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portal (Maganszemély esetén)
ONLINE ALKALMAZASOK + - Online sz4mla

ONLINE ALKALMAZASOK + - ONYA, Online Nyomtatvanykitolté Alkalmazas
ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)

ADOZOI ADATOK + - Foglalkoztatassal kapcsolatos bejelentések lekérdezése
ADOZOTI ADATOK + - Jarulékadatok

EGYEB LEKERDEZESEK + - Hidnyz6 Bevallasok

ONLINE ALKALMAZASOK +

ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portal (Maganszemély esetén)
ONLINE ALKALMAZASOK + - Online szamla

ONLINE ALK ALMAZASOK + - ONYA, Online Nyomtatvanykitslté Alkalmazas
ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)

ADONAPTAR

ADOZOI ADATOK + - Foglalkoztatassal kapcsolatos bejelentések Iekérdezése
ONLINE ALKALMAZASOK +

ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portal (Maganszemély esetén)
ONLINE ALKALMAZASOK + - Online szamla

ONLINE ALK ALMAZASOK + - ONYA, Online Nyomtatvanykitolté Alkalmazas
ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portl
(Maganszemély esetén)
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UJEGYKE lap UJEGYKE sor UPO meniipontok és funkciék
. ADOZOI ADATOK + - Foglalkoztatassal kapcsolatos bejelentések lekérdezése
ADOUGYEK (kivéve ONLINE ALKALMAZASOK +
jovedék)/Foglalkoztatassal ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portal (Maganszemély esetén)

UJEGYKE-1 kapcsolatos ligyek (bejelentések, ONLINE ALKALMAZASOK + - Online szdamla

jarulékbevallasok)/Foglalkoztatéi ~ ONLINE ALKALMAZASOK + - ONYA, Online Nyomtatvanykito1td Alkalmazas

bejelentésekkel kapcsolatos iigyek ~ ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)

ADOZOI ADATOK -+ - Sajat adatok

ONLINE ALKALMAZASOK +

ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portal (Maganszemély esetén)

ONLINE ALKALMAZASOK + - Online szamla

ONLINE ALKALMAZASOK + - ONYA, Online Nyomtatvanykito1té Alkalmazas
ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)

ADOUGYEK (kivéve
jovedék)/Addzodi adat- és
valtozasbejelentéssel, adoazonosito
szammal kapcsolatos tigyek

UJEGYKE-1

ADOZOI ADATOK + - Ad6z6i min8sités
EGYEB LEKERDEZESEK + - Adételjesitmény

ADOUGYEK (kivéve :
jovedek)/Adozoi mindséggel O LN E ALK O sl (Masinssemély cseté
UJEGYKE-1 kapcsolatos ligyek (mindsités, T oA oxyta (Maginszemély esctén)
adoteljesitmény, koztartozas- OLINE ALKALMAZASOK Folnee SZ"‘F’la .
men tes’sé ) ONLINE ALKALMAZASOK +- ONYA, Online Nyomtatvanykitd1td Alkalmazds
& ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)
DOKUMENTUMOK, BEVALLASOK LEKERDEZESE + - Adohatésigi megbizolevél
és tajékoztatas érvényességének ellendrzése
ONLINE ALKALMAZASOK +
UJEGYKE-1 ADOUGYEK (kivéve ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portal (Maginszemély esetén)
jovedék)/Ellenérzési tigyek ONLINE ALKALMAZASOK + - Online szamla
ONLINE ALKALMAZASOK + - ONYA, Online Nyomtatvanykito1té Alkalmazas
ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)
DOKUMENTUMOK, BEVALLASOK LEKERDEZESE + - Addhatésagi megbizolevél
£ Boryt ¢és tajékoztatas érvényességének ellendrzése
ADOUGYEK (kivéve ONLINE ALK AL MAZASOK +
jovedék)/Ellen6rzési

ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portal (Maganszemély esetén)

ONLINE ALKALMAZASOK + - Online szamla

ONLINE ALKALMAZASOK +- ONYA, Online Nyomtatvanykitoltd Alkalmazas
ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)

UJEGYKE-1 ugyek/Adokotelezettség teljesitésére
iranyulo ellendrzési tigyek (a
jovedéki ellendrzések kivételével)

DOKUMENTUMOK, BEVALLASOK LEKERDEZESE + - Adohatésigi megbizolevél
¢és tajékoztatas érvényességének ellendrzése

ONLINE ALKALMAZASOK +

ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portal (Maginszemély esetén)

ONLINE ALKALMAZASOK + - Online szamla

ONLINE ALKALMAZASOK + - ONYA, Online Nyomtatvanykito1td Alkalmazas
ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)

ADOUGYEK (kivéve
UJEGYKE-1 jovedék)/Ellen6rzési tigy ek/Jovedéki
adoellendrzések

DOKUMENTUMOK, BEVALLASOK LEKERDEZESE + - Adohatésagi megbizolevél
¢és tajékoztatas érvényességének ellendrzése

ADOUGYEK (kivéve ONLINE ALKALMAZASOK +

jovedék)/Ellenorzési ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portal (Maganszemély esetén)

iigyek/K 6myezetvédelmi termékdijll ONLINE ALKALMAZASOK + - Online szamla
kapcsolatos ellenérzések ONLINE ALKALMAZASOK + - ONYA, Online Nyomtatvanykitoltd Alkalmazas

ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)

UJEGYKE-1

ADOSZAMLA + - Adészamla adatai

ADOSZAMLA + - Késedelmi potlék progndzis

ADOSZAMLA + - Potléklevezetés

EGYEB LEKERDEZESEK + - Ad6fizetési biztositék (Szervezet esetén)
ONLINE ALKALMAZASOK +

ONLINE ALKALMAZASOK + - Befizetés (EFER hazibank, VPOS)

ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portal (Maganszemély esetén)
ONLINE ALKALMAZASOK + - Online szdmla

ONLINE ALKALMAZASOK + - ONYA, Online Nyomtatyanykitolté Alkalmazas
ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)

ADOUGYEK (kivéve

SUECHISES jovedék)/Adoszamlaiigyek

Frissitve: 2023. 04. 17. 174/178 Verziészam: v01.00



NAV Ugyfélportal (UPO) szoftverrendszer felhasznaloi kézikdnyv
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ADOUGYEK (kivéve
CRIEeNde=til - jovedék)/AdosZmlaiigy ek/A doszamla-
rendezéssel kapcsolatos iligyek

ADOUGYEK (kivéve
UJEGYKE-1 jovedék)/Adoszamlaiigy ek/A doszamla
lekérdezése

UJ ADOUGYEK (kivéve
jovedék)/Adohatosagi igazolasok
ADOUGYEK (kivéve jovedék)/Helyi
adotigyek (KGO)

ADOUGYEK (kivéve
jovedék)/Illetékiigyek

UJEGYKE-1
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ADOUGYEK (kivéve
jovedék)/Belfoldi gépjarmiivek
UJEGYKE-1 adojaval kapcsolatos tigyek
(cégautoado éskilfoldi gépjarmiivek

adojanélkil)

ADOUGYEK (kivéve

Bl= e e S e A

ADOUGYEK (kivéve
UJEGYKE-1 jovedék)/Regisztracios adohoz
kapcsolodo tigyek
ADOUGYEK (kivéve
jovedék)/Adoraktarozasi eljarassal
kapcsolatos iigyek (Afa tv. 4. szami
melléklete)

UJEGYKE-1

ADOUGYEK (kivéve jovedék)/1%-0s

UJEGYKE-1 .
tigyek

ADOUGYEK (kivéve
jovedék)/Elhunytak utani
adomegallapités és egyéb, soron kiviili
adomegallapitasi igyek

UJEGYKE-1

JOVEDEKI UGYEK/Jovedékiadé-

SHECNISES bevallasok

Frissitve: 2023. 04. 17.

UPO meniipontok és funkciok

ADOSZAMLA + - Ad6szamla adatai

ADOSZAMLA + - Késedelmi potlék progndzis

ADOSZAMLA + - P6tléklevezetés

ONLINE ALKALMAZASOK +

ONLINE ALKALMAZASOK + - Befizetés (EFER hazibank, VPOS)

ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portal (Maganszemély esetén)

ONLINE ALKALMAZASOK + - Online szdmla

ONLINE ALK ALMAZASOK + - ONYA, Online Nyomtatvanykito1té Alkalmazas
ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)

ADOSZAMLA + - Ad6szamla adatai

ADOSZAMLA + - Késedelmi potlék progndzis

ADOSZAMLA + - Pétléklevezetés

EGYEB LEKERDEZESEK + - Adéfizetési biztositék (Szervezet esetén)
ONLINE ALKALMAZASOK +

ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portal (Maganszemély esetén)

ONLINE ALKALMAZASOK + - Online sziamla

ONLINE ALKALMAZASOK + - ONYA, Online Nyomtatvanykito1té Alkalmazas
ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)

EGYEB LEKERDEZESEK + - Hianyz6 Bevallasok

ONLINE ALKALMAZASOK +

ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portal (Maganszemély esetén)

ONLINE ALKALMAZASOK + - Online szimla

ONLINE ALK ALMAZASOK + - ONYA, Online Nyomtatvanykito1té Alkalmazas
ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)

EGYEB LEKERDEZESEK + - SZJA 1+1%-os felajanlasok (Maganszemély esetén)
ONLINE ALKALMAZASOK +

ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portal (Maganszemély esetén)

ONLINE ALKALMAZASOK + - Online szamla

ONLINE ALK ALMAZASOK + - ONYA, Online Nyomtatvanykito1té Alkalmazas
ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)

ADONAPTAR

EGYEB LEKERDEZESEK + - Hidnyzo Bevallasok

JOVEDEKI ADATOK + - Adéraktari készlet

JOVEDEKI ADATOK + - Adéraktéri készletmozgasok

JOVEDEKI ADATOK + - Jévedéki biztositék szabad keret

ONLINE ALKALMAZASOK +

ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portal (Maganszemély esetén)
ONLINE ALKALMAZASOK + - Online szamla

ONLINE ALK ALMAZASOK + - ONYA, Online Nyomtatvanykito1té Alkalmazas
ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)
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JOVEDEKI ADATOK + - Adéraktari készlet
JOVEDEKI ADATOK + - Adéraktari készletmozgasok
JOVEDEKI ADATOKZX- Jovedéki biztositék szabad keret
= PR P ONLINE ALKALMAZASOK +
UJEGYKE-2 J OVEE’E;IZEIG%EES/ f) ‘f{vedek‘ ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portil (Maginszemély esetén)
& ONLINE ALKALMAZASOK + - Online szamla

ONLINE ALKALMAZASOK +- ONYA, Online Nyomtatvanykitoltd Alkalmazas

ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal

(Maganszemély esetén)

JOVEDEKI ADATOK + - Ad6raktari készlet

JOVEDEKI ADATOK + - Adéraktéri készletmozgasok

JOVEDEKI ADATOK + - Jovedéki biztositék szabad keret

ONLINE ALKALMAZASOK +

ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portal (Maganszemély esetén)

ONLINE ALKALMAZASOK + - Online szdmla

ONLINE ALKALMAZASOK + - ONYA, Online Nyomtatvanykito1té Alkalmazas
ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)

JOVEDEKI UGYEK/EMCS-vel

UEeAE kapcsolatos iigyek

JOVEDEKI ADATOK + - Jovedéki biztositék szabad keret

ONLINE ALKALMAZASOK +

ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portal (Maginszemély esetén)

ONLINE ALKALMAZASOK + - Online szamla

ONLINE ALKALMAZASOK +- ONYA, Online Nyomtatvanykité1té Alkalmazas
ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)

JOVEDEKI
UGYEK/Engedélyezéssel,
nyilvantartasbavétellel és biztositék
kezeléssel kapcsolatos tigyek

UJEGYKE-2

UJEGYKE-2 JOVEDEKI_UGY]EK/Jévedéki :
bejelentések

JOVEDEKI UGYEK/Jovedéki
UJEGYKE-2 kérelmek, egyéb bejelentések, -
nyilatkozatok

JOVEDEKI UGYEK/Jovedéki
UJEGYKE-2 torvény szerinti jovedéki igyhoz -
kapcsolddo ellenérzési ligyek

JOVEDEKI UGYEK/Zérjeggyel,

SRS hivatalos zarral kapcsolatos tigyek

JOVEDEKI
UGYEK/Bioiizemanyagok
kozlekedési célu felhasznalasaval
kapcsolatos tigyek

UJEGYKE-2

VAMUGYEK/Ut6lagos jellegii

UEETREE intézkedés vamiigyben

UJEGYKE-3 VAMUQYEK/A}apgljéréslfazvetett
vamjogi képvisel6ként

VAMUG YEK/A lapeljaras ko zvetett

UJEGYKE-3 vamjogi képviseloként/Szabad -

forgalomba bocsatas

. VAMUG YEK/Alapeljaras ko zvetett
LASESE vamjogi képviseldként/ Ujrabehozatal
VAMUG YEK/A lapeljaras ko zvetett
UJEGYKE-3 vamjogi képvisel6ként/Végleges -
kivitel

VAMUG YEK/A lapeljaras ko zvetett
UJEGYKE-3 vamjogi képviseloként/Ideiglenes -
kivitel

VAMUG YEK/A lapeljaras ko zvetett
REECMSCE N | :mjogi képviscldként/Ujrakivitel

VAMUGYEK/A lapeljaras ko zvetett

DRSS o5 képviscldként/ Arutovabbitis
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VAMUG YEK/A lapeljaras kozvetlen

SN vamjogi képviseloként

VAMUG YEK/A lapeljaras kozvetlen
UJEGYKE-3 vamjogi képvisel6ként/Szabad -
forgalomba bocsatas
VAMUG YEK/A lapeljaras kozvetlen
vamjogi képvisel6ként/Ideiglenes -
behozatal
VAMUG YEK/A lapeljaras kozvetlen
vamjogi képviseldként/Ujrabehozatal
VAMUG YEK/A lapeljaras kozvetlen
UJEGYKE-3 vamjogi képvisel6ként/Aktiv ®
feldolgozas
VAMUG YEK/A lapeljaras kozvetlen
UJEGYKE-3 vamjogi képviseloként/Végleges -
kivitel
VAMUG YEK/A lapeljéras kozvetlen
uJ - vamjogi képvisel6ként/Ideiglenes -
kivitel
VAMUG YEK/A lapeljaras kozvetlen
vamjogi képviseldként/Ujrakivitel
VAMUG YEK/A lapeljérds kozvetlen
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UJEGYKE-3

UJEGYKE-3 vamjogi képvisel6ként/Passziv -
feldolgozas
VAMUG YEK/Alapeljaras kozvetlen
uJ ] vamjogi )

képvisel6ként/Vamraktarozas
VAMUG YEK/Alapeljéras kozvetlen
UJEGYKE-3 vamjogi képviselok ént/Meghatarozott =

célu felhasznalas

VAMUG YEK/A lapeljaras kézvetlen
vamjogi képviselokeént/ Arutovabbitas

VAMUGYEK/V amigazgatasi
UJEGYKE-3 engedélyezések, kivéve vamszabad -

teriilet
VAMUGY EK/Vémszabad teriilet
engedélyezése
VAMUGYEK/Vamiigyben
jogorvoslat
FIZETESIKEDVEZMENYIES

UJEGYKE-4 VEGREHAIJTASI UGY EK /Fizetési -
kedvezményi tigyek

UJEGYKE-3

EGYEB LEKERDEZESEK + - Egyéb végrehajthat6 koztartozasok

EGYEB LEKERDEZESEK + - Fizetési tajékoztatok

ONLINE ALKALMAZASOK +

ONLINE ALKALMAZASOK + - eSZJA Portal (Maganszemély esetén)

ONLINE ALKALMAZASOK + - Online szamla

ONLINE ALKALMAZASOK + - ONYA, Online Nyomtatvanykito1té Alkalmazas
ONLINE BEJELENTESEK, BEVALLASOK BENYUJTASA + - eSZJA Portal
(Maganszemély esetén)

FIZETESIKEDVEZMENYI ES
VEGREHAJTASI
UJEGYKE-4 UGYEK/Végrehajtasi eljards
(meghatarozott cselekmény
végrehajtasa nélkil)

FIZETESI KEDVEZMENYIES
VEGREHAJTASI
UGYEK/Meghatarozott
cselekmények végrehajtasa
VEGYES UGY EK/Fémkereskedelmi
tigyek
VEGYES
UJEGYKE-5 UGYEK/Hulladékgazdalkodasi -

tigyek
VEGYES UGYEK/Egyéni
véallalkozoi nyilvantartassal
UJEGYKE-5 kapcsolatos tigyek (kivéve adotigyek @
és webes tigysegéden intézhetd
tgyek)
VEGYES UGYEK/Nyugta/szamla
nyomdai eléallitasahoz sziikséges
UJEGYKE-5 sorszamigénylés; valamint adattorld -
kod igénylése és a kapcsolodo
adatszolgaltatas

UJEGYKE-4

UJEGYKE-5

uJ KE-3
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UJEGYKE lap UJEGYKE sor
UJEGYKE-5 VEGY”ES'UGYEK/EMGA utdlagos
ellendrzéssel kapcsolatos tigyek
VEGYES
UJEGYKE-5 UGYEK/Jovedelemletiltassal -
kapcsolatos ligyintézés
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